INFORMACJA DODATKOWA

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegolnosci:

N

nazwe jednostki

MIASTO PULAWY

1.2 siedzibe jednostki
ul. Lubelska 5, 24-100 Putawy

1.3 adres jednostki
ul. Lubelska 5, 24-100 Putawy

1.4 podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki
KIEROWANIE PODSTAWOWYMI RODZAJAMI DZIALANOSCI PUBLICZNEJ

2. wskazanie okresu objetego sprawozdaniem
01.01.2021 - 31.12.2021

3. wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane taczne, jezeli w sktad jednostki
nadrzednej lub jednostki samorzadu terytorialnego wchodza jednostki sporzadzajace
samodzielne sprawozdania finansowe
Sprawozdanie finansowe zawiera dane taczne jednostek budzetowych: Urzedu Miasta
Putawy, Centrum Ustug Wspoélnych, Zarzadu Drég Miejskich, Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej, Srodowiskowego Domu Samopomocy, Zespotu Dziennych Doméw Pomocy
Spotecznej, Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji, Szk6t Podstawowych Nr 1, 2, 3, 4, 6,
10, 11, Zespotow Szkot Ogoélnoksztatcacych Nr 1, 2, Miejskich Przedszkoli Nr 2, 3, 5, 7, 8,
10, 13, 14, 15, 16, 18, Publicznego Przedszkola Integracyjnego Ztobka Miejskiego
z Oddziatami Ztobkowymi

4, omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow

i pasywow (takze amortyzacji)

Przyjete zasady (polityke rachunkowosci) stosuje sie w sposdb ciagty, dokonujac w kolejnych
latach obrotowych jednakowego grupowania operacji gospodarczych, jednakowej wyceny
aktywow, ustala sie wynik finansowy i sporzadza sprawozdania finansowe tak, aby za kolejne
lata informacje z nich wynikajace byty porownywalne.

Przyjete zasady rachunkowosci sa zgodne z zapisami uor oraz rozporzadzenia w sprawie
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej.

SZCZEGOLNE ROZWIAZANIA PRZYJETE W POLITYCE RACHUNKOWOSCI
W URZEDZIE MIASTA PULAWY

Szczegolne rozwigzania w Urzedzie Miasta Putawy przyjete w polityce rachunkowosci:

1. Przy ustaleniu odpiséw aktualizujgcych naleznos¢, powinny byé brane pod uwage

w szczegolnosci nizej okreslone kryteria:

okres zalegania z zaptatg naleznosci,

przyczyna zalegania w zaptacie naleznosci,

sytuacje finansowg dtuznika,

reakcje na wysytane wezwania do zaptaty.

2. Warto$¢ naleznosci aktualizuje sie uwzgledniajgc stopien prawdopodobienstwa ich zaptaty
poprzez dokonanie odpisu aktualizujgcego w odniesieniu do:

1) naleznosci od dtuznikéw postawionych w stan likwidacji lub stan upadiosci —
do wysokosci naleznosci nieobjetej gwarancjg lub innym zabezpieczeniem naleznosci
zgtoszonej likwidatorowi lub sedziemu komisarzowi w postepowaniu upadtosciowym;

2) naleznosci od dtuznikéw w przypadku oddalenia wniosku o ogtoszeniu upadtosci, jezeli
majgtek dtuznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztéw postepowania upadtosciowego
— w petnej wysokosci naleznosci,

3) naleznosci stanowigcych réwnowarto$¢ kwot podwyzszajgcych naleznosci, w stosunku
do ktoérych uprzednio dokonano odpisu aktualizujgcego — w wysokosci tych kwot,
do czasu ich otrzymania lub odpisania,

4) naleznosci, gdy w wyniku postepowania egzekucyjnego lub na podstawie innych
okolicznosci lub dokumentéw stwierdzono, ze diuznik nie posiada majatku, z ktérego
mozna dochodzi¢ wierzytelnosci — w petnej wysokosci,
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5) naleznosci, gdy dtuznik — osoba prawna zostat wykreslony z wiasciwego rejestru osob
prawnych — w petnej wysokosci naleznosci,

6) naleznosci dtuznika niesciggnietych w toku zakonczonego postepowania
upadtosciowego — do wysokosci naleznosci.

Urzad nie dokonuje biernych rozliczen miedzyokresowych kosztow wynikajgcych
z obowigzku wykonania przysztych swiadczeh na rzecz pracownikéw, w tym Swiadczen
emerytalnych.

Przychody z tytutu dochodéw budzetowych Organu finansowego, ksieguje sie na koniec
roku budzetowego.

Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych z tytutu podatku dochodowego od oséb
fizycznych oraz dochoddéw pobieranych przez urzedy skarbowe ksieguje sie na koniec
kazdego kwartatu.

Dowody ksiegowe dotyczgce zdarzen konca roku, wprowadza sie do ewidencji ksiegowej
tego roku, jezeli wptyng do Wydziatu Finansowo-Ksiegowego do dnia 31 stycznia roku
nastepnego. Wyjatek stanowi przyjeta w tym zakresie zasada istotnosci, ktéra méwi, ze jezeli
od 1 lutego do 20 marca roku nastepnego do Wydziatu Finansowo-Ksiegowego wptyng
dowody ksiegowe dotyczgce konca roku, ktérych tgczna wartosc¢ nie przekroczy 10.000 zt,
to takie dowody ksiegowe zostang ujete w ksiegach rachunkowych roku nastepnego.
W przypadku przekroczenia wartosci 10.000 zt wszystkie dowody zostang zaksiegowane
w ksiegach rachunkowych korca roku i uwzglednione w korekcie rocznych sprawozdan
budzetowych oraz w sprawozdaniach finansowych.

Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:

1) w przypadku zakupu - wedtug ceny nabycia,

2) w przypadku wytworzenia we wltasnym zakresie — wedtug kosztu wytworzenia, ktéry
obejmuje og6t kosztdw poniesionych przez jednostke od rozpoczecia budowy, montazu,
przystosowania, ulepszenia do dnia bilansowego lub przyjecia do uzytkowania,

3) w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji - wedtug posiadanych dokumentow
z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedtug wartosci rynkowej, ujawnione
nadwyzki srodkéw trwatych wprowadza sie do ksigg pod datg ich zinwentaryzowania,

4) w przypadku nieodptatnego otrzymania, spadku lub darowizny - wedtug wartosci
rynkowej z dnia otrzymania lub w nizszej wartosci okreslonej w umowie o przekazaniu,

5) w przypadku otrzymania w sposob nieodptatny od Skarbu Panstwa lub jednostki
samorzadu terytorialnego — w wysokosci okreslonej w decyzji o ich przekazaniu,

6) wartos¢ mienia przejetego po zlikwidowanym przedsiebiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej - wedtug wartosci netto wynikajgcej z bilansu zlikwidowanego
przedsiebiorstwa lub jednostki organizacyjnej.

Wartosci niematerialne i prawne wprowadza sie do ewidencji w cenie nabycia, otrzymane
nieodptatnie na podstawie dokumentu przekazania - wedlug wartosci okreslonej w tym
dokumencie, a otrzymane na podstawie darowizny - wedtug wartosci rynkowej z dnia
otrzymania lub wartosci okreslonej w umowie o przekazaniu. Wartos¢ rynkowa okreslana
jest na podstawie przecietnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju
i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

Kwoty rocznych odpiséw umorzeniowych ustala sie metodg liniowg tzn. systematycznego
roztozenia warto$ci poczgtkowej danego srodka trwatego (wartosci niematerialnej i prawnej)
na przewidywane lata jego uzywania proporcjonalnie do uptywu czasu w rownych ratach.
Odpiséw umorzeniowych dokonuje sie za okresy roczne.

W Urzedzie stosuje sie stawki amortyzacyjne zgodnie z WYKAZEM ROCZNYCH STAWEK
AMORTYZACYJINYCH ujetych w ustawie o podatku dochodowym od os6b prawnych.
Do naliczania rocznego odpisu umorzeniowego warto$ci niematerialnych i prawnych stosuje
sie stawke 30% w skali roku, natomiast do prawa uzytkowania wieczystego stosuje sie
stawke 5% w skali roku.

Srodki trwate urzedu o wartosci powyzej 10.000 zt podlegaja ewidencji warto$ciowo-
ilosciowej. Odpiséw umorzeniowych dokonuje sie za okresy roczne.

Pozostate srodki trwate o wartosci powyzej 1.000 zt do 10.000 zt podlegajg ewidenciji
wartosciowo-ilosciowej. Odpisu umorzeniowego dokonuje sie w petnej wartosci w miesigcu
wydania do uzywania. Wyjgtkiem w ujeciu na koncie ,Pozostate $rodki trwate” jest sprzet
komputerowy, ktory ewidencjonowany jest ponizej wartosci 1.000 zt oraz meble
ewidencjonowane powyzej wartosci 10.000 zt.

Pozostate srodki trwate (umownie ,wyposazenie”) o niskiej wartosci nie przekraczajgcej
1.000 zt (z wyjatkiem zawartym powyzej) zalicza sie bezposrednio do kosztéw dziatalnosci
Urzedu. Odpisu umorzeniowego dokonuje sie w petnej wartosci w miesigcu wydania
do uzywania.

Na dzieh bilansowy aktywa i pasywa wycenia sie w sposob nastepujacy:




1) $Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne — wg cen nabycia lub kosztéw
wytworzenia, lub wartosci przeszacowanej (po aktualizacji wyceny srodkéw trwatych)
pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe);

2) inwestycje (srodki trwate w budowie) — wg wysokosci ogdtu kosztéw pozostajgcych
w bezposrednim zwigzku z ich nabyciem lub wytwarzaniem pomniejszonych o odpisy
z tytutu trwatej utraty wartosci;

3) udziaty w innych jednostkach i dtugoterminowe papiery wartosciowe (lokaty) — wg cen
nabycia pomniejszonych o odpisy spowodowane trwatg utratg ich wartosci;

4) zapasy rzeczowych sktadnikdw majgtku obrotowego oraz krétkoterminowe papiery
wartosciowe — wg cen nabycia lub kosztow wytworzenia;

5) dtuzne papiery wartoSciowe- wg cen sprzedazy;

6) naleznosci i zobowigzania — w kwocie wymagajacej zaptaty, tj. wraz z naleznymi
odsetkami;

7) srodki pieniezne, kapitaty, (fundusze) wyemitowane papiery wartosciowe oraz pozostate
aktywa i pasywa — wg wartosci nominalnej;

8) walute obcg wycenia sie wedtug kursu sredniego danej waluty ustalonego przez Prezesa
NBP na ten dzien. W ciggu roku operacje sprzedazy i kupna walut oraz operacje zaptaty
nalezno$ci lub zobowigzan wycenia sie po kursie kupna lub sprzedazy banku, z ktérego
ustug korzysta jednostka.

9) fundusze oraz pozostate aktywa i pasywa — wg warto$ci nominalnej.

SZCZEGOLNE ROZWIAZANIA PRZYJETE W POLITYCE RACHUNKOWOSCI
W CENTRUM USLUG WSPOLNYCH

I. Ogélne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych

1. Do ksiag rachunkowych danego okresu sprawozdawczego nalezy wprowadzi¢ kazde
zdarzenie, ktdére nastgpito w tym okresie, z zastrzezeniem postanowien okreslonych
ponizej:

a) momentem powstania kosztu jest dzien wystawienia faktury/rachunku lub innego
dokumentu stanowiacego podstawe do zaksiegowania (dowodu ksiegowego),
z zastrzezeniem pkt 2 i 8,

b) w celu dotrzymania terminu sporzadzania sprawozdan miesiecznych przyjmuje sie, ze
do ksiag rachunkowych danego miesigca ujmuje sie dowody ksiegowe stwierdzajace
dokonanie operacji gospodarczych w tym miesigcu, ktore wptyna do Jednostki
obstugujacej po opisie merytorycznym do piatego dnia miesiaca nastepnego, a jezeli
dzien ten przypada na dzien wolny od pracy - do pierwszego dnia roboczego po tym
dniu; dowody ksiegowe, ktore wptyna po tym terminie ujmowane sa w ksiegach
rachunkowych miesiagca nastepnego, z zastrzezeniem pkt 2.

2. W celu dotrzymania terminu sporzadzania sprawozdania finansowego i rocznych
sprawozdan budzetowych dowody ksiegowe dotyczace zdarzen konca roku, wprowadza sie
do ewidencji ksiegowej tego roku, jezeli wptyna do jednostki obstugujacej do dnia
31 stycznia roku nastepnego i sa wykazywane w rocznych sprawozdaniach budzetowych
i sprawozdaniach finansowych.

Wyiatek stanowi przyjeta w tym zakresie zasada istotnosci, ktora mowi, ze jezeli od 1 lutego

do 15 marca roku nastepnego do jednostki obstugujacej wptyna dowody ksiegowe dotyczace

konca roku, ktorych taczna wartos¢ nie przekroczy 10.000,00 zt, to takie dowody ksiegowe
zostana ujete w ksiegach rachunkowych roku nastepnego. W przypadku przekroczenia wartosci

10.000,00 zt wszystkie dowody zostana zaksiegowane w ksiegach rachunkowych konca roku

i uwzglednione w korekcie rocznych sprawozdan budzetowych oraz w sprawozdaniach

finansowych.

3. Ewidencje i rozliczanie kosztow dziatalnosci podstawowej jednostki prowadzi sie zgodnie
Z zasada ujmowania ponoszonych kosztow na kontach Zespotu 4 - "Koszty wedtug rodzajow
i ich rozliczenie".

4. Jednostka nie prowadzi magazynu materiatow. Materiaty sa w dacie zakupu wydawane
do zuzycia i ujmowane bezposrednio w koszty. Nie pozniej niz na dzien bilansowy dokonuje
sie korekty kosztow o wartos$¢ niezuzytych materiatéw, z zastrzezeniem kolejnego punktu.

5. Materiaty biurowe, srodki czystosci sa odpisywane w koszty w dacie zakupu i wydawane
do zuzycia, paliwo zatankowane do zbiornikdbw samochodéw stanowi koszt zuzycia




materiatow. Ww. sktadniki rzeczowych aktywow obrotowych sa kupowane na biezaco
do zuzycia i nie podlegaja korekcie kosztow na dzien bilansowy.

6. Zmniejszenie (korekta) kosztu w trakcie roku, ktorego dotyczy nie jest ewidencjonowana
jako przychod, niezaleznie od okresu sprawozdawczego, ktdrego dotyczy.

7. Ponoszone z gory wydatki dotyczace w szczegolnosci kosztéw zakupu prenumeraty,
biletow, optat abonamentowych, ubezpieczen majatkowych i rzeczowych oraz inne
ptatnosci ponoszone za okres przekraczajacy jeden miesiac, ale dotyczacy danego roku
budzetowego, nie podlegajg rozliczeniom w czasie za posrednictwem rozliczen
miedzyokresowych kosztow ze wzgledu na nieistotny wptyw na sytuacje finansowa oraz
rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej jednostki i wyniku
finansowego. Operacje te ujmuje sie w catosci w kosztach miesigca, w ktorym zostat
dokonany wydatek.

8. Koszty ustug telefonicznych wraz z abonamentem, zakupu energii i innych o podobnym
charakterze z uwagi na cyklicznos¢ i porownywalnosc¢ kwot w poszczegoélnych miesiacach,
latach oraz majac na uwadze zasade istotnosci, ksiegowane sa do danego roku
W nastepujacy sposob:

a) dowody ksiegowe za petny okres rozliczeniowy i abonament za styczen nastepnego roku
zaliczane sa do kosztow danego roku, w ktorym przypada okres rozliczeniowy,

b) dowody ksiegowe za okres rozliczeniowy przypadajacy w dwoch réznych, rocznych
okresach sprawozdawczych sa ujmowane w kosztach nastepnego roku,

c) dowody ksiegowe za okres rozliczeniowy przypadajacy w nastepnym roku, sa ujmowane
w kosztach biezacego roku, jezeli zostana zaptacone; w przeciwnym razie ujmowane
sa W kosztach roku nastepnego.

9. Rozliczenia miedzyokresowe kosztow - z uwagi na cyklicznosc i powtarzalnos$é operacji na
przetomie roku oraz kierujac sie zasada istotnosci, nie stosuje sie rozliczen
miedzyokresowych kosztow. Nie ujmuje sie biernych rozliczen miedzyokresowych kosztéw
wynikajacych z obowiazku wykonywania przysztych $wiadczen na rzecz pracownikow,
w tym $wiadczen emerytalnych.

10. Zasady ewidencji podatku VAT

Zasady ewidencji podatku VAT ustalono na podstawie ustawy o podatku od towarow i ustug

oraz instrukcji otrzymanych z Wydziatu Finansowo - Ksiggowego Urzedu Miasta Putawy.

1) Podatek VAT nalezny pomniejszony o podatek naliczony podlegajacy odliczeniu
przekazywany jest w terminach ptatnosci.

2) Podatek VAT nalezny od poszczegélnych dochodéw budzetowych jest ujmowany jako
zmniejszenie dochodow wg poszczegolnych podziatek klasyfikacji dochodow w momencie
zaptaty podatku VAT.

3) Podatek VAT naliczony dotyczacy biezacego roku budzetowego podlegajacy odliczeniu
jest ujmowany jako zmniejszenie wydatkow wg poszczegolnych podziatek klasyfikacji
wydatkow w momencie zaptaty podatku VAT.

4) Roczna korekta podatku VAT jest ujmowana jako pozostate przychody operacyjne lub
pozostate koszty operacyjne.

5) Wptywy z tytutu zwrotu podatku VAT wynikajacego z korekty rocznej, z korekt deklaracji
z lat ubiegtych oraz ze zwrotu VAT naliczonego z faktur ubiegtych lat, stanowia dochdd
jednostki klasyfikowany w paragrafie 0940.

6) Zaptata podatku VAT wynikajacego z korekty rocznej oraz z korekt deklaracji z lat
ubiegtych stanowi wydatek jednostki klasyfikowany w paragrafie 4530.

Il. Obowiazujace zasady wyceny aktywow i pasywow oraz sposob ustalania wyniku
finansowego

1. Wartosci niematerialne i prawne
1) Wartosci niematerialne i prawne ujmuje sie w ewidencji wedtug wartosci poczatkowej.
Wartos¢ poczatkowa wartosci niematerialnych i prawnych okresla sie nastepujaco:
a) wartosci niematerialne i prawne pochodzace z zakupu wycenia sie w cenie nabycia,
tj. w rzeczywistej cenie zakupu powiekszonej o koszty bezposrednio zwiagzane
z zakupem (w tym nie podlegajacy odliczeniu podatek VAT badz pomniejszonej
o podatek VAT naliczony przystugujacy odliczeniu),
b) wartosci niematerialne i prawne otrzymane nieodptatnie, na podstawie decyzji
wtasciwego organu, wyceniane sa w wartosci okreslonej w tej decyzji,
c) wartosci niematerialne i prawne otrzymane nieodptatnie w drodze darowizny, wycenia
sie wedtug wartosci okreslonej w dowodzie dostawy lub w wartosci rynkowej z dnia




nabycia takiego samego lub podobnego tytutu; wycene dokonuje Kierownik jednostki
lub osoba przez niego upowazniona.

2) Odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe) dokonywane sa w sposob nastepujacy:

a) odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe) wartosci niematerialnych i prawnych o wartosci
jednostkowej do 10.000,- zt, a takze bedacych pomocami dydaktycznymi, o wartosci
poczatkowej powyzej 10.000,- zt, dokonywane sa jednorazowo w koszty biezacej
dziatalnosci operacyjnej w chwili wydania tytutu do uzytkowania,

b) odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe) wartosci niematerialnych i prawnych o wartosci
jednostkowej przekraczajacej wartos¢ 10.000,- zt (poza pomocami dydaktycznymi),
dokonywane sa w czasie, metoda liniowa i okres ich umorzenia wynosi 24 miesigce wg
stawki amortyzacyjnej 50%.

Odpisow amortyzacyjnych dokonuje sie jednorazowo za caty rok obrotowy i ujmuje w ksiegach
rachunkowych pod data 31 grudnia.

3) Wartosci niematerialne i prawne nie podlegaja ulepszeniu, co oznacza, ze nie mozna
zwiekszac ich wartosci poczatkowej. Wszelkie aktualizacje oprogramowania (licencji)
bedacego wartosciami niematerialnymi i prawnymi podlegaja odniesieniu bezposrednio
w koszty jednostki.

4) Programy komputerowe, licencje, prawa autorskie nie stanowig wartosci
niematerialnych i prawnych, jezeli byty zakupione wraz z komputerem i stanowia jego
integralng czesc, bez ktorych komputer nie bytby zdatny do uzytku. Powiekszaja one
wartosc srodka trwatego albo pozostatego srodka trwatego.

2. Srodki trwate oraz pozostate srodki trwate

1) Do srodkow trwatych zalicza sie rzeczowe aktywa trwate o przewidywanym okresie
ekonomicznej uzytecznosci dtuzej niz 1 rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone
na potrzeby jednostki:

a) podstawowe srodki trwate o wartosci jednostkowej przekraczajacej 10.000,- zt,
z wyjatkiem srodkow dydaktycznych, odziezy i umundurowania, mebli i dywanow oraz
inwentarza zywego,

b) ksiazki i zbiory biblioteczne,

c) pozostate srodki trwate.

2) Srodki trwate wyceniane sa na dzien bilansowy w wartoéci poczatkowej pomniejszonej
o dokonane odpisy amortyzacyjne i umorzeniowe. Wartosc¢ poczatkowa sSrodkow trwatych
okresla sie nastepujaco:

a) podstawowe srodki trwate pochodzace z zakupu wycenia sie w cenie nabycia, a wiec
w rzeczywistej cenie zakupu powiekszonej o koszty bezposrednio zwigzane z zakupem
(w tym nie podlegajacy odliczeniu VAT badz pomniejszonej o podatek VAT naliczony
przystugujacy odliczeniu), z wyjatkiem pozostatych srodkow trwatych i zbiorow
bibliotecznych, ktore sa wyceniane wedtug ceny zakupu pomniejszonej o podatek VAT
naliczony przystugujacy odliczeniu badz z podatkiem VAT gdy nie podlega odliczeniu,

b) srodki trwate otrzymane nieodptatnie, na podstawie decyzji wtasciwego organu,
wyceniane sa w wartosci okreslonej w tej decyzji,

~ otrzymane nieodptatnie s$rodki trwate od samorzadu terytorialnego wprowadza sie
w wartosci okreslonej w decyzji wtasciwego organu - wartos¢ poczatkowa, a jezeli
poprzednio byty uzywane, rowniez wartosc¢ dotychczasowego umorzenia;

~ $rodki trwate otrzymane od innych podmiotéw gospodarczych lub oséb fizycznych
z tytutu darowizny, spadku lub w inny nieodptatny sposéb wycenia sie w wartosci
rynkowej z dnia nabycia, chyba ze umowa okresla te wartos¢ w nizszej cenie.

c) srodki trwate otrzymane nieodptatnie w drodze darowizny, wycenia sie wedtug
wartosci okreslonej w dowodzie dostawy lub w wartosci rynkowej z dnia nabycia
takiego samego lub podobnego srodka trwatego, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia
zuzycia; wycene dokonuje Kierownik jednostki lub osoba przez niego upowazniona,

d) w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji wg posiadanych dokumentow
z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wg wartosci okreslonej przez komisje
inwentaryzacyjna, na podstawie aktualnej ceny rynkowej,

e) zwiekszenie wzglednie zmniejszenie wartosci srodkow trwatych moze nastapic
na skutek urzedowej aktualizacji ich wartosci zgodnie z ustalonymi i ogtoszonymi przez
GUS wskaznikami przeliczeniowymi. Zmniejszenie stanu Srodkéw trwatych nastepuje
pod data postawienia ich w stan likwidacji, ujawnienia niedoboru albo szkody,
sprzedazy lub przekazania nieodptatnego,

f) w przypadku zakupu komputera lub laptopa wraz z oprogramowaniem - wartosc
oprogramowania integralnie zwigzanego z konkretnym urzadzeniem zwigksza jego
wartos¢,




3)

4)

g) srodki trwate przyjete po zakonczeniu robdt inwestycyjnych wycenia sie po koszcie
wytworzenia, tj. w wartosci wszystkich poniesionych na dany obiekt kosztéw
od momentu podjecia budowy srodka trwatego (inwestycji) do przyjecia srodka
do uzywania w stanie kompletnym.

Odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe) dokonywane sg w sposob nastepujacy:

a) odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe) srodkow trwatych o wartosci jednostkowej
do 10.000,- zt, srodkow dydaktycznych, odziezy i umundurowania, mebli i dywanow
i inwentarza zywego, o wartosci poczatkowej powyzej 10.000,- zt, ksiazek i zbiorow
bibliotecznych dokonywane sa jednorazowo w koszty biezacej dziatalnosci operacyjnej
w chwili wydania tych srodkéw do uzytkowania,

b) podstawowe s$rodki trwate umarza sie i amortyzuje stopniowo metoda liniowa, wedtug
stawek amortyzacyjnych ustalonych w zataczniku do ustawy o podatku dochodowym
od osob prawnych i ujmuje w ksiegach rachunkowych jednorazowo za caty rok
obrotowy i ujmuje w ksiegach pod data 31 grudnia.

Podstawowe srodki trwate - Srodki trwate o wartosci poczatkowej przekraczajacej kwote
ustalong w przepisach o podatku dochodowym od osob prawnych i podlegajace
amortyzacji na zasadach ogolnych, za wyjatkiem srodkow dydaktycznych, odziezy
i umundurowania, mebli i dywandw oraz inwentarza zywego, podlegaja ewidencji
iloSciowo-wartosciowej.

Pozostate srodki trwate - sktadniki majatkowe o wartosci poczatkowej nie wyzszej
niz 10.000,- zt spetniajacego warunki uznania za Srodek trwaty nie zostaja ujete
w $rodkach trwatych, a ich wartosc¢ poczatkowa zostaje jednorazowo odpisana w ciezar
kosztow materiatow pod data oddania do uzytkowania, jednocze$nie zostaja objete
ewidencja ilosciowo-wartosciowa. Do ewidencji pozostatych srodkéw trwatych wpisuje
sie sktadniki majatku okreslone ponizej.

Wykaz wyposazenia podlegajacego ewidencji w ksiegach inwentarzowych lub ewidencji
dodatkowej.

Ewidencja w ksiedze inwentarzowej (wartosciowo-ilosciowa) o wartosci do 10.000,00 zt,
za wyjatkiem pomocy dydaktycznych

S

0 o N

1. Zestawy komputerowe, komputery, monitory, laptopy, notebooki, drukarki, skanery,
kopiarki, urzadzenia wielofunkcyjne, tablety, tablice multimedialne, dyski
zewnetrzne, swiche /routery, serwery - bez wzgledu na wartosc.

2. Sprzet RTV, w tym: telewizory, radia, dyktafony, DVD, radiomagnetofony, zestawy

nagtasniajace - bez wzgledu na wartosc.
3. Kamery i aparaty cyfrowe, sprzet kinotechniczny i fotograficzny, ekrany, rzutniki -
bez wzgledu na wartosc.
Centrale telefoniczne - bez wzgledu na wartosc.
Odkurzacze - bez wzgledu na wartosc.
Kuchenki gazowe i elektryczne, kuchenki mikrofalowe, taborety gazowe i elektryczne
- bez wzgledu na wartosc.
Lodowki, chtodziarki i zamrazarki - bez wzgledu na wartosc.
Pralki i maszyny piorace - bez wzgledu na wartosc.
Maszyny i wozki gastronomiczne, zmywarki, obieraczki, patelnie elektryczne, ekspresy
do kawy - bez wzgledu na wartosc.
10. Pozostate - o wartosci powyzej 2.000,00 zt, nie ujete w ewidencji ilosciowo -
wartosciowej oraz ewidencji ilosciowej, za wyjatkiem mebli i dywanow.

Ewidencja dodatkowa (ilosciowa) o wartosci do 2.000,00, za wyjatkiem mebli i dywanow

1.

2.
3.

Meble, np: szafy, szafki, regaty, mebloscianki, biurka, stoliki, tawki, fotele, krzesta,
siedziska, taborety, tézka, tapczany, lezaki, stoty, gabloty - bez wzgledu na wartosé.
Dywany, wyktadziny dywanowe - bez wzgledu na wartosc.
Pomoce dydaktyczne, w tym: tablice, materace sportowe, urzadzenia sportowe oraz inne
pomoce dydaktyczne o wartosci powyzej 500,00 zt.
Narzedzia elektryczne, np.: wiertarki, pilarki, kosiarki, spawarki, lutownice, szlifierki,
wkretarki oraz inne narzedzia elektryczne i spalinowe o wartosci powyzej 500,00 zt.
Sprzet biurowy, w tym: niszczarki, bindownice, laminatory, aparaty telefoniczne,
telefony komorkowe oraz inny sprzet biurowy o wartosci powyzej 500,00 zt.
Inne:

a) wartosci powyzej 500,00 zt nie ujete w ewidencji ilosciowo - wartosciowej oraz

ewidencji ilosciowej,




b) wtaczone bez wzgledu na wartos¢ na polecenie Dyrektora CUW lub Kierownika
jednostki, nie ujete w ewidencji ilosSciowo - wartosciowej oraz ewidencji
ilosciowej.

6) Okreslenie przedmiotdw o niskiej jednostkowej wartosci poczatkowej.

a) Sktadniki majatkowe o wartosci jednostkowej nizszej od 500,- zt, za wyjatkiem
sktadnikow ujetych powyzej w pkt 5), nie podlegaja ewidencji ilosciowo -
wartosciowej i ilosciowej, ich wartos¢ poczatkowa podlega odpisaniu w ciezar kosztow
zuzycia materiatdw w momencie przekazania ich do uzytkowania.

b) Nie podlegaja ewidencji w ksiedze inwentarzowej:

~ drobne przedmioty majatkowe, bez wzgledu na wartosc, jak: wieszaki, firany, zastony,
zaluzje, wyktadziny, lustra, godta, zegary scienne, mapy, kwietniki, kosze na $mieci,
przedtuzacze, tablice wycieraczki, drobne narzedzia, lampy, zyrandole, drabiny,
parasole oraz artykuty typu garnki, szklanki, talerzyki, dzbanki, sztuczce itp.,

~ tablice informacyjne: urzedowe, wejsciowe, szyldy, godta zamontowane na state,
banery,

~ sprzet przeciwpozarowy: gasnice, wyposazenie hydrantu, detektor gazu czujnik
(przewodowy),

~ inne sktadki trwale zamontowane:

— wewnatrz: wyktadzina PCV, obudowy do grzejnikow, zlewozmywaki - porcelana, itp.,

— na zewnatrz: stojaki na rowery, rolety zewnetrzne.

3. Srodki trwate w budowie (inwestycje)
1) Do srodkow trwatych w budowie zalicza sie:
— Srodki trwate w okresie ich budowy, montazu lub ulepszenia juz istniejacego srodka
trwatego,
— nabyte gotowe obiekty, nie wymagajace montazu.
2) Wartos¢ srodkow trwatych w budowie obejmuje ogét kosztow poniesionych na nabycie
(zakup), budowe we wtasnym zakresie srodkow trwatych oraz kosztow zwiazanych
z ulepszeniem juz uzytkowanych s$rodkéw trwatych poczawszy od rozpoczecia
przygotowan do budowy do czasu przekazania srodka trwatego do uzywania.
W przypadku zakupu gotowych obiektéw, wartos¢ srodkéw trwatych w budowie obejmuje
koszty zakupu tych obiektow powiekszone o koszty bezposrednio zwiazane z zakupem,
poniesione do chwili przekazania go do uzywania (w tym nie podlegajacy odliczeniu VAT badz
pomniejszone o podatek VAT naliczony przystugujacy odliczeniu).
Do kosztow wytworzenia srodkow trwatych, a wiec i inwestycji nie zalicza sie kosztow ogoélnego
zarzadu jednostki, kosztéw przetargdw, ogtoszen i innych kosztow wystepujacych przed
udzieleniem zamowien zwiazanych z inwestycjami.
4, Zapasy
1) Do rzeczowych aktywow obrotowych zalicza sie materiaty nabyte w celu zuzycia na wtasne
potrzeby, z obowiazkiem ustalenia zapasu na koniec roku obrotowego o ile zapas stanowi
istotng wartosé.
2) Wartos¢ nabytych materiatéw w celu zuzycia na wtasne potrzeby odnosi sie w miesigcu
nabycia bezposrednio w koszty biezacej dziatalnosci operacyjnej.
5. Naleznosci i zobowigzania
1) Naleznosci i zobowiazania na dzien bilansowy wycenia sie nastepujaco:
— naleznosci - w kwocie wymaganej zaptaty, z zachowaniem ostroznosci wyceny
pomniejszonej o ewentualne odpisy aktualizujace,
— zobowiazania z tytutu dostaw wycenia sie w kwocie wymaganej zaptaty,
czyli tacznie z odsetkami naliczonymi na koniec kazdego kwartatu,
— zobowiazania finansowe wycenia si¢ w kwocie wymagalnej zaptaty tj. wraz
z naleznymi odsetkami.
2) Odsetki od zobowigzan wymagalnych, w tym takze tych, do ktdrych stosuje sie przepisy
dotyczace zobowiazan podatkowych, ujmowane sa w ksiegach rachunkowych
w momencie ich zaptaty lub pod data ostatniego dnia kwartatu (w wysokosci odsetek
naliczonych przez kontrahenta).
Odsetki od nieterminowych ptatnosci nalicza sie i ewidencjonuje nie pdzniej niz na koniec
kazdego kwartatu lub w momencie ich zaptaty. Odsetki naliczone za pobyt i zywienie
ewidencjonuje sie na koniec kazdego miesigca lub w momencie ich zaptaty.

3) Naleznosci z tytutu dostaw i ustug, bez wzgledu na termin ptatnosci zaliczane
sg do naleznosci krotkoterminowych.




4)

Umorzone naleznosci podlegaja odpowiednio zaliczeniu do pozostatych kosztow

operacyjnych lub finansowych.

6. Odpis aktualizujacy naleznosci - wartos¢ naleznosci aktualizuje sie uwzgledniajac stopien
prawdopodobienstwa ich zaptaty poprzez dokonanie odpisu aktualizujacego. Odpisy
aktualizujace tworzone sa na podstawie ustawy o rachunkowosci, z wyjatkiem odpiséw
aktualizujacych wartos¢ naleznosci funduszy utworzonych na podstawie ustaw, ktore
obcigzaja te fundusze. Wartos¢ odpisow aktualizujacych naleznosci tworzy sie najpozniej
na dzien bilansowy.

Zasady dokonywania odpisow aktualizujacych naleznosci:

1) Odpisu aktualizujacego dla ponizszych naleznosci watpliwych w przypadku:

— postawienia dtuznika w stan likwidacji lub w stan upadtosci,

— oddalenia przez sad wniosku o ogtoszenie upadtosci lub umorzenie postepowania
upadtosciowego, gdyz majatek dtuznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztow
postepowania upadtosciowego,

— kwestionowania przez dtuznika naleznosci lub zaleganie przez niego z zaptata
a ocena sytuacji majatkowej i finansowej dtuznika wskazuje na to, ze sptata
naleznosci w umownej kwocie nie jest prawdopodobna,

— podwyzszenia naleznosci juz wczesniej aktualizowanej z powodu utraty wartosci,

dokonuje sie indywidualnie dla poszczegdlnych naleznosci na podstawie przeprowadzonej
analizy dokumentow i sytuacji poszczegélnych kontrahentow.

Dla naleznosci przeterminowanych o znacznym stopniu prawdopodobienstwa
niesciagalnosci, w przypadkach uzasadnionych rodzajem prowadzonej dziatalnosci lub
struktura odbiorcéw - ze wzgledu na duza baze kontrahentéw ustala sie globalny
wskaznik odpisu aktualizujacego spowodowanego utratg wartosci uwzgledniajacej
stopien odzyskalnosci naleznosci w latach ubiegtych, wyliczony odrebnie
dla poszczegolnych grup naleznosci.

2)

a)

Wysokos¢ odpisu aktualizujacego dla poszczegélnych grup naleznosci wylicza
sie procentowym wspotczynnikiem niesciagalnosci liczonym odrebnie dla kazdej
grupy naleznosci na dzien bilansowy.

Ustalony wspotczynnik globalny dla naleznosci gtownych nie przyjmuje sie dla
odsetek. Odsetki od naleznosci watpliwych naliczone i niezaptacone do dnia 31
grudnia podlegaja odpisowi aktualizujacemu w petnej wysokosci w 100 %.
Wysokosc odpisu aktualizujacego jest rowna iloczynowi naleznosci i procentowego
wspotczynnika niesciagalnosci naleznosci.

Procentowy wspotczynnik niesciggalnosci  naleznosci  przyjmuje sie dla
wyznaczonych przedziatow czasowych opdznienia w sptacie naleznosci, przy czym
zarowno przedziaty, jak i wysokos¢ wskaznika okresla sie z uwzglednieniem
stosowanej dla tych naleznosci procedury egzekucyjnej, i obowiazujacych termindw
przedawnienia, w ten sposob, ze im dtuzsze opdznienie w sptacie naleznosci tym
wyzszy wskaznik aktualizujacy.

Ustala sie ponizsze wskazniki globalnego odpisu aktualizujacego dla poszczegdlnych
grup odbiorcéw.

Globalny wskaznik odpisu aktualizujacego dla poszczegolnych grup odbiorcow
w przypadku zalegania z ptatnoscia
Pozyczkobiorcy Rodzice Na]ngy - Wynajem i
dzierzawa majatku
- do 1 roku - nie stosuje sie -.do (11 rpku - nie stosuje -'do 3 miesiecy - nie stosuje
odpisu sie odpisu, sie odpisu,
’ . -od 1 roku do 3 lat - - od 6 miesiecy do 1 roku -
- od 1 roku do 5 lat - stosuje L : L .
. . - stosuje sie odpis stosuje sie odpis
sie odpis aktualizujacy w - - .
. e aktualizujacy w aktualizujacy w wysokosci
wysokosci 50% . oA o
. . wysokosci 50% 50%
- powyzej 5 lat zalegania z . . . .
o Lo . - powyzej 3 lat zalegania | - powyzej 1 roku zalegania z
ptatnoscia - stosuje sie odpis . = . . :
A . . z ptatnoscia - stosuje sie | ptatnoscia - stosuje sie odpis
aktualizujacy w wysokosci dois aktualizui Ktualizui Kodci
100% odpis aktualizujacy w aktualizujacy w wysokosci
wysokosci 100% 100%
f) Dokonane odpisy aktualizujace wartosci naleznosci maja wytacznie znaczenie

do celow bilansowych.




g) Wycene bilansowa naleznosci nalezy zakonczy¢ do ostatniego dnia lutego roku
nastepnego.

h) Naleznosci sptacone po dacie bilansu, a przed terminem ustalenia odpisow
aktualizujacych, nie podlegaja aktualizacji wyceny.

i) Odpis aktualizujacy pozostaje w ksiegach rachunkowych tak dtugo, jak dtugo istnieje
szansa na odzyskanie naleznosci, ktorej dotyczy. Jesli uprzednio dokonane odpisy
okazuja sie zbedne, to nie pozniej niz na dzien bilansowy, nalezy je odpowiednio
skorygowac, doprowadzajac stan naleznosci do ich realnej wartosci.

7. Zasady ustalania wyniku finansowego
Wynik finansowy ustalany jest w wariancie porownawczym rachunku zyskow i strat
na koncie 860 ,,Wynik finansowy”.

2. Ewidencja kosztow dziatalnosci podstawowej prowadzona jest w zespole ,4” kont,
tj. wedtug rodzajow kosztow i jednoczesnie w podziatkach klasyfikacji budzetowej
wydatkow oraz kosztow amortyzacji srodkow trwatych, wartosci niematerialnych
i prawnych, od ktorych odpisy umorzeniowe i amortyzacyjne sa naliczane raz w roku
wg stawek amortyzacyjnych.

3. Ewidencja ,,przychodow i kosztow ich uzyskania” prowadzona jest w zespole ,,7” kont
z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej dochodow:

a) z przychodéw z tytutu dochodéow budzetowych,
b) z przychodow i kosztow finansowych,
c) z pozostatych przychodéw i kosztow operacyjnych.

4. W rachunku zyskow i strat (wariant porownawczy) koszty ujete w paragrafach wydatkow
podporzadkowane sa do wtasciwych pozycji kont kosztow rodzajowych.

lll.Zasady ewidencji operacji gospodarczych na kontach ksiag pomocniczych oraz ich
powiazania z kontami ksiegi gtéwnej

Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) stanowia zapisy uszczegotawiajace dla wybranych kont
ksiegi gtownej. Ich forma dostosowywana jest za kazdym razem do przedmiotu ewidencji konta
gtownego. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sa zgodnie z zasada zapisu
powtarzanego.

—_

1) Do kont 011 i 071 - $rodki trwate i umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych - w programie komputerowym Finanse VULCAN prowadzi sie
analityke z podziatem na grupe majatkowa z uwzglednieniem rodzaju planu i zadania:

a) 011-00 - grunty,

b) 011-011i071-01 - budynki i lokale,

c) 011-02 i 071-02 - obiekty inzynierii ladowej i wodnej,

d) 011-03 i 071-03 - kotty i maszyny energetyczne,

e) 011-04 i 071-04 - maszyny, urzadzenia i aparaty ogolnego zastosowania,
f)  011-05i 071-05 - maszyny, urzadzenia i aparaty specjalistyczne,

g) 011-06 i 071-06 - urzadzenia techniczne,

h) 011-07 i 071-07 - srodki transportu,

i) 011-08 i 071-08 - pozostate ST,

j) 071-20 - umorzenie WNiP.

Ksiega pomocnicza - ewidencja i amortyzacja liniowa srodkow trwatych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych znajduje sie¢ w programie komputerowym PROGMAN Majatek WEB

wg grup KST.

Zapisy w ksiedze gtéwnej dokonywane sa poleceniem ksiegowania (PK) na podstawie zestawien

z programu PROGMAN lub na podstawie dokumentéw zrédtowych (np. faktur, protokotow).

2) Do konta 013 - pozostate srodki trwate - prowadzona jest analityka w ksiedze
pomocniczej - ewidencji pozostatych srodkow trwatych w programie komputerowym
PROGMAN Majatek WEB.

Zapisy w ksiedze gtéwnej dokonywane sg poleceniem ksiegowania (PK) na podstawie zestawien

z programu PROGMAN lub na podstawie dokumentéw zrédtowych (np. faktur, protokotow).

3) Do konta 020 - wartosci niematerialne i prawne - prowadzona jest analityka w ksiedze
pomocniczej - ewidencji wartosci niematerialnych i prawnych w programie komputerowym
PROGMAN Majatek WEB.

Zapisy w ksiedze gtéwnej dokonywane sa poleceniem ksiegowania (PK) na podstawie zestawien

z programu PROGMAN lub na podstawie dokumentéw zrédtowych (np. faktur, protokotow).

4) Do konta 072 - umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych - w programie komputerowym Finanse VULCAN
prowadzi sie analityke z podziatem na grupe umarzanych sktadnikow majatku:




a) 072-13 - umorzenie pozostatych ST,

b) 072-20 - umorzenie WNiP.
Ksiega pomocnicza - ewidencja umorzen jednorazowych pozostatych srodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych znajduje sie w programie komputerowym PROGMAN
Majatek WEB.
Zapisy w ksiedze gtownej dokonywane sa poleceniem ksiegowania (PK) na podstawie zestawien
z programow PROGMAN lub na podstawie dokumentow zrodtowych (np. faktur, protokotow).

5) Do konta 080 - inwestycje (Srodki trwate w budowie) w programie komputerowym
Finanse VULCAN prowadzi sie ewidencje analityczng w rozbiciu na:
a) 080-1 - inwestycje jednostek,
b) 080-2 - zakupy inwestycyjne dla jednostek,
z uwzglednieniem rodzaju planu, zadania oraz klasyfikacji budzetowej (rozdziat, paragraf,
pozycja paragrafu klasyfikacji budzetowej z oznaczeniem numeru zadania inwestycyjnego).

6) Do konta 130 - rachunek biezacy - w programie komputerowym Finanse VULCAN prowadzi
sie obowigzkowa ewidencje analityczna, gdzie numer konta analitycznego sktada sie
z numeru konta syntetycznego i wyroznika rodzaju konta. Z kontem powigzany jest rodzaj
planu, zadanie oraz klasyfikacja budzetowa: rozdziat, paragraf, pozycja paragrafu
klasyfikacji budzetowej.

a) 130-01 - dochody,

b) 130-02 - wydatki,

c) 130-03 - inne (zasilenia, kasa),
d) 130-04 - rozliczenia VAT.

7) Do konta 135 - rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia prowadzi sie
w programie komputerowym Finanse VULCAN ewidencje analityczna co do rodzaju
funduszu:

— 135-01 - Fundusz socjalny.

8) Do kont rozrachunkowych i roszczeniowych prowadzi sie w programie komputerowym
Finanse VULCAN ewidencje analityczna, gdzie numer konta analitycznego sktada sie
z numeru konta syntetycznego i wyroznika rodzaju konta. Z kontem powigzany jest rodzaj
planu, zadanie oraz klasyfikacja budzetowa (rozdziat, paragraf, pozycja paragrafu
klasyfikacji budzetowej). Dodatkowo w odrebnych programach badz recznie prowadzone
sg ksiegi pomocnicze.

9) Konto 201 - rozrachunki z odbiorcami - w programie komputerowym Finanse VULCAN
prowadzona jest analityka wg klasyfikacji budzetowej i kontrahenta (wg prowadzonego
rejestru kontrahentéw) z uwzglednieniem rodzaju planu i zadania:

a) 201-01 - naleznosci,

b) 201-02 - zalegtosci,

c) 201-03 - odsetki od naleznosci niezaptaconych w terminie,
d) 201-04 - nadptaty.

10) Konto 202 - rozrachunki z dostawcami - w programie komputerowym Finanse VULCAN
prowadzona jest analityka wg klasyfikacji budzetowej i kontrahenta (wg prowadzonego
rejestru kontrahentéw) z uwzglednieniem rodzaju planu i zadania:

a) 202-01 - zobowiazania,
b) 202-02 - nadptaty.

11) Konto 221 - naleznosci z tytutu dochodow budzetowych - w programie komputerowym
Finanse VULCAN prowadzona jest analityka wg klasyfikacji budzetowej i kontrahenta
(wg prowadzonego rejestru kontrahentéw) z uwzglednieniem rodzaju planu i zadania:

a) 221-01 - naleznosci z tytutu dochodow netto,
b) 221-02 - naleznosci VAT,

c) 221-03 - odsetki ustawowe i podatkowe,

d) 221-05 - zalegtosci,

e) 221-06 - nadptaty.

12) Konto 225 - rozrachunki z budzetami - w programie komputerowym Finanse VULCAN
analityke prowadzi sie do rodzaju planu, zadania, klasyfikacji budzetowej i kontrahenta:
a) 225-01 - podatek od wynagrodzen,

b) 225-02 - podatek od swiadczen socjalnych,
c) 225-03 - rozliczenia z budzetami,

d) 225-04 - podatki lokalne,

e) 225-05 - VAT nalezny,

f) 225-06 - rozrachunki z tyt. VAT,

g) 225-07 - VAT naliczony.
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Ksiega pomocnicza do kont 225-01 i 225-02 - ewidencja wynagrodzen i potracen znajduje sie

w programie komputerowym Ptace VULCAN.

Ksiega pomocnicza do kont 225-05, 225-06 i 225-07 - rejestr zakupu i sprzedazy VAT znajduje

sie w programie komputerowym Centralny VAT VULCAN.

Zapisy w ksiedze gtéwnej dokonywane sg poleceniem ksiegowania (PK) na podstawie zestawien

z programu Ptace, Centralny VAT, exportu z programu Ptace lub na podstawie dokumentow

zrodtowych (np. faktur, deklaracji VAT, list ptac, rachunkow, wyciagow, raportow kasowych).

13) Konto 225-07 - VAT naliczony - w programie komputerowym Finanse VULCAN analityke
prowadzi sie do rodzaju planu, zadania, klasyfikacji budzetowej i m-ca, ktérego podatek
VAT naliczony do odliczenia dotyczy:

a) 225-07-01 - styczen-VAT naliczony,
b) 225-07-02 - luty-VAT naliczony,

c) 225-07-03 - marzec-VAT naliczony,
d) 225-07-04 - kwiecien-VAT naliczony,
e) 225-07-05 - maj-VAT naliczony,

f) 225-07-06 - czerwiec-VAT naliczony,
g) 225-07-07 - lipiec-VAT naliczony,

h) 225-07-08 - sierpien-VAT naliczony,
i) 225-07-09 - wrzesien-VAT naliczony,
j) 225-07-10 - pazdziernik-VAT naliczony,
k) 225-07-11 - listopad-VAT naliczony,
) 225-07-12 - grudzien-VAT naliczony.

Ksiega pomocnicza do konta 225-07 - rejestry zakupu i sprzedazy VAT znajduje sie w programie

komputerowym Centralny VAT VULCAN.

Zapisy w ksiedze gtownej dokonywane sa poleceniem ksiggowania (PK) na podstawie zestawien

z programu Centralny VAT lub na podstawie dokumentéw zrodtowych (np. faktur, deklaracji

VAT, wyciagow).

14) Konto 229 - pozostate rozliczenia publiczno prawne - w programie komputerowym
Finanse VULCAN analityke prowadzi sie do rodzaju planu, zadania, klasyfikacji budzetowej
oraz kontrahenta:

a) 229-01 - FUS,

b) 229-02 - NFZ,

c) 229-03-FP,

d) 229-04 - PFRON,

e) 229-05- NFZ-ZFSS.

Ksiega pomocnicza do kont 229-01, 229-02, 229-03 i 229-05 - ewidencja wynagrodzen

i potracen oraz sktadek ZUS i PFRON znajduje sie w programie komputerowym Ptace VULCAN

oraz w systemie Ptatnik.

Ksiega pomocnicza do konta 229-04 - ewidencja wptat na PFRON znajduje sie w systemie

e-PEFRON 2.

Zapisy w ksiedze gtéwnej dokonywane sg poleceniem ksiegowania (PK) na podstawie zestawien

z programu Ptace, systemu e-PFRON i Ptatnik, exportu z programu Ptace lub na podstawie

dokumentoéw zrédtowych (np. protokotéw, wyciagdw, list ptac, rachunkéw).

15) Konto 231 - rozrachunki z tytutu wynagrodzen: w programie komputerowym Finanse
VULCAN prowadzi sie analityke do rodzaju planu, zadania, pracownika i klasyfikacji
budzetowej:

a) 231-01 - brutto,
b) 231-02 - netto.

Ksiega pomocnicza - ewidencja wynagrodzen i potracen znajduje sie w programie

komputerowym Ptace VULCAN.

Zapisy w ksiedze gtownej dokonywane sg poleceniem ksiegowania (PK) na podstawie

zestawien, exportu z programu Ptace lub na podstawie dokumentow zrédtowych (np. uméw,

wyciagow, list ptac, rachunkow).

16) Konto 234 - pozostate rozrachunki z pracownikami - w programie komputerowym
Finanse VULCAN prowadzi sie analityke wg podziatek klasyfikacji budzetowej i pracownika
(zaliczkobiorcy, pozyczkobiorcy) z uwzglednieniem rodzaju planu, zadania:

a) 234-01 - zaliczki,

b) 234-02 - pozyczki,

c) 234-03 - $wiadczenia ZFSS,

d) 234-04 - swiadczenia - fundusz zdrowotny,
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e) 234-05 - pozostate rozrachunki.

17) Konto 240 - pozostate rozrachunki - w programie komputerowym Finanse VULCAN
prowadzi sie analityke w przekroju podziatek klasyfikacji budzetowej i rodzaju
rozrachunku, z uwzglednieniem rodzaju planu, zadania i kontrahenta (pozyczkobiorcy):
a) 240-1 - potracenia z list ptac,

b) 240-2 - pozyczki ZFSS emeryci,

c) 240-3 - pozostate rozrachunki,

d) 240-4 - wadia,

e) 240-5 - zabezpieczenia i gwarancje,
f) 240-6 - odpis na ZFSS,

g) 240-7 - pozostate rozrachunki VAT,
h) 240-8 - rozrachunki z tytutu PPK.

Ksiega pomocnicza do konta 240-1 - ewidencja wynagrodzen i potracen znajduje sie

w programie komputerowym Ptace VULCAN.

Ksiega pomocnicza do kont 240-4 i 240-5 - ewidencja wadidéw, zabezpieczen i gwarancji

prowadzona jest recznie.

Ksiega pomocnicza do konta 240-6 - ewidencja odpiséw na ZFSS prowadzona jest recznie.

Zapisy w ksiedze gtownej dokonywane sa poleceniem ksiegowania (PK) na podstawie exportu

z programu Ptace, zestawien z ewidencji recznej lub na podstawie dokumentow zrédtowych

(np. faktur, protokotow, wyciagow, list ptac, rachunkow).

18) Do kont: 401 - 405 i 409 - 410 - koszty wedtug rodzaju - tak jak w przypadku wydatkow,
w programie komputerowym Finanse VULCAN prowadzi sie¢ analityke w rozbiciu na rodzaj
planu, zadanie, na poszczegolne rozdziaty, paragrafy i pozycje paragrafu klasyfikacji
budzetowej.

19) Do kont 720, 750, 751, 760, 761 - konta analityczne prowadzi sie¢ w programie
komputerowym Finanse VULCAN wg rodzaju planu, zadania oraz rozdziatu, paragrafu,
pozycji paragrafu klasyfikacji budzetowej.

20) Do konta 800 - fundusz jednostki prowadzi sie w programie komputerowym Finanse
VULCAN ewidencje analityczna w rozbiciu na:

a) 800-00 - fundusz jednostki,
b) 800-01 - nieodptatnie otrzymane/przekazane srodki trwate,
c) 800-02 - inne zwigkszenia/zmniejszenia funduszu.

21) Do konta 851 - zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych prowadzi sie w programie
komputerowym Finanse VULCAN ewidencje w rozbiciu na:
a) 851-00 - ZFSS,

b) 851-01 - wczasy,

c) 851-02 - swiadczenia urlopowe,

d) 851-03 - paczki dla dzieci,

e) 851-05 - wypoczynek dzieci,

f) 851-06 - dziatalnos¢ kulturalno oswiatowa,
g) 851-07 - swiadczenia dla emerytow,
h) 851-08 - zapomogi,

i)  851-09 - odsetki bankowe,

j)  851-10 - odsetki od pozyczek,

k) 851-11 - odpis,

) 851-12 - wptaty,

m) 851-13 - umorzenia pozyczek.

SZCZEGOLNE ROZWIAZANIA PRZYJETE W POLITYCE RACHUNKOWOSCI
W ZARZADZIE DROG MIEJSKICH

I. Ogélne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych

1. Do ksiag rachunkowych danego okresu sprawozdawczego nalezy wprowadzi¢ kazde
zdarzenie, ktdére nastgpito w tym okresie, z zastrzezeniem postanowien okreslonych
ponizej:

a) momentem powstania kosztu jest dzien wystawienia faktury/rachunku lub innego
dokumentu stanowiacego podstawe do zaksiegowania (dowodu ksiegowego),
Z zastrzezeniem pkt 2 i 8,
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b) w celu dotrzymania terminu sporzadzania sprawozdan miesiecznych przyjmuje sie,
ze do ksiag rachunkowych danego miesigca ujmuje sie dowody ksiegowe stwierdzajace
dokonanie operacji gospodarczych w tym miesiacu, ktére wptyng do Jednostki
obstugujacej po opisie merytorycznym do piatego dnia miesigca nastepnego, a jezeli
dzien ten przypada na dzien wolny od pracy - do pierwszego dnia roboczego po tym
dniu; dowody ksiegowe, ktore wptyna po tym terminie ujmowane sa w ksiegach
rachunkowych miesigca nastepnego, z zastrzezeniem pkt 2.

2. W celu dotrzymania terminu sporzadzania sprawozdania finansowego i rocznych
sprawozdan budzetowych dowody ksiegowe dotyczace zdarzen konca roku, wprowadza sie
do ewidencji ksiegowej tego roku, jezeli wptyna do jednostki obstugujacej do dnia
31 stycznia roku nastepnego i sa wykazywane w rocznych sprawozdaniach budzetowych
i sprawozdaniach finansowych.

Wyijatek stanowi przyjeta w tym zakresie zasada istotnosci, ktora mowi, ze jezeli od 1 lutego

do 15 marca roku nastepnego do jednostki obstugujacej wptyna dowody ksiegowe dotyczace

konca roku, ktorych taczna wartos¢ nie przekroczy 10.000,00 zt, to takie dowody ksiegowe
zostang ujete w ksiegach rachunkowych roku nastepnego. W przypadku przekroczenia wartosci

10.000,00 zt wszystkie dowody zostang zaksiegowane w ksiegach rachunkowych konca roku

i uwzglednione w korekcie rocznych sprawozdan budzetowych oraz w sprawozdaniach

finansowych.

3. Ewidencje i rozliczanie kosztow dziatalnosci podstawowej jednostki prowadzi sie zgodnie
z zasada ujmowania ponoszonych kosztow na kontach Zespotu 4 - "Koszty wedtug rodzajow
i ich rozliczenie".

4. Jednostka nie prowadzi magazynu materiatow. Materiaty s w dacie zakupu wydawane
do zuzycia i ujmowane bezposrednio w koszty. Nie pozniej niz na dzien bilansowy dokonuje
sie korekty kosztow o wartosc niezuzytych materiatow, z zastrzezeniem kolejnego punktu.

5. Materiaty biurowe, $rodki czystosci sa odpisywane w koszty w dacie zakupu i wydawane
do zuzycia, paliwo zatankowane do zbiornikow samochodow stanowi koszt zuzycia
materiatow. Ww. sktadniki rzeczowych aktywow obrotowych s kupowane na biezaco
do zuzycia i nie podlegaja korekcie kosztow na dzien bilansowy.

6. Zmniejszenie (korekta) kosztu w trakcie roku, ktorego dotyczy nie jest ewidencjonowana
jako przychod, niezaleznie od okresu sprawozdawczego, ktorego dotyczy.

7. Ponoszone z gory wydatki dotyczace w szczegolnosci kosztow zakupu prenumeraty,
biletow, optat abonamentowych, ubezpieczen majatkowych i rzeczowych oraz inne
ptatnosci ponoszone za okres przekraczajacy jeden miesiac, ale dotyczacy danego roku
budzetowego, nie podlegaja rozliczeniom w czasie za posrednictwem rozliczen
miedzyokresowych kosztow ze wzgledu na nieistotny wptyw na sytuacje finansowa oraz
rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej jednostki i wyniku
finansowego. Operacje te ujmuje sie w catosci w kosztach miesigca, w ktorym zostat
dokonany wydatek.

8. Koszty ustug telefonicznych wraz z abonamentem, zakupu energii i innych o podobnym
charakterze z uwagi na cyklicznos¢ i porownywalnosc¢ kwot w poszczegoélnych miesiacach,
latach oraz majac na uwadze zasade istotnosci, ksiegowane sa do danego roku
w nastepujacy sposob:

a) dowody ksiegowe za petny okres rozliczeniowy i abonament za styczen nastepnego roku
zaliczane sa do kosztow danego roku, w ktorym przypada okres rozliczeniowy,

b) dowody ksiegowe za okres rozliczeniowy przypadajacy w dwoch réznych, rocznych
okresach sprawozdawczych sa ujmowane w kosztach nastepnego roku,

c) dowody ksiegowe za okres rozliczeniowy przypadajacy w nastepnym roku, sa ujmowane
w kosztach biezacego roku, jezeli zostang zaptacone; w przeciwnym razie ujmowane
sa w kosztach roku nastepnego.

9. Rozliczenia miedzyokresowe kosztow - z uwagi na cyklicznosc i powtarzalnosc operacji na
przetomie roku oraz kierujac sie zasada istotnosci, nie stosuje sie rozliczen
miedzyokresowych kosztow. Nie ujmuje sie biernych rozliczen miedzyokresowych kosztow
wynikajacych z obowiazku wykonywania przysztych $wiadczen na rzecz pracownikow,
w tym swiadczen emerytalnych.

10. Zasady ewidencji podatku VAT

Zasady ewidencji podatku VAT ustalono na podstawie ustawy o podatku od towardéw i ustug

oraz instrukcji otrzymanych z Wydziatu Finansowo - Ksiegowego Urzedu Miasta Putawy.

1) Podatek VAT nalezny pomniejszony o podatek naliczony podlegajacy odliczeniu
przekazywany jest w terminach ptatnosci.
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2) Podatek VAT nalezny od poszczegolnych dochodow budzetowych jest ujmowany jako
zmniejszenie dochodow wg poszczegodlnych podziatek klasyfikacji dochodéw w momencie
zaptaty podatku VAT.

3) Podatek VAT naliczony dotyczacy biezacego roku budzetowego podlegajacy odliczeniu jest
ujmowany jako zmniejszenie wydatkow wg poszczegolnych podziatek klasyfikacji
wydatkow w momencie zaptaty podatku VAT.

4) Roczna korekta podatku VAT jest ujmowana jako pozostate przychody operacyjne lub
pozostate koszty operacyjne.

5) Wptywy z tytutu zwrotu podatku VAT wynikajacego z korekty rocznej, z korekt deklaracji
z lat ubiegtych oraz ze zwrotu VAT naliczonego z faktur ubiegtych lat, stanowia dochod
jednostki klasyfikowany w paragrafie 0940.

6) Zaptata podatku VAT wynikajacego z korekty rocznej oraz z korekt deklaracji z lat
ubiegtych stanowi wydatek jednostki klasyfikowany w paragrafie 4530.

Il. Obowiazujace zasady wyceny aktywow i pasywow oraz sposob ustalania wyniku
finansowego

1. Wartosci niematerialne i prawne

1) Wartosci niematerialne i prawne ujmuje sie w ewidencji wedtug wartosci
poczatkowej. Wartos¢ poczatkowa wartosci niematerialnych i prawnych okresla sie
nastepujaco:

a) wartosci niematerialne i prawne pochodzace z zakupu wycenia sie w cenie nabycia,
tj. w rzeczywistej cenie zakupu powiekszonej o koszty bezposrednio zwiazane
z zakupem (w tym nie podlegajacy odliczeniu podatek VAT badz pomniejszonej
o podatek VAT naliczony przystugujacy odliczeniu),

b) wartosci niematerialne i prawne otrzymane nieodptatnie, na podstawie decyzji
wtasciwego organu, wyceniane sa w wartosci okreslonej w tej decyzji,

c) wartosci niematerialne i prawne otrzymane nieodptatnie w drodze darowizny,
wycenia sie wedtug wartosci okreslonej w dowodzie dostawy lub w wartosci
rynkowej z dnia nabycia takiego samego lub podobnego tytutu; wycene dokonuje
Kierownik jednostki lub osoba przez niego upowazniona.

2) Odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe) dokonywane sa w sposob nastepujacy:

a) odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe) wartosci niematerialnych i prawnych
o wartosci jednostkowej do 10.000,- zt, a takze bedacych pomocami dydaktycznymi,
o wartosci poczatkowej powyzej 10.000,- zt, dokonywane sa jednorazowo w koszty
biezacej dziatalnosci operacyjnej w chwili wydania tytutu do uzytkowania,

b) odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe) wartosci niematerialnych i prawnych
o wartosci jednostkowej przekraczajacej wartos¢ 10.000,- zt (poza pomocami
dydaktycznymi), dokonywane sa w czasie, metoda liniowa i okres ich umorzenia
wynosi 24 miesiace wg stawki amortyzacyjnej 50%.

Odpisow amortyzacyjnych dokonuje sie jednorazowo za caty rok obrotowy i ujmuje w ksiegach
rachunkowych pod data 31 grudnia.

3) Wartosci niematerialne i prawne nie podlegaja ulepszeniu, co oznacza, ze nie mozna
zwiekszac ich wartosci poczatkowej. Wszelkie aktualizacje oprogramowania (licencji)
bedacego wartosciami niematerialnymi i prawnymi podlegaja odniesieniu
bezposrednio w koszty jednostki.

4) Programy komputerowe, licencje, prawa autorskie nie stanowia wartosci
niematerialnych i prawnych, jezeli byty zakupione wraz z komputerem i stanowia jego
integralng czes¢, bez ktorych komputer nie bytby zdatny do uzytku. Powiekszaja one
wartos¢ srodka trwatego albo pozostatego srodka trwatego.

2. Srodki trwate oraz pozostate srodki trwate

1) Do s$rodkow trwatych zalicza sie rzeczowe aktywa trwate o przewidywanym okresie
ekonomicznej uzytecznosci dtuzej niz 1 rok, kompletne, zdatne do uzytku
i przeznaczone na potrzeby jednostki:

a) podstawowe srodki trwate o wartosci jednostkowej przekraczajacej 10.000,- zt,
Z wyjatkiem srodkow dydaktycznych, odziezy i umundurowania, mebli i dywanow
oraz inwentarza zywego,

b) ksiazki i zbiory biblioteczne,
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c) pozostate srodki trwate.

2) Srodki trwate wyceniane sg na dzien bilansowy w wartoéci poczatkowej pomniejszonej
o dokonane odpisy amortyzacyjne i umorzeniowe. Wartos¢ poczatkowa Srodkow
trwatych okresla sie nastepujaco:

a) podstawowe srodki trwate pochodzace z zakupu wycenia sie w cenie nabycia, a wiec
w rzeczywistej cenie zakupu powiekszonej o koszty bezposrednio zwigzane
z zakupem (w tym nie podlegajacy odliczeniu VAT badZz pomniejszonej o podatek
VAT naliczony przystugujacy odliczeniu), z wyjatkiem pozostatych srodkéw trwatych
i zbiorow bibliotecznych, ktore sa wyceniane wedtug ceny zakupu pomniejszonej
o podatek VAT naliczony przystugujacy odliczeniu badz z podatkiem VAT gdy nie
podlega odliczeniu,

b) srodki trwate otrzymane nieodptatnie, na podstawie decyzji wtasciwego organu,
wyceniane sa w wartosci okreslonej w tej decyzji,

— otrzymane nieodptatnie srodki trwate od samorzadu terytorialnego wprowadza
sie w wartosci okreslonej w decyzji wtasciwego organu - wartos¢ poczatkowa,
a jezeli poprzednio byty uzywane, réwniez wartosc¢ dotychczasowego umorzenia;

— $rodki trwate otrzymane od innych podmiotow gospodarczych lub oséb
fizycznych z tytutu darowizny, spadku lub w inny nieodptatny sposob wycenia sie
w wartosci rynkowej z dnia nabycia, chyba ze umowa okresla te wartosc¢ w nizszej
cenie.

c) srodki trwate otrzymane nieodptatnie w drodze darowizny, wycenia sie wedtug
wartosci okreslonej w dowodzie dostawy lub w wartosci rynkowej z dnia nabycia
takiego samego lub podobnego srodka trwatego, z uwzglednieniem ich stanu
i stopnia zuzycia; wycene dokonuje Kierownik jednostki lub osoba przez niego
upowazniona,

d) w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji wg posiadanych dokumentow
z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wg wartosci okreslonej przez komisje
inwentaryzacyjna, na podstawie aktualnej ceny rynkowej,

e) zwiekszenie wzglednie zmniejszenie wartosci srodkéow trwatych moze nastgpic
na skutek urzedowej aktualizacji ich wartosci zgodnie z ustalonymi i ogtoszonymi
przez GUS wskaznikami przeliczeniowymi. Zmniejszenie stanu srodkéw trwatych
nastepuje pod data postawienia ich w stan likwidacji, ujawnienia niedoboru albo
szkody, sprzedazy lub przekazania nieodptatnego,

f) w przypadku zakupu komputera lub laptopa wraz z oprogramowaniem - wartos¢
oprogramowania integralnie zwiazanego z konkretnym urzadzeniem zwieksza jego
wartosc.

g) srodki trwate przyjete po zakonczeniu robdt inwestycyjnych wycenia sie po koszcie
wytworzenia, tj. w wartosci wszystkich poniesionych na dany obiekt kosztow od
momentu podjecia budowy srodka trwatego (inwestycji) do przyjecia srodka do
uzywania w stanie kompletnym.

3) Odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe) dokonywane sa w sposob nastepujacy:

a) odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe) srodkow trwatych o wartosci jednostkowej do
10.000,- zt, srodkow dydaktycznych, odziezy i umundurowania, mebli i dywanow
i inwentarza zywego, o wartosci poczatkowej powyzej 10.000,- zt, ksiazek i zbiorow
bibliotecznych dokonywane sa jednorazowo w koszty biezacej dziatalnosci
operacyjnej w chwili wydania tych srodkéw do uzytkowania,

b) podstawowe srodki trwate umarza sie i amortyzuje stopniowo metoda liniowa,
wedtug stawek amortyzacyjnych ustalonych w zataczniku do ustawy o podatku
dochodowym od oséb prawnych i ujmuje w ksiegach rachunkowych jednorazowo
za caty rok obrotowy i ujmuje w ksiegach pod data 31 grudnia.

4) Podstawowe Srodki trwate - srodki trwate o wartosci poczatkowej przekraczajacej
kwote ustalona w przepisach o podatku dochodowym od osob prawnych i podlegajace
amortyzacji na zasadach ogoélnych, za wyjatkiem srodkow dydaktycznych, odziezy i
umundurowania, mebli i dywanéw oraz inwentarza zywego, podlegaja ewidencji
ilosciowo-wartosciowej.

5) Pozostate srodki trwate - sktadniki majatkowe o wartosci poczatkowej nie wyzszej niz
10.000,- zt spetniajacego warunki uznania za S$rodek trwaty nie zostajg ujete
w srodkach trwatych, a ich wartosc¢ poczatkowa zostaje jednorazowo odpisana w ciezar
kosztow materiatow pod data oddania do uzytkowania, jednoczesnie zostaja objete
ewidencja ilosciowo-wartosciowa. Do ewidencji pozostatych srodkow trwatych wpisuje
sie sktadniki majatku okreslone ponizej.
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Wykaz wyposazenia podlegajacego ewidencji w ksiegach inwentarzowych lub ewidencji
dodatkowej.

A. Ewidencja w ksiedze inwentarzowej (wartosciowo-ilosciowa) o wartosci
do 10.000,00 zt, za wyjatkiem pomocy dydaktycznych
1. Zestawy komputerowe, komputery, monitory, laptopy, notebooki, drukarki, skanery,
kopiarki, urzadzenia wielofunkcyjne, tablety, tablice multimedialne, dyski zewnetrzne,
swiche /routery, serwery - bez wzgledu na wartos¢
2. Sprzet RTV, w tym: telewizory, radia, dyktafony, DVD, radiomagnetofony, zestawy
nagtasniajace - bez wzgledu na wartos¢
3. Kamery i aparaty cyfrowe, sprzet kinotechniczny i fotograficzny, ekrany, rzutniki - bez
wzgledu na wartos¢
4. Centrale telefoniczne - bez wzgledu na wartosc¢
5. Odkurzacze - bez wzgledu na wartos¢
6. Kuchenki gazowe i elektryczne, kuchenki mikrofalowe, taborety gazowe i elektryczne -
bez wzgledu na wartosc
Lodowki, chtodziarki i zamrazarki - bez wzgledu na wartos¢
Pralki i maszyny piorace - bez wzgledu na wartosc
Maszyny i wozki gastronomiczne, zmywarki, obieraczki, patelnie elektryczne, ekspresy
do kawy - bez wzgledu na wartosc
10. Pozostate - o wartosci powyzej 2.000,00 zt, nie ujete w ewidencji ilosciowo -
wartosciowej oraz ewidencji ilosciowej, za wyjatkiem mebli i dywanow

02N

Ewidencja dodatkowa (ilosciowa) o wartosci do 2.000,00 zt, za wyjatkiem mebli i dywanéw
1. Meble, np: szafy, szafki, regaty, mebloscianki, biurka, stoliki, tawki, fotele, krzesta,
siedziska, taborety, tdzka, tapczany, lezaki, stoty, gabloty - bez wzgledu na wartos¢
2. Dywany, wyktadziny dywanowe - bez wzgledu na wartos¢
3. Pomoce dydaktyczne, w tym: tablice, materace sportowe, urzadzenia sportowe oraz
inne pomoce dydaktyczne o wartosci powyzej 500,00 zt
4. Narzedzia elektryczne, np.: wiertarki, pilarki, kosiarki, spawarki, lutownice, szlifierki,
wkretarki oraz inne narzedzia elektryczne i spalinowe o wartosci powyzej 500,00 zt
5. Sprzet biurowy, w tym: niszczarki, bindownice, laminatory, aparaty telefoniczne,
telefony komorkowe oraz inny sprzet biurowy o wartosci powyzej 500,00 zt
6. Inne:
a) wartosci powyzej 500,00 zt nie ujete w ewidencji ilosSciowo - wartosciowej oraz
ewidencji ilosciowej,
b) wtaczone bez wzgledu na wartos¢ na polecenie Dyrektora CUW lub Kierownika
jednostki, nie ujete w ewidencji ilosSciowo - wartosciowej oraz ewidencji
ilosciowej.

6) Okreslenie przedmiotdw o niskiej jednostkowej wartosci poczatkowej.

a) Sktadniki majatkowe o wartosci jednostkowej nizszej od 500,- zt, za wyjatkiem
sktadnikow ujetych powyzej w pkt 5), nie podlegaja ewidencji ilosciowo -
wartosciowej i ilosciowej, ich wartos¢ poczatkowa podlega odpisaniu w ciezar kosztow
zuzycia materiatdw w momencie przekazania ich do uzytkowania.

b) Nie podlegaja ewidencji w ksiedze inwentarzowej:

— drobne przedmioty majatkowe, bez wzgledu na wartos¢, jak: wieszaki, firany,
zastony, zaluzje, wyktadziny, lustra, godta, zegary $cienne, mapy, kwietniki,
kosze na Smieci, przedtuzacze, tablice wycieraczki, drobne narzedzia, lampy,
zyrandole, drabiny, parasole oraz artykuty typu garnki, szklanki, talerzyki,
dzbanki, sztuczce itp.

— tablice informacyjne: urzedowe, wejsciowe, szyldy, godta zamontowane
na state, banery,

—> sprzet przeciwpozarowy: gasnice, wyposazenie hydrantu, detektor gazu
czujnik (przewodowy),

— inne sktadki trwale zamontowane:
~ wewnatrz: wyktadzina PCV, obudowy do grzejnikéw, zlewozmywaki -

porcelana, itp.
~ nazewnatrz: stojaki na rowery, rolety zewnetrzne.
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3. Srodki trwate w budowie (inwestycje)

1) Do srodkow trwatych w budowie zalicza sie:
— srodki trwate w okresie ich budowy, montazu lub ulepszenia juz istniejacego
srodka trwatego,
— nabyte gotowe obiekty, nie wymagajace montazu.
2) Wartos¢ srodkow trwatych w budowie obejmuje ogot kosztow poniesionych na nabycie
(zakup), budowe we wtasnym zakresie srodkow trwatych oraz kosztow zwiazanych
z ulepszeniem juz uzytkowanych srodkow trwatych poczawszy od rozpoczecia
przygotowan do budowy do czasu przekazania srodka trwatego do uzywania.
W przypadku zakupu gotowych obiektow, wartos¢ srodkow trwatych w budowie obejmuje
koszty zakupu tych obiektow powiekszone o koszty bezposrednio zwiazane z zakupem,
poniesione do chwili przekazania go do uzywania (w tym nie podlegajacy odliczeniu VAT badz
pomniejszone o podatek VAT naliczony przystugujacy odliczeniu).

Do kosztow wytworzenia srodkow trwatych, a wiec i inwestycji nie zalicza sie kosztow ogoélnego
zarzadu jednostki, kosztéw przetargdw, ogtoszen i innych kosztow wystepujacych przed
udzieleniem zamowien zwiazanych z inwestycjami.

4, Zapasy

1) Do rzeczowych aktywow obrotowych zalicza sie materiaty nabyte w celu zuzycia
na wtasne potrzeby, z obowiazkiem ustalenia zapasu na koniec roku obrotowego o ile
zapas stanowi istotng wartosé.

2) Wartos¢ nabytych materiatow w celu zuzycia na wtasne potrzeby odnosi sie w miesigcu
nabycia bezposrednio w koszty biezacej dziatalnosci operacyjnej.

5. Naleznosci i zobowigzania

1) Naleznosci i zobowiazania na dzien bilansowy wycenia sie nastepujaco:
— naleznosci - w kwocie wymaganej zaptaty, z zachowaniem ostroznosci wyceny
pomniejszonej o ewentualne odpisy aktualizujace,
— zobowiazania z tytutu dostaw wycenia sie w kwocie wymaganej zaptaty, czyli tacznie
z odsetkami naliczonymi na koniec kazdego kwartatu,
— zobowiazania finansowe wycenia sie¢ w kwocie wymagalnej zaptaty tj. wraz
z naleznymi odsetkami.
2) Odsetki od zobowigzan wymagalnych, w tym takze tych, do ktorych stosuje sie przepisy
dotyczace zobowiazan podatkowych, ujmowane sa w ksiegach rachunkowych
w momencie ich zaptaty lub pod data ostatniego dnia kwartatu (w wysokosci odsetek
naliczonych przez kontrahenta).
Odsetki od nieterminowych ptatnosci nalicza sie i ewidencjonuje nie pdzniej niz na koniec
kazdego kwartatu lub w momencie ich zaptaty. Odsetki naliczone za pobyt i zywienie
ewidencjonuje sie na koniec kazdego miesigca lub w momencie ich zaptaty.
3) Naleznosci z tytutu dostaw i ustug, bez wzgledu na termin ptatnosci zaliczane sa do
naleznosci krotkoterminowych.
4) Umorzone naleznosci podlegaja odpowiednio zaliczeniu do pozostatych kosztow
operacyjnych lub finansowych.

6. Odpis aktualizujacy naleznosci - wartosc naleznosci aktualizuje sie uwzgledniajac stopien
prawdopodobienstwa ich zaptaty poprzez dokonanie odpisu aktualizujacego. Odpisy
aktualizujace tworzone s na podstawie ustawy o rachunkowosci, z wyjatkiem odpisow
aktualizujacych wartos¢ naleznosci funduszy utworzonych na podstawie ustaw, ktore
obciazaja te fundusze. Wartos¢ odpisow aktualizujacych naleznosci tworzy sie najpdzniej
na dzien bilansowy.

Zasady dokonywania odpiséw aktualizujacych naleznosci:

1) Odpisu aktualizujacego dla ponizszych naleznosci watpliwych w przypadku:

— postawienia dtuznika w stan likwidacji lub w stan upadtosci,

— oddalenia przez sad wniosku o ogtoszenie upadtosci lub umorzenie postepowania
upadtosciowego, gdyz majatek dtuznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztow
postepowania upadtosciowego,
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— kwestionowania przez dtuznika naleznosci lub zaleganie przez niego z zaptata a ocena
sytuacji majatkowej i finansowej dtuznika wskazuje na to, zZe sptata naleznosci
w umownej kwocie nie jest prawdopodobna,

— podwyzszenia naleznosci juz wczesniej aktualizowanej z powodu utraty wartosci,
dokonuje sie indywidualnie dla poszczegdlnych naleznosci na podstawie przeprowadzonej
analizy dokumentéw i sytuacji poszczegolnych kontrahentéw.

2) Dla naleznosci przeterminowanych o znacznym stopniu prawdopodobienstwa
niesciggalnosci, w przypadkach uzasadnionych rodzajem prowadzonej dziatalnosci lub
strukturg odbiorcow - ze wzgledu na duza baze kontrahentow ustala sie globalny wskaznik
odpisu aktualizujacego spowodowanego utrata wartosci uwzgledniajacej stopien
odzyskalnosci naleznosci w latach ubiegtych, wyliczony odrebnie dla poszczegoélnych grup
naleznosci.

a) Wysokos¢ odpisu aktualizujacego dla poszczegolnych grup naleznosci wylicza sie
procentowym wspotczynnikiem niesciggalnosci liczonym odrebnie dla kazdej grupy
naleznosci na dzien bilansowy.

b) Ustalony wspotczynnik globalny dla naleznosci gtéwnych nie przyjmuje sie dla odsetek.
Odsetki od naleznosci watpliwych naliczone i niezaptacone do dnia 31 grudnia
podlegaja odpisowi aktualizujagcemu w petnej wysokosci w 100 %.

c) Wysokos¢ odpisu aktualizujacego jest rowna iloczynowi naleznosci i procentowego
wspotczynnika niesciagalnosci naleznosci.

d) Procentowy wspotczynnik nieSciggalnosci naleznosci przyjmuje sie dla wyznaczonych
przedziatow czasowych opoéznienia w sptacie naleznosci, przy czym zaréwno
przedziaty, jak i wysokos¢ wskaznika okresla sie z uwzglednieniem stosowanej dla tych
naleznosci procedury egzekucyjnej, i obowiazujacych terminéw przedawnienia, w ten
sposéb, ze im dtuzsze opoOznienie w sptacie naleznosci tym wyzszy wskaznik
aktualizujacy.

e) Ustala sie ponizsze wskazniki globalnego odpisu aktualizujacego dla poszczegolnych
grup odbiorcéw.

Globalny wskaznik odpisu aktualizujacego dla poszczegélnych grup obiorcow
w przypadku zalegania z ptatnoscia
Pozyczkobiorcy Najemcy - wynajem i dzierzawa majatku

- do 1 roku - nie stosuje sie odpisu,
- od 1 roku do 5 lat - stosuje sie
odpis aktualizujacy w wysokosci 50%
- powyzej 5 lat zalegania z
ptatnoscia - stosuje sie odpis
aktualizujacy w wysokosci 100%

- do 6 miesiecy - nie stosuje sie odpisu,

- od 6 miesiecy do 1 roku - stosuje sie odpis
aktualizujacy w wysokosci 50%

- powyzej 1 roku zalegania z ptatnoscia - stosuje
sie odpis aktualizujacy w wysokosci 100%

f) Dokonane odpisy aktualizujace wartosci naleznosci maja wytacznie znaczenie do celéw
bilansowych.

g) Wycene bilansowa naleznosci nalezy zakonczy¢ do ostatniego dnia lutego roku
nastepnego.

h) Naleznosci sptacone po dacie bilansu, a przed terminem ustalenia odpisow
aktualizujacych, nie podlegaja aktualizacji wyceny.

i) Odpis aktualizujacy pozostaje w ksiegach rachunkowych tak dtugo, jak dtugo istnieje
szansa na odzyskanie naleznosci, ktorej dotyczy. Jesli uprzednio dokonane odpisy
okazuja sie zbedne, to nie pozniej niz na dzien bilansowy, nalezy je odpowiednio
skorygowac, doprowadzajac stan naleznosci do ich realnej wartosci.

7. Zasady ustalania wyniku finansowego

1) Wynik finansowy ustalany jest w wariancie poréwnawczym rachunku zyskéw i strat
na koncie 860 ,,Wynik finansowy”.

2) Ewidencja kosztow dziatalnosci podstawowej prowadzona jest w zespole ,4” kont,
tj. wedtug rodzajow kosztow i jednoczesnie w podziatkach klasyfikacji budzetowej
wydatkow oraz kosztow amortyzacji srodkow trwatych, wartosci niematerialnych
i prawnych, od ktorych odpisy umorzeniowe i amortyzacyjne sa naliczane raz w roku
wg stawek amortyzacyjnych.
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3) Ewidencja ,,przychodow i kosztow ich uzyskania” prowadzona jest w zespole ,,7” kont
z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej dochodow:
a) z przychodoéw z tytutu dochodéw budzetowych,
b) z przychodow i kosztow finansowych,
c) z pozostatych przychodow i kosztéw operacyjnych.
4) W rachunku zyskow i strat (wariant porownawczy) koszty ujete w paragrafach wydatkow
podporzadkowane sa do wtasciwych pozycji kont kosztow rodzajowych.

lll. Zasady ewidencji operacji gospodarczych na kontach ksiag pomocniczych oraz
ich powiazania z kontami ksiegi gtownej

Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) stanowia zapisy uszczegotawiajace dla wybranych kont
ksiegi gtownej. Ich forma dostosowywana jest za kazdym razem do przedmiotu ewidencji konta
gtownego. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sa zgodnie z zasada zapisu
powtarzanego.

1) Do kont 011 i 071 - $rodki trwate i umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych - w programie komputerowym Finanse VULCAN prowadzi
sie analityke z podziatem na grupe majatkowa z uwzglednieniem rodzaju planu i zadania:
a) 011-00 - grunty,

b) 011-011i071-01 - budynki i lokale,

c) 011-02 i 071-02 - obiekty inzynierii ladowej i wodnej,

d) 011-03 i 071-03 - kotty i maszyny energetyczne,

e) 011-04 i 071-04 - maszyny, urzadzenia i aparaty ogolnego zastosowania,
f)  011-05i 071-05 - maszyny, urzadzenia i aparaty specjalistyczne,

g) 011-06 i 071-06 - urzadzenia techniczne,

h) 011-07 i 071-07 - srodki transportu,

i) 011-08 i 071-08 - pozostate ST,

j) 071-20 - umorzenie WNiP.

Ksiega pomocnicza - ewidencja i amortyzacja liniowa S$rodkow trwatych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych znajduje sie¢ w programie komputerowym PROGMAN Majatek WEB

wg grup KST.

Zapisy w ksiedze gtownej dokonywane sa poleceniem ksiggowania (PK) na podstawie zestawien

z programu PROGMAN lub na podstawie dokumentéw zrédtowych (np. faktur, protokotéw).

2) Do konta 013 - pozostate srodki trwate - prowadzona jest analityka w ksiedze
pomocniczej - ewidencji pozostatych srodkow trwatych w programie komputerowym
PROGMAN Majatek WEB.

Zapisy w ksiedze gtownej dokonywane sa poleceniem ksiggowania (PK) na podstawie zestawien

z programu PROGMAN lub na podstawie dokumentéw zrédtowych (np. faktur, protokotéw).

3) Do konta 020 - wartosci niematerialne i prawne - prowadzona jest analityka w ksiedze
pomocniczej - ewidencji wartosci niematerialnych i prawnych w programie komputerowym
PROGMAN Majatek WEB.

Zapisy w ksiedze gtownej dokonywane sa poleceniem ksiggowania (PK) na podstawie zestawien

z programu PROGMAN lub na podstawie dokumentéw zrédtowych (np. faktur, protokotow).

4) Do konta 072 - umorzenie pozostatych srodkow trwatych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych - w programie komputerowym Finanse VULCAN
prowadzi sie analityke z podziatem na grupe umarzanych sktadnikow majatku:

a) 072-13 - umorzenie pozostatych ST,
b) 072-20 - umorzenie WNiP.

Ksiega pomocnicza - ewidencja umorzen jednorazowych pozostatych srodkow trwatych oraz

wartosci niematerialnych i prawnych znajduje sie w programie komputerowym PROGMAN

Majatek WEB.

Zapisy w ksiedze gtownej dokonywane sa poleceniem ksiegowania (PK) na podstawie zestawien

z programow PROGMAN lub na podstawie dokumentdw zrédtowych (np. faktur, protokotow).
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5) Do konta 080 - inwestycje (Srodki trwate w budowie) w programie komputerowym
Finanse VULCAN prowadzi sie ewidencje analityczng w rozbiciu na:
a) 080-1 - inwestycje jednostek,
z uwzglednieniem rodzaju planu, zadania oraz klasyfikacji budzetowej (rozdziat, paragraf,
pozycja paragrafu klasyfikacji budzetowej z oznaczeniem numeru zadania inwestycyjnego).

6) Konto 101 - kasa - obrot kasowy prowadzony jest przez upowaznionego pracownika
jednostki obstugiwanej w programie komputerowym Finanse VULCAN.

Zapisy w ksiedze gtownej dokonywane sa poleceniem ksiegowania (PK) na podstawie raportow

kasowych obejmujacych dowody KP i KW z dokumentéw zrédtowych (np. wptaty, czeki,

faktury, listy wyptat, wptaty do banku).

7) Do konta 130 - rachunek biezacy - w programie komputerowym Finanse VULCAN prowadzi
sie obowiazkowa ewidencje analityczna, gdzie numer konta analitycznego sktada sie
z numeru konta syntetycznego i wyroznika rodzaju konta. Z kontem powiazany jest rodzaj
planu, zadanie oraz klasyfikacja budzetowa: rozdziat, paragraf, pozycja paragrafu
klasyfikacji budzetowej.
b) 130-01 - dochody,
c) 130-02 - wydatki,
d) 130-03 - inne (zasilenia, kasa),
e) 130-04 - rozliczenia VAT.

8) Do konta 135 - rachunek srodkoéw funduszy specjalnego przeznaczenia prowadzi sie
w programie komputerowym Finanse VULCAN ewidencje analityczna co do rodzaju
funduszu:

a) 135-01 - Fundusz socjalny.

9) Do kont rozrachunkowych i roszczeniowych prowadzi sie¢ w programie komputerowym
Finanse VULCAN ewidencje analityczna, gdzie numer konta analitycznego sktada sie
z numeru konta syntetycznego i wyroznika rodzaju konta. Z kontem powigzany jest rodzaj
planu, zadanie oraz klasyfikacja budzetowa (rozdziat, paragraf, pozycja paragrafu
klasyfikacji budzetowej). Dodatkowo w odrebnych programach badz recznie prowadzone
sa ksiegi pomocnicze.

10) Konto 201 - rozrachunki z odbiorcami - w programie komputerowym Finanse VULCAN
prowadzona jest analityka wg klasyfikacji budzetowej i kontrahenta (wg prowadzonego
rejestru kontrahentéw) z uwzglednieniem rodzaju planu i zadania:

a) 201-01 - naleznosci,

b) 201-02 - zalegtosci,

c) 201-03 - odsetki od naleznosci niezaptaconych w terminie,
d) 201-04 - nadptaty.

11) Konto 202 - rozrachunki z dostawcami - w programie komputerowym Finanse VULCAN
prowadzona jest analityka wg klasyfikacji budzetowej i kontrahenta (wg prowadzonego
rejestru kontrahentéw) z uwzglednieniem rodzaju planu i zadania:

a) 202-01 - zobowiazania,
b) 202-02 - nadptaty.

12) Konto 221 - naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych - w programie komputerowym
Finanse VULCAN prowadzona jest analityka wg klasyfikacji budzetowej i kontrahenta
(wg prowadzonego rejestru kontrahentéw) z uwzglednieniem rodzaju planu i zadania:

a) 221-01 - naleznosci z tytutu dochodéw netto,
b) 221-02 - naleznosci VAT,

c) 221-03 - odsetki ustawowe i podatkowe,

d) 221-04 - naleznosci - przystanki

e) 221-05 - zalegtosci,

f) 221-06 - nadptaty,

g) 221-07 - naleznosci - pas drogowy.

Ksiega pomocnicza kont 221-03, 221-05, 221-06 i 221-07 - ewidencja dodatkowa w zakresie

rozrachunkow z tytutu wnoszenia i rozliczania optat za umieszczenie urzadzen w pasie
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drogowym i zajecie pasa drogowego znajduje sie w programie komputerowym Ksiegowosc
Zobowiazan.

Zapisy w ksiedze gtéwnej dokonywane sa poleceniem ksiegowania (PK) na podstawie zestawien
Z programu Ksiegowosc¢ zobowiazan lub na podstawie dokumentow zrodtowych (np. faktur,
protokotow, not, wyciggow, raportow kasowych).

Na koncie 221-04 ewidencjonuje sie rozrachunkow z tytutu wnoszenia i rozliczania optat
za korzystanie z przystankow w programie komputerowym Finanse VULCAN poleceniem
ksiegowania (PK) na podstawie dokumentow zrédtowych (np. dokumentow obliczenia optaty,
wyciagow, raportow kasowych).

13) Konto 225 - rozrachunki z budzetami - w programie komputerowym Finanse VULCAN
analityke prowadzi sie do rodzaju planu, zadania, klasyfikacji budzetowej i kontrahenta:
a) 225-01 - podatek od wynagrodzen,
b) 225-02 - podatek od swiadczen socjalnych,
c) 225-03 - rozliczenia z budzetami,
d) 225-04 - podatki lokalne,
e) 225-05 - VAT nalezny,
f) 225-06 - rozrachunki z tyt. VAT,
g) 225-07 - VAT naliczony.
Ksiega pomocnicza do kont 225-01 i 225-02 - ewidencja wynagrodzen i potracen znajduje
sie w programie komputerowym Ptace VULCAN.
Ksiega pomocnicza do kont 225-05, 225-06 i 225-07 - rejestr zakupu i sprzedazy VAT znajduje
sie w programie komputerowym Centralny VAT VULCAN.
Zapisy w ksiedze gtownej dokonywane sa poleceniem ksiggowania (PK) na podstawie zestawien
z programu Ptace, Centralny VAT, exportu z programu Ptace lub na podstawie dokumentow
zrodtowych (np. faktur, deklaracji VAT, list ptac, rachunkow, wyciagow, raportow kasowych).

14) Konto 225-07 - VAT naliczony - w programie komputerowym Finanse VULCAN analityke
prowadzi sie do rodzaju planu, zadania, klasyfikacji budzetowej i m-ca, ktérego podatek
VAT naliczony do odliczenia dotyczy:

a) 225-07-01 - styczen-VAT naliczony,
b) 225-07-02 - luty-VAT naliczony,

c) 225-07-03 - marzec-VAT naliczony,
d) 225-07-04 - kwiecien-VAT naliczony,
e) 225-07-05 - maj-VAT naliczony,

f) 225-07-06 - czerwiec-VAT naliczony,
g) 225-07-07 - lipiec-VAT naliczony,

h) 225-07-08 - sierpien-VAT naliczony,
i) 225-07-09 - wrzesien-VAT naliczony,
j) 225-07-10 - pazdziernik-VAT naliczony,
k) 225-07-11 - listopad-VAT naliczony,
) 225-07-12 - grudzien-VAT naliczony.

Ksiega pomocnicza do konta 225-07 - rejestry zakupu i sprzedazy VAT znajduje sie w programie

komputerowym Centralny VAT VULCAN.

Zapisy w ksiedze gtéwnej dokonywane sg poleceniem ksiegowania (PK) na podstawie zestawien

z programu Centralny VAT lub na podstawie dokumentow zrodtowych (np. faktur, deklaracji

VAT, wyciagow).

15) Konto 229 - pozostate rozliczenia publiczno prawne - w programie komputerowym
Finanse VULCAN analityke prowadzi sie do rodzaju planu, zadania, klasyfikacji budzetowej
oraz kontrahenta:

a) 229-01 - FUS,

b) 229-02 - NFZ,

c) 229-03 - FP,

d) 229-04 - PFRON,

e) 229-05- NFZ-ZFSS.

Ksiega pomocnicza do kont 229-01, 229-02, 229-03 i 229-05 - ewidencja wynagrodzen

i potracen oraz sktadek ZUS i PFRON znajduje sie w programie komputerowym Ptace VULCAN

oraz w systemie Ptatnik.
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Ksiega pomocnicza do konta 229-04 - ewidencja wptat na PFRON znajduje sie w systemie
e-PEFRON 2.

Zapisy w ksiedze gtéwnej dokonywane sa poleceniem ksiegowania (PK) na podstawie zestawien
z programu Ptace, systemu e-PFRON i Ptatnik, exportu z programu Ptace lub na podstawie
dokumentow zrodtowych (np. protokotow, wyciagow, list ptac, rachunkow).

16) Konto 231 - rozrachunki z tytutu wynagrodzen: w programie komputerowym Finanse
VULCAN prowadzi sie analityke do rodzaju planu, zadania, pracownika i klasyfikacji
budzetowej:

a) 231-01 - brutto,
b) 231-02 - netto.

Ksiega pomocnicza - ewidencja wynagrodzen i potracen znajduje sie w programie

komputerowym Ptace VULCAN.

Zapisy w ksiedze gtownej dokonywane sa poleceniem ksiegowania (PK) na podstawie

zestawien, exportu z programu Ptace lub na podstawie dokumentéw zrodtowych (np. umow,

wyciagow, list ptac, rachunkow).

17) Konto 234 - pozostate rozrachunki z pracownikami - w programie komputerowym
Finanse VULCAN prowadzi sie analityke wg podziatek klasyfikacji budzetowej i pracownika
(zaliczkobiorcy, pozyczkobiorcy) z uwzglednieniem rodzaju planu, zadania:

a) 234-01 - zaliczki,

b) 234-02 - pozyczki,

c) 234-03 - $wiadczenia ZFSS,

d) 234-04 - swiadczenia - fundusz zdrowotny,
e) 234-05 - pozostate rozrachunki.

18) Konto 240 - pozostate rozrachunki - w programie komputerowym Finanse VULCAN
prowadzi sie analityke w przekroju podziatek klasyfikacji budzetowej i rodzaju
rozrachunku, z uwzglednieniem rodzaju planu, zadania i kontrahenta (pozyczkobiorcy):
a) 240-1 - potracenia z list ptac,

b) 240-2 - pozyczki ZFSS emeryci,

c) 240-3 - pozostate rozrachunki,

d) 240-4 - wadia,

e) 240-5 - zabezpieczenia i gwarancje,
f) 240-6 - odpis na ZFSS,

g) 240-7 - pozostate rozrachunki VAT,
h) 240-8 rozrachunki z tytutu PPK.

Ksiega pomocnicza do konta 240-1 - ewidencja wynagrodzen i potracen znajduje

sie w programie komputerowym Ptace VULCAN.

Ksiega pomocnicza do kont 240-4 i 240-5 - ewidencja wadidow, zabezpieczen i gwarancji

prowadzona jest recznie.

Ksiega pomocnicza do konta 240-6 - ewidencja odpisow na ZFSS prowadzona jest recznie.

Zapisy w ksiedze gtéwnej dokonywane sg poleceniem ksiegowania (PK) na podstawie exportu

z programu Ptace, zestawien z ewidencji recznej lub na podstawie dokumentéw zrodtowych

(np. faktur, protokotow, wyciagow, list ptac, rachunkéw, raportow kasowych).

19) Do kont: 401 - 405 i 409 - 410 - koszty wedtug rodzaju - tak jak w przypadku wydatkow,
w programie komputerowym Finanse VULCAN prowadzi sie analityke w rozbiciu na rodzaj
planu, zadanie, na poszczegoélne rozdziaty, paragrafy i pozycje paragrafu klasyfikacji
budzetowej.

20) Do kont 720, 750, 751, 760, 761 - konta analityczne prowadzi sie¢ w programie
komputerowym Finanse VULCAN wg rodzaju planu, zadania oraz rozdziatu, paragrafu,
pozycji paragrafu klasyfikacji budzetowej.

21) Do konta 800 - fundusz jednostki prowadzi sie w programie komputerowym Finanse
VULCAN ewidencje analityczna w rozbiciu na:
a) 800-00 - fundusz jednostki,
b) 800-01 - nieodptatnie otrzymane/przekazane srodki trwate,
c) 800-02 - inne zwigkszenia/zmniejszenia funduszu.
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22) Do konta 851 - zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych prowadzi sie w programie
komputerowym Finanse VULCAN ewidencje w rozbiciu na:
a) 851-00 - ZFSS,

b) 851-01 - wczasy,

c) 851-02 - swiadczenia urlopowe,

d) 851-03 - paczki dla dzieci,

e) 851-05 - wypoczynek dzieci,

f) 851-06 - dziatalnos¢ kulturalno oswiatowa,
g) 851-07 - swiadczenia dla emerytow,
h) 851-08 - zapomogi,

i) 851-09 - odsetki bankowe,

j) 851-10 - odsetki od pozyczek,

k) 851-11 - odpis,

) 851-12 - wptaty,

m) 851-13 - umorzenia pozyczek.

SZCZEGOLNE ROZWIAZANIA PRZYJETE W POLITYCE RACHUNKOWOSCI
W MIEJSKIM OSRODKU POMOCY SPOLECZNEJ

Zgodnie z art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci jednostka posiada
dokumentacje opisujaca przyjete przez niag zasady rachunkowosci obejmujaca:
1. okreslenie roku obrotowego i wchodzacych w jego sktad okreséw sprawozdawczych,
2. metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego,
3. sposob prowadzenia ksiag rachunkowych w tym:
a. zaktadowy plan kont ustalajacy: wykaz ksiag ksiegi gtownej - przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont pomocniczych oraz ich powiazania
z kontami ksiegi gtownej,

b. wykaz zbiorow tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach danych,

c. opis systemu komputerowego,

d. system ochrony danych. Ksiegi rachunkowe prowadzone sa przy uzyciu komputera.
Podstawa zapisow zdarzen gospodarczych na kontach ksiegi gtownej i ksiag pomocniczych byty
sprawdzone pod wzgledem merytorycznym, formalno -rachunkowym oraz zatwierdzone
dowody ksiggowe. Aktywa i pasywa MOPS w Putawach zostaty wycenione zgodnie
z obowiazujacymi nadrzednymi zasadami rachunkowosci.

Sprawozdanie finansowe na dzien 31.12.2021 roku przedstawia rzetelne i jasne informacje
istotne dla oceny sytuacji majatkowej i finansowej jednostki. ZASTOSOWANE ZASADY WYCENY
AKTYWOW | PASYWOW WNiP ujete w sprawozdaniu finansowym to licencje na programy
komputerowe o przewidywanym okresie uzywania dtuzszym niz rok. W aktywach MOPS
wykazane sa w wartosci netto to jest wedtug cen nabycia skorygowane o ich dotychczasowe
umorzenie. Rzeczowe aktywa trwate obejmuja Srodki trwate. Podstawowe Srodki trwate
finansuje sie ze srodkow na inwestycje. Umarzane sa (za wyjatkiem gruntow) metoda liniowa
wedtug stawek amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku dochodowym od osob
prawnych. W jednostce przyjeto metode liniowa dla wszystkich $rodkéw trwatych. Srodki
trwate o wartosci ponizej 10.000 zt umarza sie w 100% pod data przyjecia do uzytkowania.
Ponadto w petnej wysokosci poprzez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania
umorzeniu podlegaja meble. W sprawozdaniu finansowym wartos¢ srodkow trwatych podano
w kwocie netto tj. pomniejszone o dokonane umorzenie. Aktywa obrotowe obejmuja: a)
materiaty b) naleznosci kréotkoterminowe, c¢) srodki pieniezne. Materiaty biurowe, srodki
czystosci, tonery, papier ksero niewykorzystane do konca roku zostaty odpisane z kosztow.
Naleznosci krétkoterminowe wyceniono na dzien bilansowy w kwocie wymaganej zaptaty
tacznie z naliczonymi na koniec kwartatu odsetkami. Naleznosci wykazane w bilansie sg
pomniejszone o odpisy aktualizujace. Dla naleznosci z tytutu zaliczki aliment. i funduszu
aliment. odpis aktualizujacy ustala sie wyliczajac wspoétczynnik niesciagalnosci. Dla naleznosci
Z tyt. nienaleznie pobranych swiadczen dokonuje sie odpisu aktualizujacego w wysokosci
100% przy braku wptaty w ciagu ostatnich 12 miesiecy i wiecej. Srodki pieniezne na rachunku
bankowym wyodrebnionym dla ZFSS wyceniono w wartoéci nominalnej. Zobowiazania
krotkoterminowe to ogét zobowiazan z tytutu dostaw i ustug, wynagrodzen, podatku od
wynagrodzen, ubezpieczen spotecznych. Zobowiazania krétkoterminowe zostaty wycenione w
wartosci wymaganej zaptaty. Zobowigzania dtugoterminowe nie wystapity w MOPS. Osrodek
niestosuje czynnych i biernych rozliczen miedzyokresowych Fundusz jednostki stanowi

.....

Zostat wykazany w wartosci nominalnej. Fundusze specjalne. Do funduszy speCJalnych
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zaliczono: - Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych. Dokonywane odpisy obciazajg koszty
dziatalnosci. Zasady wydatkowania $rodkéw z ZFSS okresla regulamin. Wynik fin. ustalony
zostat przy zastosowaniu zasady memoriatu, wspotmiernosci realizacji. Na wynik finansowy
roku obrotowego miaty wptyw poniesione w danym roku optacone lub przypadajace do zaptaty
koszty wg rodzajow, koszty finansowe i pozostate koszty operacyjne. Natomiast na przychody
miaty wptyw zrealizowane oraz zarachowane przychody z tytutu naleznosci budzetowych,
sprzedazy ustug, przychody finansowe oraz pozostate przychody operacyjne.

SZC]EG()LNE ROZWIAZANIA PRZYJETE W POLITYCE RACHUNKOWOSCI
W SRODOWISKOWYM DOMU SAMOPOMOCY

W Srodowiskowym Domu Samopomocy przyjete zasady rachunkowosci stosuje sie w sposob
ciagty, dokonujac w kolejnych latach obrotowych jednakowego grupowania zdarzen
gospodarczych i wyceny aktywéw. Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne wycenia
sie wedtug ceny nabycia lub kosztow wytworzenia. Nowo przyjete srodki trwate oraz wartosci
niematerialne i prawne amortyzuje sie poczawszy od nastepnego miesiaca po miesiacu,
w ktorym przyjeto je do uzywania, a obowigzujaca metoda amortyzacji jest metoda liniowa.
Amortyzuje sie je jednorazowo za caty rok obrotowy i ujmuje w ksiegach rachunkowych
jednostki pod data 31 grudnia. Pozostate srodki trwale o wartosci ponizej 10.000,00 umarzane
sa w 100% ich wartosci w dacie przyjecia do uzywania i odpisywane w koszty w miesigcu
przyjecia ich do uzywania. Naleznosci wycenia sie w kwocie wymaganej zaptaty, pomniejszone
o odpisy aktualizujace ich wartos¢, ktore dokonywane sa na koniec roku obrotowego,
z zachowaniem zasady ostroznosci. Zobowiazania wycenia sie w kwocie wymaganej zaptaty.
Odsetki ujmuje sie w ksiegach rachunkowych nie pozniej niz na koniec kwartatu. Ewidencja
kosztow dziatalnosci SDS prowadzona jest w zespole 4 -"Koszty wedtug rodzajéw i ich
rozliczanie", tj. wedtug rodzaju kosztow. Ustalenie wyniku finansowego nastepuje zgodnie
z wariantem poréwnawczym rachunku zyskéw i strat i odbywa sie na koncie 860 - Wynik
finansowy. Konta ksiag pomocniczych stuza uszczegotowieniu i uzupetnieniu zapisow
dokonanych na kontach ksiegi gtdwnej. Konta ksiag pomocniczych prowadzi sie dla: - srodkow
trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz dokonywanych od nich odpisow
amortyzacyjnych, - pozostatych srodkéw trwatych, - rozrachunkéw z kontrahentami, -
rozrachunkow z pracownikami, - pozostatych rozrachunkéw, - kosztow, dochodéw i wydatkow.
Konta pozabilansowe petnia funkcje wytacznie informacyjno-kontrolna, prowadzone
sa z zachowaniem zasady zapisu jednokrotnego, a zdarzenia na nich rejestrowane nie
powoduja zmian w sktadnikach aktywow i pasywow. Konta pozabilansowe prowadzi sie dla:
- 976 - wzajemne rozliczenia pomiedzy jednostkami, z podziatem na wzajemne zobowiazania
i wzajemne naleznosci; - 980 - plan finansowy wydatkow budzetowych; - 998 - zaangazowanie
wydatkow budzetowych roku biezacego; - 999 - zaangazowanie wydatkow budzetowych
przysztych lat.

SZCZEGOLNE ROZWIAZANIA PRZYJETE W POLITYCE RACHUNKOWOSCI
W ZESPOLE DZIENNYCH DOMOW POMOCY SPOLECZNEJ

Ksiegi rachunkowe prowadzone sa technika komputerowa. Rzeczowe sktadniki majatku
i materiaty ewidencjonowane sa w cenie zakupu. Wartosc¢ naleznosci wycenia sie w wartosci
nominalnej razem z podatkiem VAT, a na dzien bilansowy w wysokosci wymaganej zaptaty
z zachowaniem zasady ostroznej wyceny. Srodki trwate umarza sie i amortyzuje sie za okres
catego roku, raz na koniec roku obrotowego. Ksiegi pomocnicze dla poszczegdlnych grup
rzeczowych sktadnikéw majatku prowadzi sie technikg komputerowa. Ewidencje i rozliczenie
kosztow dziatalnosci podstawowej prowadzi sie zgodnie z zasada ujmowania ponoszonych
kosztow na kontach Zespotu 4. Ze wzgledu na nieistotny wptyw na sytuacje finansowa koszty
ponoszone za okresy dtuzsze niz miesigc nie sg rozliczane w czasie za posrednictwem rozliczen
miedzyokresowych kosztow.

SZCZEGOLNE ROZWIAZANIA PRZYJETE W POLITYCE RACHUNKOWOSCI
W MIEJSKIM OSRODKU SPORTU | REKREACJI

1. Rzeczowe sktadniki majatku obrotowego wycenia sie na dzien bilansowy wedtug
ich wartosci wynikajacych z ewidencji.

2. Jednostka nie dokonuje rozliczen miedzyokresowych, dotyczacych przysztych okresow
sprawozdawczych.
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SZCZEGOLNE ROZWIAZANIA PRZYJETE W POLITYCE RACHUNKOWOSCI
W SZKOLACH PODSTAWOWYCH NR 1, 2, 3, 4, 6, 10, 11,
ZESPOLACH SZKOL OGOLNOKSZTALCACYCHNR 11 2

I. Ogolne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych

1. Do ksiag rachunkowych danego okresu sprawozdawczego nalezy wprowadzi¢ kazde
zdarzenie, ktore nastapito w tym okresie, z zastrzezeniem postanowien okreslonych
ponizej:

a) momentem powstania kosztu jest dzien wystawienia faktury/rachunku lub innego
dokumentu stanowigcego podstawe do zaksiegowania (dowodu ksiegowego),
z zastrzezeniem pkt 21 8,

b) w celu dotrzymania terminu sporzadzania sprawozdan miesiecznych przyjmuje sie, ze
do ksiag rachunkowych danego miesigca ujmuje sie dowody ksiegowe stwierdzajace
dokonanie operacji gospodarczych w tym miesiacu, ktére wptyng do Jednostki
obstugujacej po opisie merytorycznym do piatego dnia miesigca nastepnego, a jezeli
dzien ten przypada na dzien wolny od pracy - do pierwszego dnia roboczego po tym
dniu; dowody ksiegowe, ktore wptyng po tym terminie ujmowane sg w ksiegach
rachunkowych miesigca nastepnego, z zastrzezeniem pkt 2.

2. W celu dotrzymania terminu sporzadzania sprawozdania finansowego i rocznych
sprawozdan budzetowych dowody ksiegowe dotyczace zdarzen konca roku, wprowadza
sie do ewidencji ksiegowej tego roku, jezeli wptyna do jednostki obstugujacej do dnia
31 stycznia roku nastepnego i sa wykazywane w rocznych sprawozdaniach budzetowych
i sprawozdaniach finansowych.

Wyijatek stanowi przyjeta w tym zakresie zasada istotnosci, ktora mowi, ze jezeli od 1 lutego
do 15 marca roku nastepnego do jednostki obstugujacej wptyna dowody ksiegowe dotyczace
konca roku, ktorych taczna wartos¢ nie przekroczy 10.000,00 zt, to takie dowody ksiegowe
zostang ujete w ksiegach rachunkowych roku nastepnego. W przypadku przekroczenia wartosci
10.000,00 zt wszystkie dowody zostana zaksiegowane w ksiegach rachunkowych konca roku
i uwzglednione w korekcie rocznych sprawozdan budzetowych oraz w sprawozdaniach
finansowych.

3. Ewidencje i rozliczanie kosztow dziatalnosci podstawowej jednostki prowadzi sie zgodnie
z zasada ujmowania ponoszonych kosztéow na kontach Zespotu 4 - "Koszty wedtug
rodzajow i ich rozliczenie".

4. Jednostka nie prowadzi magazynu materiatow, za wyjatkiem artykutow zywnosciowych.
Materiaty sa w dacie zakupu wydawane do zuzycia i ujmowane bezposrednio w koszty.
Nie pozniej niz na dzien bilansowy dokonuje sie korekty kosztow o wartosc¢ niezuzytych
materiatow, z zastrzezeniem kolejnego punktu.

5. Materiaty biurowe, srodki czystosci sa odpisywane w koszty w dacie zakupu i wydawane
do zuzycia, paliwo zatankowane do zbiornikow samochodow stanowi koszt zuzycia
materiatow. Ww. sktadniki rzeczowych aktywéw obrotowych sa kupowane na biezaco
do zuzycia i nie podlegaja korekcie kosztow na dzien bilansowy.

6. Zmniejszenie (korekta) kosztu w trakcie roku, ktorego dotyczy nie jest ewidencjonowana
jako przychod, niezaleznie od okresu sprawozdawczego, ktorego dotyczy.

7. Ponoszone z gory wydatki dotyczace w szczegolnosci kosztow zakupu prenumeraty,
biletow, optat abonamentowych, ubezpieczen majatkowych i rzeczowych oraz inne
ptatnosci ponoszone za okres przekraczajacy jeden miesiac, ale dotyczacy danego roku
budzetowego, nie podlegaja rozliczeniom w czasie za posrednictwem rozliczen
miedzyokresowych kosztow ze wzgledu na nieistotny wptyw na sytuacje finansowa oraz
rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej jednostki i wyniku
finansowego. Operacje te ujmuje sie w catosci w kosztach miesigca, w ktorym zostat
dokonany wydatek.

8. Koszty ustug telefonicznych wraz z abonamentem, zakupu energii i innych o podobnym
charakterze z uwagi na cyklicznosc i poréwnywalnos¢ kwot w poszczegolnych miesigcach,
latach oraz majac na uwadze zasade istotnosci, ksiegowane sa do danego roku
W nastepujacy sposob:

a) dowody ksiegowe za petny okres rozliczeniowy i abonament za styczen nastepnego
roku zaliczane sa do kosztow danego roku, w ktorym przypada okres rozliczeniowy,

b) dowody ksiegowe za okres rozliczeniowy przypadajacy w dwoch roznych, rocznych
okresach sprawozdawczych sa ujmowane w kosztach nastepnego roku,
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c) dowody ksiegowe za okres rozliczeniowy przypadajacy w nastepnym roku,
sa ujmowane w kosztach biezacego roku, jezeli zostana zaptacone; w przeciwnym
razie ujmowane sa w kosztach roku nastepnego.

9. Rozliczenia miedzyokresowe kosztow - z uwagi na cyklicznos¢ i powtarzalnosc operacji
na przetomie roku oraz kierujac sie zasada istotnosci, nie stosuje sie rozliczen
miedzyokresowych kosztow. Nie ujmuje sie biernych rozliczen miedzyokresowych
kosztow wynikajacych z obowiazku wykonywania przysztych swiadczen na rzecz
pracownikow, w tym swiadczen emerytalnych.

10. Zasady ewidencji podatku VAT

Zasady ewidencji podatku VAT ustalono na podstawie ustawy o podatku od towardéw i ustug
oraz instrukcji otrzymanych z Wydziatu Finansowo - Ksiegowego Urzedu Miasta Putawy.

1) Podatek VAT nalezny pomniejszony o podatek naliczony podlegajacy odliczeniu
przekazywany jest w terminach ptatnosci.

2) Podatek VAT nalezny od poszczegolnych dochodéw budzetowych jest ujmowany jako
zmniejszenie dochodow wg poszczegolnych podziatek klasyfikacji dochodow
w momencie zaptaty podatku VAT.

3) Podatek VAT naliczony dotyczacy biezacego roku budzetowego podlegajacy odliczeniu
jest ujmowany jako zmniejszenie wydatkéw wg poszczegdlnych podziatek klasyfikacji
wydatkow w momencie zaptaty podatku VAT.

4) Roczna korekta podatku VAT jest ujmowana jako pozostate przychody operacyjne lub
pozostate koszty operacyjne.

5) Wptywy z tytutu zwrotu podatku VAT wynikajacego z korekty rocznej, z korekt
deklaracji z lat ubiegtych oraz ze zwrotu VAT naliczonego z faktur ubiegtych lat,
stanowia dochdd jednostki klasyfikowany w paragrafie 0940.

6) Zaptata podatku VAT wynikajacego z korekty rocznej oraz z korekt deklaracji z lat
ubiegtych stanowi wydatek jednostki klasyfikowany w paragrafie 4530.

Il. Obowiazujace zasady wyceny aktywow i pasywow oraz sposob ustalania wyniku
finansowego

1. Wartosci niematerialne i prawne

1) Wartosci niematerialne i prawne ujmuje sie w ewidencji wedtug wartosci
poczatkowej. Wartos¢ poczatkowa wartosci niematerialnych i prawnych okresla sie
nastepujaco:

a) wartosci niematerialne i prawne pochodzace z zakupu wycenia sie w cenie
nabycia, tj. w rzeczywistej cenie zakupu powiekszonej o koszty bezposrednio
zwigzane z zakupem (w tym nie podlegajacy odliczeniu podatek VAT badz
pomniejszonej o podatek VAT naliczony przystugujacy odliczeniu),

b) wartosci niematerialne i prawne otrzymane nieodptatnie, na podstawie decyzji
wtasciwego organu, wyceniane sg w wartosci okreslonej w tej decyzji,

c) wartosci niematerialne i prawne otrzymane nieodptatnie w drodze darowizny,
wycenia sie wedtug wartosci okreslonej w dowodzie dostawy lub w wartosci
rynkowej z dnia nabycia takiego samego lub podobnego tytutu; wycene dokonuje
Kierownik jednostki lub osoba przez niego upowazniona.

2) Odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe) dokonywane sa w sposob nastepujacy:

a) odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe) wartosci niematerialnych i prawnych
o wartosci jednostkowej do 10.000,- zt, a takze bedacych pomocami
dydaktycznymi, o wartosci poczatkowej powyzej 10.000,- zt, dokonywane sa
jednorazowo w koszty biezacej dziatalnosci operacyjnej w chwili wydania tytutu
do uzytkowania,
b) odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe) wartosci niematerialnych i prawnych
o wartosci jednostkowej przekraczajacej wartos¢ 10.000,- zt (poza pomocami
dydaktycznymi), dokonywane sa w czasie, metoda liniowa i okres ich umorzenia
wynosi 24 miesigce wg stawki amortyzacyjnej 50%.
Odpiséw amortyzacyjnych dokonuje sie jednorazowo za caty rok obrotowy i ujmuje w ksiegach
rachunkowych pod data 31 grudnia.

3) Wartosci niematerialne i prawne nie podlegaja ulepszeniu, co oznacza, ze nie mozna
zwiekszac ich wartosci poczatkowej. Wszelkie aktualizacje oprogramowania (licencji)
bedacego wartosciami niematerialnymi i prawnymi podlegaja odniesieniu
bezposrednio w koszty jednostki.
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4) Programy komputerowe, licencje, prawa autorskie nie stanowia wartosci
niematerialnych i prawnych, jezeli byty zakupione wraz z komputerem i stanowia jego
integralng czes¢, bez ktorych komputer nie bytby zdatny do uzytku. Powiekszaja one
wartos¢ srodka trwatego albo pozostatego srodka trwatego.

2. Srodki trwate oraz pozostate srodki trwate

1) Do srodkow trwatych zalicza sie rzeczowe aktywa trwate o przewidywanym okresie
ekonomicznej uzytecznosci dtuzej niz 1 rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone
na potrzeby jednostki:

a) podstawowe S$rodki trwate o wartosci jednostkowej przekraczajacej 10.000,- zt,
z wyjatkiem srodkow dydaktycznych, odziezy i umundurowania, mebli i dywandw oraz
inwentarza zywego,

b) ksiazki i zbiory biblioteczne,

c) pozostate srodki trwate.

2) Srodki trwate wyceniane sa na dzien bilansowy w wartosci poczatkowej pomniejszonej
o dokonane odpisy amortyzacyjne i umorzeniowe. Wartos$¢ poczatkowa Srodkow trwatych
okresla sie nastepujaco:

a) podstawowe srodki trwate pochodzace z zakupu wycenia sie w cenie nabycia, a wiec
w rzeczywistej cenie zakupu powiekszonej o koszty bezposrednio zwigzane z zakupem
(w tym nie podlegajacy odliczeniu VAT badz pomniejszonej o podatek VAT naliczony
przystugujacy odliczeniu), z wyjatkiem pozostatych srodkow trwatych i zbiorow
bibliotecznych, ktore sa wyceniane wedtug ceny zakupu pomniejszonej o podatek VAT
naliczony przystugujacy odliczeniu badz z podatkiem VAT gdy nie podlega odliczeniu,

b) srodki trwate otrzymane nieodptatnie, na podstawie decyzji wtasciwego organu,
wyceniane sa w wartosci okreslonej w tej decyzji,

— otrzymane nieodptatnie $rodki trwate od samorzadu terytorialnego wprowadza
sie w wartosci okreslonej w decyzji wtasciwego organu - warto$¢ poczatkowa,
a jezeli poprzednio byty uzywane, rowniez wartos¢ dotychczasowego umorzenia,

— $rodki trwate otrzymane od innych podmiotéw gospodarczych lub oséb fizycznych
z tytutu darowizny, spadku lub w inny nieodptatny sposob wycenia sie w wartosci
rynkowej z dnia nabycia, chyba ze umowa okresla te wartos¢ w nizszej cenie.

c) srodki trwate otrzymane nieodptatnie w drodze darowizny, wycenia sie wedtug
wartosci okreslonej w dowodzie dostawy lub w wartosci rynkowej z dnia nabycia
takiego samego lub podobnego srodka trwatego, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia
zuzycia; wycene dokonuje Kierownik jednostki lub osoba przez niego upowazniona,

d) w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji wg posiadanych dokumentéw
z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wg wartosci okreslonej przez komisje
inwentaryzacyjna, na podstawie aktualnej ceny rynkowej,

e) zwiekszenie wzglednie zmniejszenie wartosci srodkéw trwatych moze nastapic
na skutek urzedowej aktualizacji ich wartosci zgodnie z ustalonymi i ogtoszonymi przez
GUS wskaznikami przeliczeniowymi. Zmniejszenie stanu Srodkéw trwatych nastepuje
pod data postawienia ich w stan likwidacji, ujawnienia niedoboru albo szkody,
sprzedazy lub przekazania nieodptatnego,

f) w przypadku zakupu komputera lub laptopa wraz z oprogramowaniem - wartosc
oprogramowania integralnie zwigzanego z konkretnym urzadzeniem zwigksza jego
wartos¢,

g) srodki trwate przyjete po zakonczeniu robdt inwestycyjnych wycenia sie po koszcie
wytworzenia, tj. w wartosci wszystkich poniesionych na dany obiekt kosztéw
od momentu podjecia budowy srodka trwatego (inwestycji) do przyjecia srodka
do uzywania w stanie kompletnym.

3) Odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe) dokonywane sa w sposob nastepujacy:

a) odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe) srodkow trwatych o wartosci jednostkowej
do 10.000,- zt, srodkow dydaktycznych, odziezy i umundurowania, mebli i dywanow
i inwentarza zywego, o wartosci poczatkowej powyzej 10.000,- zt, ksiazek i zbiorow
bibliotecznych dokonywane sa jednorazowo w koszty biezacej dziatalnosci operacyjnej
w chwili wydania tych srodkéw do uzytkowania,

b) podstawowe s$rodki trwate umarza sie i amortyzuje stopniowo metoda liniowa, wedtug
stawek amortyzacyjnych ustalonych w zataczniku do ustawy o podatku dochodowym
od osob prawnych i ujmuje w ksiegach rachunkowych jednorazowo za caty rok
obrotowy i ujmuje w ksiegach pod data 31 grudnia.

4) Podstawowe srodki trwate - Srodki trwate o wartosci poczatkowej przekraczajacej kwote
ustalong w przepisach o podatku dochodowym od osob prawnych i podlegajace
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amortyzacji na zasadach ogolnych, za wyjatkiem srodkow dydaktycznych, odziezy
i umundurowania, mebli i dywanéw oraz inwentarza zywego, podlegaja ewidencji
iloSciowo-wartosciowej.

Pozostate srodki trwate - sktadniki majatkowe o wartosci poczatkowej nie wyzszej niz
10.000,- zt spetniajacego warunki uznania za Srodek trwaty nie zostaja ujete w srodkach
trwatych, a ich wartos¢ poczatkowa zostaje jednorazowo odpisana w ciezar kosztow
materiatow pod data oddania do uzytkowania, jednoczesnie zostaja objete ewidencja
iloSciowo-wartosciowa. Do ewidencji pozostatych srodkéw trwatych wpisuje sie sktadniki
majatku okreslone ponizej.

Wykaz wyposazenia podlegajacego ewidencji w ksiegach inwentarzowych lub ewidencji
dodatkowej.

Ewidencja w ksiedze inwentarzowej (wartosciowo-ilosciowa) o wartosci do 10.000,00 zt,
za wyjatkiem pomocy dydaktycznych

1.

0 o N

10.

Zestawy komputerowe, komputery, monitory, laptopy, notebooki, drukarki, skanery,
kopiarki, urzadzenia wielofunkcyjne, tablety, tablice multimedialne, dyski zewnetrzne,
swiche /routery, serwery - bez wzgledu na wartosc.

Sprzet RTV, w tym: telewizory, radia, dyktafony, DVD, radiomagnetofony, zestawy
nagtasniajace - bez wzgledu na wartosc.

Kamery i aparaty cyfrowe, sprzet kinotechniczny i fotograficzny, ekrany, rzutniki - bez
wzgledu na wartosé.

Centrale telefoniczne - bez wzgledu na wartosc.

Odkurzacze - bez wzgledu na wartosc.

Kuchenki gazowe i elektryczne, kuchenki mikrofalowe, taborety gazowe i elektryczne -
bez wzgledu na wartosc.

Lodowki, chtodziarki i zamrazarki - bez wzgledu na wartosc.

Pralki i maszyny piorace - bez wzgledu na wartosc.

Maszyny i wozki gastronomiczne, zmywarki, obieraczki, patelnie elektryczne, ekspresy do
kawy - bez wzgledu na wartos¢.

Pozostate - o wartosci powyzej 2.000,00 zt, nie ujete w ewidencji ilosciowo - wartosciowej
oraz ewidencji ilosciowej, za wyjatkiem mebli i dywanow.

Ewidencja dodatkowa (ilosciowa) o wartosci do 2.000,00 zt, za wyjatkiem mebli i dywanow

1.

2.
3

6)

Meble, np: szafy, szafki, regaty, mebloscianki, biurka, stoliki, tawki, fotele, krzesta,
siedziska, taborety, tdzka, tapczany, lezaki, stoty, gabloty - bez wzgledu na wartosc.
Dywany, wyktadziny dywanowe - bez wzgledu na wartos¢.

Pomoce dydaktyczne, w tym: tablice, materace sportowe, urzadzenia sportowe oraz inne

pomoce dydaktyczne o wartosci powyzej 500,00 zt.

Narzedzia elektryczne, np.: wiertarki, pilarki, kosiarki, spawarki, lutownice, szlifierki,

wkretarki oraz inne narzedzia elektryczne i spalinowe o wartosci powyzej 500,00 zt.

Sprzet biurowy, w tym: niszczarki, bindownice, laminatory, aparaty telefoniczne, telefony

komorkowe oraz inny sprzet biurowy o wartosci powyzej 500,00 zt.

Inne:

a) wartosci powyzej 500,00 zt nie ujete w ewidencji ilosciowo - wartosciowej oraz
ewidencji ilosciowej,

b) wtaczone bez wzgledu na wartos¢ na polecenie Dyrektora CUW lub Kierownika
jednostki, nie ujete w ewidencji ilosciowo - wartosciowej oraz ewidencji ilosciowej.

Okreslenie przedmiotow o niskiej jednostkowej wartosci poczatkowej.

a) Sktadniki majatkowe o wartosci jednostkowej nizszej od 500,- zt, za wyjatkiem
sktadnikow ujetych powyzej w pkt 5), nie podlegaja ewidencji ilosciowo -
wartosciowej i ilosciowej, ich wartos¢ poczatkowa podlega odpisaniu w ciezar kosztow
zuzycia materiatdw w momencie przekazania ich do uzytkowania.

b) Nie podlegaja ewidencji w ksiedze inwentarzowej:

e drobne przedmioty majatkowe, bez wzgledu na wartosc, jak: wieszaki, firany,
zastony, zaluzje, wyktadziny, lustra, godta, zegary $cienne, mapy, kwietniki,
kosze na $mieci, przedtuzacze, tablice wycieraczki, drobne narzedzia, lampy,
zyrandole, drabiny, parasole oraz artykuty typu garnki, szklanki, talerzyki,
dzbanki, sztuczce itp..

e tablice informacyjne: urzedowe, wejsciowe, szyldy, godta zamontowane
na state, banery,
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e sprzet przeciwpozarowy: gasnice, wyposazenie hydrantu, detektor gazu
czujnik (przewodowy),
e inne sktadki trwale zamontowane:
~ wewnatrz: wyktadzina PCV, obudowy do grzejnikéw, zlewozmywaki -
porcelana, itp.
~ nazewnatrz: stojaki na rowery, rolety zewnetrzne.

3. Srodki trwate w budowie (inwestycje)
1) Do srodkow trwatych w budowie zalicza sie:
~ $rodki trwate w okresie ich budowy, montazu lub ulepszenia juz istniejacego Srodka
trwatego,
~ nabyte gotowe obiekty, nie wymagajace montazu.
2) Wartos¢ srodkow trwatych w budowie obejmuje ogét kosztow poniesionych na nabycie
(zakup), budowe we wtasnym zakresie srodkow trwatych oraz kosztow zwiazanych
z ulepszeniem juz uzytkowanych srodkéow trwatych poczawszy od rozpoczecia
przygotowan do budowy do czasu przekazania srodka trwatego do uzywania.
W przypadku zakupu gotowych obiektéw, wartos¢ srodkéw trwatych w budowie obejmuje
koszty zakupu tych obiektow powiekszone o koszty bezposrednio zwiazane z zakupem,
poniesione do chwili przekazania go do uzywania (w tym nie podlegajacy odliczeniu VAT badz
pomniejszone o podatek VAT naliczony przystugujacy odliczeniu).
Do kosztow wytworzenia srodkow trwatych, a wiec i inwestycji nie zalicza sie kosztow ogolnego
zarzadu jednostki, kosztéw przetargdw, ogtoszen i innych kosztow wystepujacych przed
udzieleniem zamoéwien zwiazanych z inwestycjami.

4. Zapasy

1) Do rzeczowych aktywow obrotowych zalicza sie materiaty nabyte w celu zuzycia na
wtasne potrzeby, z obowigzkiem ustalenia zapasu na koniec roku obrotowego o ile zapas
stanowi istotng wartosc.

2) Wartos¢ nabytych materiatéw w celu zuzycia na wtasne potrzeby odnosi sie w miesiacu
nabycia bezposrednio w koszty biezacej dziatalnosci operacyjnej z wytaczeniem
artykutow zywnosciowych.

3) Dla zakupionych artykutow zywnosciowych prowadzi sie ewidencje ilosciowo -
wartosciowa. Artykuty zywnosciowe do magazynu przyjmuje sie w cenach zakupu.
Rozchéd tych artykutdow z magazynu wycenia sie metoda FIFO, czyli - pierwsze przyszto
- pierwsze wyszto - wedtug cen zakupu (kosztu) tych sktadnikow aktywow, ktore
jednostka najwczesniej nabyta. Rozchdd ustalany jest w oparciu o miesieczny raport
zuzytych artykutow zywnosciowych przeznaczonych do przyrzadzania positkow.

5. Naleznosci i zobowiagzania
1) Naleznosci i zobowiazania na dzien bilansowy wycenia sie nastepujaco:
~ naleznosci - w kwocie wymaganej zaptaty, z zachowaniem ostroznosci wyceny
pomniejszonej o ewentualne odpisy aktualizujace,
~ zobowiazania z tytutu dostaw wycenia sie¢ w kwocie wymaganej zaptaty, czyli
tacznie z odsetkami naliczonymi na koniec kazdego kwartatu,
~ zobowiazania finansowe wycenia sie w kwocie wymagalnej zaptaty tj. wraz
Z naleznymi odsetkami.
2) Odsetki od zobowiazan wymagalnych, w tym takze tych, do ktorych stosuje sie przepisy
dotyczace zobowiazan podatkowych, ujmowane sg w ksiegach rachunkowych
w momencie ich zaptaty lub pod data ostatniego dnia kwartatu (w wysokosci odsetek
naliczonych przez kontrahenta).
Odsetki od nieterminowych ptatnosci nalicza sie i ewidencjonuje nie pdzniej niz na koniec
kazdego kwartatu lub w momencie ich zaptaty. Odsetki naliczone za pobyt i zywienie
ewidencjonuje sie na koniec kazdego miesigca lub w momencie ich zaptaty.
3) Naleznosci z tytutu dostaw i ustug, bez wzgledu na termin ptatnosci zaliczane
sg do naleznosci krotkoterminowych.
4) Umorzone naleznosci podlegaja odpowiednio zaliczeniu do pozostatych kosztow
operacyjnych lub finansowych.

6. Odpis aktualizujacy naleznosci - wartos¢ naleznosci aktualizuje sie uwzgledniajac stopien
prawdopodobienstwa ich zaptaty poprzez dokonanie odpisu aktualizujacego. Odpisy
aktualizujace tworzone s na podstawie ustawy o rachunkowosci, z wyjatkiem odpisow
aktualizujacych wartos¢ naleznosci funduszy utworzonych na podstawie ustaw, ktore
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obcigzaja te fundusze. Wartos¢ odpisow aktualizujacych naleznosci tworzy sie najpozniej
na dzien bilansowy.

Zasady dokonywania odpisow aktualizujacych naleznosci:
1) Odpisu aktualizujacego dla ponizszych naleznosci watpliwych w przypadku:

%
—

%

postawienia dtuznika w stan likwidacji lub w stan upadtosci,

oddalenia przez sad wniosku o ogtoszenie upadtosci lub umorzenie postepowania
upadtosciowego, gdyz majatek dtuznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztow
postepowania upadtosciowego,

kwestionowania przez dtuznika naleznosci lub zaleganie przez niego z zaptata
a ocena sytuacji majatkowej i finansowej dtuznika wskazuje na to, ze sptata
naleznosci w umownej kwocie nie jest prawdopodobna,

podwyzszenia naleznosci juz wczesniej aktualizowanej z powodu utraty wartosci,

dokonuje sie indywidualnie dla poszczegélnych naleznosci na podstawie przeprowadzonej
analizy dokumentéw i sytuacji poszczegolnych kontrahentéw.

2) Dla

naleznosci przeterminowanych o znacznym stopniu prawdopodobienstwa

niesciagalnosci, w przypadkach uzasadnionych rodzajem prowadzonej dziatalnosci lub
struktura odbiorcow - ze wzgledu na duza baze kontrahentdéw ustala sie globalny
wskaznik odpisu aktualizujacego spowodowanego utrata wartosci uwzgledniajacej
stopien odzyskalnosci naleznosci w latach ubiegtych, wyliczony odrebnie dla
poszczegolnych grup naleznosci.

a)

b)

<)

d)

e)

Wysokos¢ odpisu aktualizujacego dla poszczegolnych grup naleznosci wylicza sie
procentowym wspotczynnikiem niesciagalnosci liczonym odrebnie dla kazdej grupy
naleznosci na dzien bilansowy.

Ustalony wspotczynnik globalny dla naleznosci gtownych nie przyjmuje sie dla
odsetek. Odsetki od naleznosci watpliwych naliczone i niezaptacone do dnia
31 grudnia podlegaja odpisowi aktualizujagcemu w petnej wysokosci w 100 %.
Wysokos¢ odpisu aktualizujacego jest réwna iloczynowi naleznosci i procentowego
wspotczynnika niesciggalnosci naleznosci.

Procentowy wspotczynnik niesciggalnosci naleznosci przyjmuje sie dla
wyznaczonych przedziatow czasowych opdznienia w sptacie naleznosci, przy czym
zarowno przedziaty, jak i wysokos¢ wskaznika okresla sie z uwzglednieniem
stosowanej dla tych naleznosci procedury egzekucyjnej, i obowigzujacych
termindw przedawnienia, w ten sposdb, ze im dtuzsze opoznienie w sptacie
naleznosci tym wyzszy wskaznik aktualizujacy.

Ustala sie ponizsze  wskazniki globalnego odpisu  aktualizujacego
dla poszczegolnych grup odbiorcow.

Globalny wskaznik odpisu aktualizujacego dla poszczegélnych grup obiorcow

w przypadku zalegania z ptatnoscia

Najemcy - wynajem

Pozyczkobiorcy Rodzice i dzierzawa majatku

- do 1 roku - nie stosuje . . :
- do 6 miesiecy - nie stosuje

si¢ odpisu, sie odpisu
- do 1 roku - nie stosuje sie odpisu, - od 1 roku do 3 lat - i gd 6pmie’si v do 1 roku -
- od 1 roku do 5 lat - stosuje sie odpis | stosuje sie odpis > miesiecy R
o LA o stosuje sie odpis aktualizujacy
aktualizujacy w wysokosci 50% aktualizujacy w i BN
. - - P w wysokosci 50%
- powyzej 5 lat zalegania z ptatnoscia | wysokosci 50% - powvzei 1 roku zalegania z
- stosuje sie odpis aktualizujacy w - powyzej 3 lat zalegania powyz€) zales ;
P " Al 2 ptatnoscia - stosuje sie odpis
wysokosci 100% z ptatnoscia - stosuje sie ktualizus kosci
odpis aktualizujacy w ?Ogj/a 1Zujacy W wysokosci
wysokosci 100% ?
f) Dokonane odpisy aktualizujace wartosci naleznosci maja wytacznie znaczenie do

celéw bilansowych.

Wycene bilansowa naleznosci nalezy zakonczy¢ do ostatniego dnia lutego roku
nastepnego.

Naleznosci sptacone po dacie bilansu, a przed terminem ustalenia odpisow
aktualizujacych, nie podlegaja aktualizacji wyceny.

Odpis aktualizujacy pozostaje w ksiegach rachunkowych tak dtugo, jak dtugo
istnieje szansa na odzyskanie naleznosci, ktorej dotyczy. Jesli uprzednio dokonane
odpisy okazuja sie zbedne, to nie podzniej niz na dzien bilansowy, nalezy
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je odpowiednio skorygowac, doprowadzajac stan naleznosci do ich realnej
wartosci.

7. Zasady ustalania wyniku finansowego

1) Wynik finansowy ustalany jest w wariancie poréwnawczym rachunku zyskéw i strat
na koncie 860 ,,Wynik finansowy”.

2) Ewidencja kosztow dziatalnosci podstawowej prowadzona jest w zespole ,,4” kont,
tj. wedtug rodzajow kosztéw i jednoczesnie w podziatkach klasyfikacji budzetowej
wydatkow oraz kosztow amortyzacji srodkow trwatych, wartosci niematerialnych
i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe i amortyzacyjne sa naliczane raz w roku
wg stawek amortyzacyjnych.

3) Ewidencja ,,przychodow i kosztow ich uzyskania” prowadzona jest w zespole ,,7” kont
z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej dochodow:

a) z przychodow z tytutu dochodow budzetowych,
b) z przychodow i kosztow finansowych,
c) z pozostatych przychodow i kosztow operacyjnych.

4) W rachunku zyskéw i strat (wariant porownawczy) koszty ujete w paragrafach
wydatkow podporzadkowane sa do wtasciwych pozycji kont kosztow rodzajowych.

lll. Zasady ewidencji operacji gospodarczych na kontach ksigg pomocniczych oraz ich
powiazania z kontami ksiegi gtownej

Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) stanowig zapisy uszczegotawiajace dla wybranych kont
ksiegi gtownej. Ich forma dostosowywana jest za kazdym razem do przedmiotu ewidencji konta
gtownego. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sa zgodnie z zasada zapisu
powtarzanego.

1) Do kont 011 i 071 - s$rodki trwate i umorzenie Srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych - w programie komputerowym Finanse VULCAN prowadzi
sie analityke z podziatem na grupe majatkowa z uwzglednieniem rodzaju planu i zadania:

a) 011-00 - grunty,

b) 011-01i 071-01 - budynki i lokale,

c) 011-02 i 071-02 - obiekty inzynierii ladowej i wodnej,

d) 011-03 i 071-03 - kotty i maszyny energetyczne,

e) 011-04 i 071-04 - maszyny, urzadzenia i aparaty ogolnego zastosowania,

f) 011-051i 071-05 - maszyny, urzadzenia i aparaty specjalistyczne,

g) 011-06 i 071-06 - urzadzenia techniczne,

h) 011-07 i 071-07 - srodki transportu,

i) 011-08 i 071-08 - pozostate ST,

j) 071-20 - umorzenie WNiP.
Ksiega pomocnicza - ewidencja i amortyzacja liniowa srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych znajduje sie w programie komputerowym PROGMAN Majatek WEB
wg grup KST.
Zapisy w ksiedze gtownej dokonywane sa poleceniem ksiegowania (PK) na podstawie zestawien
z programu PROGMAN lub na podstawie dokumentéw zrédtowych (np. faktur, protokotéw).

2) Do konta 013 - pozostate srodki trwate - prowadzona jest analityka w ksiedze
pomocniczej - ewidencji pozostatych srodkow trwatych w programie komputerowym
PROGMAN Majatek WEB.

Zapisy w ksiedze gtéwnej dokonywane sa poleceniem ksiegowania (PK) na podstawie zestawien
z programu PROGMAN lub na podstawie dokumentéw zrédtowych (np. faktur, protokotow).

3) Do konta 014 - zbiory biblioteczne - prowadzona jest analityka w ksiedze pomocniczej
- ewidencji zbiorow bibliotecznych w programie komputerowym MOL VULCAN.
Zapisy w ksiedze gtownej dokonywane sa poleceniem ksiegowania (PK) na podstawie zestawien
z programu MOL lub na podstawie dokumentéw zrédtowych (np. faktur, protokotow).

4) Do konta 020 - wartosci niematerialne i prawne - prowadzona jest analityka w ksiedze
pomocniczej - ewidencji wartosci niematerialnych i prawnych w programie
komputerowym PROGMAN Majatek WEB.
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Zapisy w ksiedze gtownej dokonywane sa poleceniem ksiegowania (PK) na podstawie zestawien
z programu PROGMAN lub na podstawie dokumentéw zrédtowych (np. faktur, protokotéw).

5) Do konta 072 - umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych - w programie komputerowym Finanse VULCAN
prowadzi sie analityke z podziatem na grupe umarzanych sktadnikow majatku:
a) 072-13 - umorzenie pozostatych ST,
b) 072-14 - umorzenie zbioréw bibliotecznych,
c) 072-20 - umorzenie WNiP.
Ksiega pomocnicza - ewidencja umorzen jednorazowych pozostatych srodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych znajduje sie w programie komputerowym PROGMAN
Majatek WEB.
Zapisy w ksiedze gtéwnej dokonywane sg poleceniem ksiegowania (PK) na podstawie zestawien
z programow PROGMAN lub na podstawie dokumentdw zrédtowych (np. faktur, protokotow).
Na koncie 072-14 ewidencjonuje sie umorzenia jednorazowe zbiorow bibliotecznych
w programie komputerowym Finanse VULCAN poleceniem ksiegowania (PK) na podstawie
dokumentoéw zrdodtowych (np. faktur, protokotow).

6) Do konta 080 - inwestycje (Srodki trwate w budowie) w programie komputerowym
Finanse VULCAN prowadzi sie ewidencje analityczna w rozbiciu na:
a) 080-1 - inwestycje jednostek,
z uwzglednieniem rodzaju planu, zadania oraz klasyfikacji budzetowej (rozdziat, paragraf,
pozycja paragrafu klasyfikacji budzetowej z oznaczeniem numeru zadania inwestycyjnego).

7) Konto 101 - kasa - obrot kasowy prowadzony jest przez upowaznionego pracownika
jednostki obstugiwanej w programie komputerowym Finanse VULCAN.
Zapisy w ksiedze gtownej dokonywane sa poleceniem ksiegowania (PK) na podstawie raportow
kasowych obejmujacych dowody KP i KW z dokumentéw zrédtowych (np. wptaty, czeki,
faktury, listy wyptat, wptaty do banku).

8) Do konta 130 - rachunek biezacy - w programie komputerowym Finanse VULCAN
prowadzi sie obowiazkowa ewidencje analityczna, gdzie numer konta analitycznego
sktada sie z numeru konta syntetycznego i wyroznika rodzaju konta. Z kontem powiazany
jest rodzaj planu, zadanie oraz klasyfikacja budzetowa: rozdziat, paragraf, pozycja
paragrafu klasyfikacji budzetowej.

a) 130-01 - dochody,

b) 130-02 - wydatki,

c) 130-03 - inne (zasilenia, kasa),
d) 130-04 - rozliczenia VAT.

9) Do konta 135 - rachunek srodkéow funduszy specjalnego przeznaczenia prowadzi
sie w programie komputerowym Finanse VULCAN ewidencje analityczng co do rodzaju
funduszu:

a) 135-01 - Fundusz socjalny.

10) Do kont rozrachunkowych i roszczeniowych prowadzi sie w programie komputerowym
Finanse VULCAN ewidencje analityczna, gdzie numer konta analitycznego sktada sie
Zz numeru konta syntetycznego i wyréznika rodzaju konta. Z kontem powigzany jest
rodzaj planu, zadanie oraz klasyfikacja budzetowa (rozdziat, paragraf, pozycja paragrafu
klasyfikacji budzetowej). Dodatkowo w odrebnych programach badz recznie prowadzone
sa ksiegi pomocnicze.

11) Konto 201 - rozrachunki z odbiorcami - w programie komputerowym Finanse VULCAN
prowadzona jest analityka wg klasyfikacji budzetowej i kontrahenta (wg prowadzonego
rejestru kontrahentow) z uwzglednieniem rodzaju planu i zadania:

a) 201-01 - naleznosci,

b) 201-02 - zalegtosci,

c) 201-03 - odsetki od naleznosci niezaptaconych w terminie,
d) 201-04 - nadptaty.

32




12) Konto 202 - rozrachunki z dostawcami - w programie komputerowym Finanse VULCAN
prowadzona jest analityka wg klasyfikacji budzetowej i kontrahenta (wg prowadzonego
rejestru kontrahentéw) z uwzglednieniem rodzaju planu i zadania:

a) 202-01 - zobowiazania,
b) 202-02 - nadptaty.

13) Konto 221 - naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych - w programie komputerowym
Finanse VULCAN prowadzona jest analityka wg klasyfikacji budzetowej i kontrahenta
(wg prowadzonego rejestru kontrahentow) z uwzglednieniem rodzaju planu i zadania:
a) 221-01 - naleznosci z tytutu dochodéw netto,
b) 221-02 - naleznosci VAT,
c) 221-03 - odsetki ustawowe i podatkowe,
d) 221-05 - zalegtosci,
e) 221-06 - nadptaty.
Ksiega pomocnicza - ewidencja dodatkowa w zakresie rozrachunkéow z osobami fizycznymi
Z tytutu wnoszenia i rozliczania optat za swiadczenia jednostki prowadzona jest recznie.
Zapisy w ksiedze gtownej dokonywane sa poleceniem ksiegowania (PK) na podstawie zestawien
z ewidencji recznej lub na podstawie dokumentow zrédtowych (np. faktur, protokotow, not,
wyciagow).

14) Konto 225 - rozrachunki z budzetami - w programie komputerowym Finanse VULCAN
analityke prowadzi sie do rodzaju planu, zadania, klasyfikacji budzetowej i kontrahenta:
a) 225-01 - podatek od wynagrodzen,
b) 225-02 - podatek od swiadczen socjalnych,
c) 225-03 - rozliczenia z budzetami,
d) 225-04 - podatki lokalne,
e) 225-05 - VAT nalezny,
f) 225-06 - rozrachunki z tyt. VAT,
g) 225-07 - VAT naliczony.
Ksiega pomocnicza do kont 225-01 i 225-02 - ewidencja wynagrodzen i potracen znajduje
sie w programie komputerowym Ptace VULCAN.
Ksiega pomocnicza do kont 225-05, 225-06 i 225-07 - rejestr zakupu i sprzedazy VAT znajduje
sie w programie komputerowym Centralny VAT VULCAN.
Zapisy w ksiedze gtownej dokonywane sa poleceniem ksiggowania (PK) na podstawie zestawien
z programu Ptace, Centralny VAT, exportu z programu Ptace lub na podstawie dokumentow
zrodtowych (np. faktur, deklaracji VAT, list ptac, rachunkow, wyciagow, raportow kasowych).

15) Konto 225-07 - VAT naliczony - w programie komputerowym Finanse VULCAN analityke
prowadzi sie do rodzaju planu, zadania, klasyfikacji budzetowej i m-ca, ktorego podatek
VAT naliczony do odliczenia dotyczy:
a) 225-07-01 - styczen-VAT naliczony,
b) 225-07-02 - luty-VAT naliczony,
c) 225-07-03 - marzec-VAT naliczony,
d) 225-07-04 - kwiecien-VAT naliczony,
e) 225-07-05 - maj-VAT naliczony,
f) 225-07-06 - czerwiec-VAT naliczony,
g) 225-07-07 - lipiec-VAT naliczony,
h) 225-07-08 - sierpien-VAT naliczony,
i) 225-07-09 - wrzesien-VAT naliczony,
j) 225-07-10 - pazdziernik-VAT naliczony,
k) 225-07-11 - listopad-VAT naliczony,
l) 225-07-12 - grudzien-VAT naliczony.
Ksiega pomocnicza do konta 225-07 - rejestry zakupu i sprzedazy VAT znajduje sie w programie
komputerowym Centralny VAT VULCAN.
Zapisy w ksiedze gtéwnej dokonywane sa poleceniem ksiegowania (PK) na podstawie zestawien
z programu Centralny VAT lub na podstawie dokumentow zrodtowych (np. faktur, deklaracji
VAT, wyciagow).

16) Konto 229 - pozostate rozliczenia publiczno prawne - w programie komputerowym
Finanse VULCAN analityke prowadzi si¢ do rodzaju planu, zadania, klasyfikacji
budzetowej oraz kontrahenta:

a) 229-01 - FUS,
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b) 229-02 - NFZ,

c) 229-03 - FP,

d) 229-04 - PFRON,

e) 229-05- NFZ-ZFSS.
Ksiega pomocnicza do kont 229-01, 229-02, 229-03 i 229-05 - ewidencja wynagrodzen
i potracen oraz sktadek ZUS i PFRON znajduje sie w programie komputerowym Ptace VULCAN
oraz w systemie Ptatnik.
Ksiega pomocnicza do konta 229-04 - ewidencja wptat na PFRON znajduje sie w systemie
e-PEFRON 2.
Zapisy w ksiedze gtéwnej dokonywane sa poleceniem ksiegowania (PK) na podstawie zestawien
z programu Ptace, systemu e-PFRON i Ptatnik, exportu z programu Ptace lub na podstawie
dokumentow zrodtowych (np. protokotow, wyciagow, list ptac, rachunkow).

17) Konto 231 - rozrachunki z tytutu wynagrodzen: w programie komputerowym Finanse
VULCAN prowadzi sie analityke do rodzaju planu, zadania, pracownika i klasyfikacji
budzetowej:

a) 231-01 - brutto,

b) 231-02 - netto.
Ksiega pomocnicza - ewidencja wynagrodzen i potracen znajduje sie w programie
komputerowym Ptace VULCAN.
Zapisy w ksiedze gtownej dokonywane sa poleceniem ksiegowania (PK) na podstawie
zestawien, exportu z programu Ptace lub na podstawie dokumentow zrédtowych (np. uméw,
wyciagow, list ptac, rachunkow).

18) Konto 234 - pozostate rozrachunki z pracownikami - w programie komputerowym

Finanse VULCAN prowadzi sie analityke wg podziatek klasyfikacji budzetowej
i pracownika (zaliczkobiorcy, pozyczkobiorcy) z uwzglednieniem rodzaju planu, zadania:

a) 234-01 - zaliczki,

b) 234-02 - pozyczki,

c) 234-03 - $wiadczenia ZFSS,

d) 234-04 - swiadczenia - fundusz zdrowotny,

e) 234-05 - pozostate rozrachunki.

19) Konto 240 - pozostate rozrachunki - w programie komputerowym Finanse VULCAN
prowadzi sie analityke w przekroju podziatek klasyfikacji budzetowej i rodzaju
rozrachunku, z uwzglednieniem rodzaju planu, zadania i kontrahenta (pozyczkobiorcy):

a) 240-1 - potracenia z list ptac,

b) 240-2 - pozyczki ZFSS emeryci,

c) 240-3 - pozostate rozrachunki,

d) 240-6 - odpis na ZFSS,

e) 240-7 - pozostate rozrachunki VAT,

f) 240-8 rozrachunki z tytutu PPK.
Ksiega pomocnicza do konta 240-1 - ewidencja wynagrodzen i potracen znajduje
sie w programie komputerowym Ptace VULCAN.
Ksiega pomocnicza do konta 240-6 - ewidencja odpiséw na ZFSS prowadzona jest recznie.
Zapisy w ksiedze gtownej dokonywane sa poleceniem ksiegowania (PK) na podstawie exportu
z programu Ptace, zestawien z ewidencji recznej lub na podstawie dokumentow zrédtowych
(np. faktur, protokotow, wyciagow, list ptac, rachunkow, raportow kasowych).

20) Do konta 310 - materiaty - prowadzona jest analityka w programie komputerowym
Finanse VULCAN:
a) 310-01 - zywnosc.

Ksiega pomocnicza - ewidencja magazynowa artykutow zywnosciowych znajduje sie
w programie komputerowym MAGAZYN OPTIVUM.
Zapisy w ksiedze gtownej dokonywane sa poleceniem ksiegowania (PK) na podstawie zestawien
z programu MAGAZYN OPTIVUM lub na podstawie dokumentow zrodtowych (np. faktur,
protokotow).

21) Do kont: 401 - 405 i 409 - 410 - koszty wedtug rodzaju - tak jak w przypadku wydatkow,
w programie komputerowym Finanse VULCAN prowadzi sie¢ analityke w rozbiciu na rodzaj
planu, zadanie, na poszczegolne rozdziaty, paragrafy i pozycje paragrafu klasyfikacji
budzetowej.
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22) Do kont 720, 750, 751, 760, 761 - konta analityczne prowadzi sie w programie
komputerowym Finanse VULCAN wg rodzaju planu, zadania oraz rozdziatu, paragrafu,
pozycji paragrafu klasyfikacji budzetowej.

23) Do konta 800 - fundusz jednostki prowadzi sie w programie komputerowym Finanse
VULCAN ewidencje analitycznag w rozbiciu na:
a) 800-00 - fundusz jednostki,
b) 800-01 - nieodptatnie otrzymane/przekazane srodki trwate,
c) 800-02 - inne zwigkszenia/zmniejszenia funduszu.

24) Do konta 851 - zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych prowadzi sie w programie
komputerowym Finanse VULCAN ewidencje w rozbiciu na:
a) 851-00 - ZFSS,
b) 851-01 - wczasy,
c) 851-02 - swiadczenia urlopowe,
d) 851-03 - paczki dla dzieci,
e) 851-05 - wypoczynek dzieci,
f) 851-06 - dziatalnos¢ kulturalno oswiatowa,
g) 851-07 - $wiadczenia dla emerytow,
h) 851-08 - zapomogi,
i) 851-09 - odsetki bankowe,
j) 851-10 - odsetki od pozyczek,
k) 851-11 - odpis,
1) 851-12 - wptaty,
m) 851-13 - umorzenia pozyczek

SZCZEGOLNE ROZWIAZANIA PRZYJETE W POLITYCE RACHUNKOWOSCI
W PRZEDSZKOLACH MIEJSKICH: MP NR 2, MP NR 5, MP NR 7, MP NR 8, MP NR 10, PPI, MP
NR 13, MP NR 14, MP NR 15, MP NR 16, MP NR 18

I. Ogélne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych

1. Do ksiag rachunkowych danego okresu sprawozdawczego nalezy wprowadzi¢ kazde
zdarzenie, ktdére nastgpito w tym okresie, z zastrzezeniem postanowien okreslonych
ponizej:

a) momentem powstania kosztu jest dzien wystawienia faktury/rachunku lub innego
dokumentu stanowiacego podstawe do zaksiegowania (dowodu ksiegowego),
z zastrzezeniem pkt 2 i 8,

b) w celu dotrzymania terminu sporzadzania sprawozdan miesiecznych przyjmuje sie, ze
do ksiag rachunkowych danego miesiaca ujmuje sie dowody ksiegowe stwierdzajace
dokonanie operacji gospodarczych w tym miesiacu, ktore wptyna do Jednostki
obstugujacej po opisie merytorycznym do piatego dnia miesiaca nastepnego, a jezeli
dzien ten przypada na dzien wolny od pracy - do pierwszego dnia roboczego po tym
dniu; dowody ksiegowe, ktore wptyna po tym terminie ujmowane sa w ksiegach
rachunkowych miesigca nastepnego, z zastrzezeniem pkt 2.

2. W celu dotrzymania terminu sporzadzania sprawozdania finansowego i rocznych
sprawozdan budzetowych dowody ksiegowe dotyczace zdarzen konca roku, wprowadza sie
do ewidencji ksiegowej tego roku, jezeli wptyna do jednostki obstugujacej do dnia
31 stycznia roku nastepnego i sa wykazywane w rocznych sprawozdaniach budzetowych
i sprawozdaniach finansowych.

Wyiatek stanowi przyjeta w tym zakresie zasada istotnosci, ktora mowi, ze jezeli od 1 lutego

do 15 marca roku nastepnego do jednostki obstugujacej wptyna dowody ksiegowe dotyczace

konca roku, ktorych taczna wartos¢ nie przekroczy 10.000,00 zt, to takie dowody ksiegowe
zostang ujete w ksiegach rachunkowych roku nastepnego. W przypadku przekroczenia wartosci

10.000,00 zt wszystkie dowody zostang zaksiegowane w ksiegach rachunkowych konca roku

i uwzglednione w korekcie rocznych sprawozdan budzetowych oraz w sprawozdaniach

finansowych.

3. Ewidencje i rozliczanie kosztow dziatalnosci podstawowej jednostki prowadzi sie zgodnie
Z zasada ujmowania ponoszonych kosztow na kontach Zespotu 4 - "Koszty wedtug rodzajow
i ich rozliczenie".
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Jednostka nie prowadzi magazynu materiatow, za wyjatkiem artykutow zywnosciowych.
Materiaty sa w dacie zakupu wydawane do zuzycia i ujmowane bezposrednio w koszty.
Nie pozniej niz na dzien bilansowy dokonuje sie korekty kosztow o wartos¢ niezuzytych
materiatow, z zastrzezeniem kolejnego punktu.

Materiaty biurowe, srodki czystosci sa odpisywane w koszty w dacie zakupu i wydawane
do zuzycia, paliwo zatankowane do zbiornikow samochodow stanowi koszt zuzycia
materiatow. Ww. sktadniki rzeczowych aktywow obrotowych sa kupowane na biezaco
do zuzycia i nie podlegaja korekcie kosztow na dzien bilansowy.

6. Zmniejszenie (korekta) kosztu w trakcie roku, ktérego dotyczy nie jest ewidencjonowana

7.

jako przychod, niezaleznie od okresu sprawozdawczego, ktorego dotyczy.

Ponoszone z gory wydatki dotyczace w szczegolnosci kosztow zakupu prenumeraty,
biletow, optat abonamentowych, ubezpieczen majatkowych i rzeczowych oraz inne
ptatnosci ponoszone za okres przekraczajacy jeden miesiac, ale dotyczacy danego roku
budzetowego, nie podlegaja rozliczeniom w czasie za posrednictwem rozliczen
miedzyokresowych kosztow ze wzgledu na nieistotny wptyw na sytuacje finansowa oraz
rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej jednostki i wyniku
finansowego. Operacje te ujmuje sie w catosci w kosztach miesigca, w ktorym zostat
dokonany wydatek.

8. Koszty ustug telefonicznych wraz z abonamentem, zakupu energii i innych o podobnym

10.

charakterze z uwagi na cyklicznos¢ i porownywalnosc¢ kwot w poszczegoélnych miesiacach,

latach oraz majac na uwadze zasade istotnosci, ksiegowane sa do danego roku

W nastepujacy sposob:

a) dowody ksiegowe za petny okres rozliczeniowy i abonament za styczen nastepnego
roku zaliczane sg do kosztéw danego roku, w ktérym przypada okres rozliczeniowy,

b) dowody ksiegowe za okres rozliczeniowy przypadajacy w dwoch roznych, rocznych
okresach sprawozdawczych sa ujmowane w kosztach nastepnego roku,

c) dowody ksiegowe za okres rozliczeniowy przypadajacy w nastepnym roku,
sa ujmowane w kosztach biezacego roku, jezeli zostana zaptacone; w przeciwnym
razie ujmowane sa w kosztach roku nastepnego.

Rozliczenia miedzyokresowe kosztow - z uwagi na cyklicznosc i powtarzalnosc¢ operacji

na przetomie roku oraz kierujac sie zasada istotnosci, nie stosuje sie rozliczen

miedzyokresowych kosztow. Nie ujmuje sie biernych rozliczen miedzyokresowych kosztéw
wynikajacych z obowiazku wykonywania przysztych $wiadczen na rzecz pracownikow,

w tym swiadczen emerytalnych.

Zasady ewidencji podatku VAT

Zasady ewidencji podatku VAT ustalono na podstawie ustawy o podatku od towarow i ustug
oraz instrukcji otrzymanych z Wydziatu Finansowo - Ksiegowego Urzedu Miasta Putawy.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Podatek VAT nalezny pomniejszony o podatek naliczony podlegajacy odliczeniu
przekazywany jest w terminach ptatnosci.

Podatek VAT nalezny od poszczegolnych dochodow budzetowych jest ujmowany jako
zmniejszenie dochodow wg poszczegélnych podziatek klasyfikacji dochodow w momencie
zaptaty podatku VAT.

Podatek VAT naliczony dotyczacy biezacego roku budzetowego podlegajacy odliczeniu
jest ujmowany jako zmniejszenie wydatkow wg poszczegolnych podziatek klasyfikacji
wydatkow w momencie zaptaty podatku VAT.

Roczna korekta podatku VAT jest ujmowana jako pozostate przychody operacyjne lub
pozostate koszty operacyjne.

Wptywy z tytutu zwrotu podatku VAT wynikajacego z korekty rocznej, z korekt deklaracji
z lat ubiegtych oraz ze zwrotu VAT naliczonego z faktur ubiegtych lat, stanowia dochéd
jednostki klasyfikowany w paragrafie 0940.

Zaptata podatku VAT wynikajacego z korekty rocznej oraz z korekt deklaracji z lat
ubiegtych stanowi wydatek jednostki klasyfikowany w paragrafie 4530.

Il. Obowiazujace zasady wyceny aktywow i pasywow oraz spos6b ustalania wyniku
finansowego

1.
1)

Wartosci niematerialne i prawne
Wartosci niematerialne i prawne ujmuje sie w ewidencji wedtug wartosci poczatkowej.
Wartos¢ poczatkowa wartosci niematerialnych i prawnych okresla sie nastepujaco:
a) wartosci niematerialne i prawne pochodzace z zakupu wycenia sie w cenie nabycia,
tj. w rzeczywistej cenie zakupu powiekszonej o koszty bezposrednio zwiagzane
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z zakupem (w tym nie podlegajacy odliczeniu podatek VAT badz pomniejszonej

o podatek VAT naliczony przystugujacy odliczeniu),

b) wartosci niematerialne i prawne otrzymane nieodptatnie na podstawie decyzji
wtasciwego organu, wyceniane sa w wartosci okreslonej w tej decyzji,

c) wartosci niematerialne i prawne otrzymane nieodptatnie w drodze darowizny, wycenia
sie wedtug wartosci okreslonej w dowodzie dostawy lub w wartosci rynkowej z dnia
nabycia takiego samego lub podobnego tytutu; wycene dokonuje Kierownik jednostki
lub osoba przez niego upowazniona.

2) Odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe) dokonywane sa w sposob nastepujacy:

a) odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe) wartosci niematerialnych i prawnych o wartosci
jednostkowej do 10.000,- zt, a takze bedacych pomocami dydaktycznymi, o wartosci
poczatkowej powyzej 10.000,- zt, dokonywane sa jednorazowo w koszty biezacej
dziatalnosci operacyjnej w chwili wydania tytutu do uzytkowania,

b) odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe) wartosci niematerialnych i prawnych o wartosci
jednostkowej przekraczajacej wartos¢ 10.000,- zt (poza pomocami dydaktycznymi),
dokonywane sa w czasie, metoda liniowa i okres ich umorzenia wynosi 24 miesigce
wg stawki amortyzacyjnej 50%.

Odpiséw amortyzacyjnych dokonuje sie jednorazowo za caty rok obrotowy i ujmuje w ksiegach
rachunkowych pod data 31 grudnia.

3) Wartosci niematerialne i prawne nie podlegaja ulepszeniu, co oznacza, ze nie mozna
zwiekszac¢ ich wartosci poczatkowej. Wszelkie aktualizacje oprogramowania (licencji)
bedacego wartosciami niematerialnymi i prawnymi podlegaja odniesieniu bezposrednio
w koszty jednostki.

4) Programy komputerowe, licencje, prawa autorskie nie stanowia wartosci
niematerialnych i prawnych, jezeli byty zakupione wraz z komputerem i stanowia jego
integralng cze$¢, bez ktorych komputer nie bytby zdatny do uzytku. Powiekszajg one
wartosc srodka trwatego albo pozostatego srodka trwatego.

2. Srodki trwate oraz pozostate srodki trwate

1) Do srodkow trwatych zalicza sie rzeczowe aktywa trwate o przewidywanym okresie
ekonomicznej uzytecznosci dtuzej niz 1 rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone
na potrzeby jednostki:

a) podstawowe srodki trwate o wartosci jednostkowej przekraczajacej 10.000,- zt,
z wyjatkiem srodkow dydaktycznych, odziezy i umundurowania, mebli i dywanow oraz
inwentarza zywego,

b) ksiazki i zbiory biblioteczne,

c) pozostate srodki trwate.

2) Srodki trwate wyceniane sa na dzien bilansowy w wartoéci poczatkowej pomniejszonej
o dokonane odpisy amortyzacyjne i umorzeniowe. Wartos¢ poczatkowa srodkow trwatych
okresla sie nastepujaco:

a) podstawowe srodki trwate pochodzace z zakupu wycenia sie w cenie nabycia, a wiec
w rzeczywistej cenie zakupu powiekszonej o koszty bezposrednio zwigzane z zakupem
(w tym nie podlegajacy odliczeniu VAT badz pomniejszonej o podatek VAT naliczony
przystugujacy odliczeniu), z wyjatkiem pozostatych srodkow trwatych i zbiorow
bibliotecznych, ktore sa wyceniane wedtug ceny zakupu pomniejszonej o podatek VAT
naliczony przystugujacy odliczeniu badz z podatkiem VAT gdy nie podlega odliczeniu,

b) srodki trwate otrzymane nieodptatnie, na podstawie decyzji wtasciwego organu,
wyceniane sa w wartosci okreslonej w tej decyzji,

— otrzymane nieodptatnie srodki trwate od samorzadu terytorialnego wprowadza sie
w wartosci okreslonej w decyzji wtasciwego organu - wartos¢ poczatkowa, a jezeli
poprzednio byty uzywane, rowniez wartos¢ dotychczasowego umorzenia.,

— srodki trwate otrzymane od innych podmiotow gospodarczych lub oséb fizycznych
z tytutu darowizny, spadku lub w inny nieodptatny sposob wycenia sie w wartosci
rynkowej z dnia nabycia, chyba ze umowa okresla te wartos¢ w nizszej cenie,

— srodki trwate otrzymane nieodptatnie w drodze darowizny, wycenia sie wedtug
wartosci okreslonej w dowodzie dostawy lub w wartosci rynkowej z dnia nabycia
takiego samego lub podobnego srodka trwatego, z uwzglednieniem ich stanu
i stopnia zuzycia; wycene dokonuje Kierownik jednostki lub osoba przez niego
upowazniona,

— w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji wg posiadanych dokumentow
z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wg wartosci okreslonej przez komisje
inwentaryzacyjna, na podstawie aktualnej ceny rynkowej,
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3)

4)

— zwiekszenie wzglednie zmniejszenie wartosci srodkéw trwatych moze nastapic na
skutek urzedowej aktualizacji ich wartosci zgodnie z ustalonymi i ogtoszonymi
przez GUS wskaznikami przeliczeniowymi. Zmniejszenie stanu srodkow trwatych
nastepuje pod data postawienia ich w stan likwidacji, ujawnienia niedoboru albo
szkody, sprzedazy lub przekazania nieodptatnego,

— w przypadku zakupu komputera lub laptopa wraz z oprogramowaniem - wartos¢
oprogramowania integralnie zwigzanego z konkretnym urzadzeniem zwigksza jego
wartos¢,

— srodki trwate przyjete po zakonczeniu robét inwestycyjnych wycenia sie po koszcie
wytworzenia, tj. w wartosci wszystkich poniesionych na dany obiekt kosztéw
od momentu podjecia budowy srodka trwatego (inwestycji) do przyjecia srodka
do uzywania w stanie kompletnym.

Odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe) dokonywane sg w sposob nastepujacy:

a) odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe) srodkow trwatych o wartosci jednostkowej
do 10.000,- zt, srodkow dydaktycznych, odziezy i umundurowania, mebli i dywanéw
i inwentarza zywego, o wartosci poczatkowej powyzej 10.000,- zt, ksiazek i zbiorow
bibliotecznych dokonywane sa jednorazowo w koszty biezacej dziatalnosci operacyjnej
w chwili wydania tych srodkéw do uzytkowania,

b) podstawowe srodki trwate umarza sie i amortyzuje stopniowo metoda liniowa, wedtug
stawek amortyzacyjnych ustalonych w zataczniku do ustawy o podatku dochodowym
od o0sdb prawnych i ujmuje w ksiegach rachunkowych jednorazowo za caty rok
obrotowy i ujmuje w ksiegach pod data 31 grudnia.

Podstawowe srodki trwate - srodki trwate o wartosci poczatkowej przekraczajacej kwote
ustalong w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych i podlegajace
amortyzacji na zasadach ogolnych, za wyjatkiem srodkéw dydaktycznych, odziezy
i umundurowania, mebli i dywandéw oraz inwentarza zywego, podlegaja ewidencji
ilosciowo-wartosciowej.

Pozostate srodki trwate - sktadniki majatkowe o wartosci poczatkowej nie wyzszej niz
10.000,- zt spetniajacego warunki uznania za srodek trwaty nie zostaja ujete w srodkach
trwatych, a ich wartos¢ poczatkowa zostaje jednorazowo odpisana w ciezar kosztow
materiatow pod data oddania do uzytkowania, jednoczesnie zostajg objete ewidencja
ilosciowo-wartosciowa. Do ewidencji pozostatych srodkow trwatych wpisuje sie sktadniki
majatku okreslone ponizej.

Wykaz wyposazenia podlegajacego ewidencji w ksiegach inwentarzowych lub ewidencji
dodatkowej.

A.

Ewidencja w ksiedze inwentarzowej (wartosciowo-ilosciowa) o wartosci

do 10.000,00 zt, za wyjatkiem pomocy dydaktycznych

1.

W ®N

10.

Zestawy komputerowe, komputery, monitory, laptopy, notebooki, drukarki, skanery,
kopiarki, urzadzenia wielofunkcyjne, tablety, tablice multimedialne, dyski zewnetrzne,
swiche /routery, serwery - bez wzgledu na wartosc

Sprzet RTV, w tym: telewizory, radia, dyktafony, DVD, radiomagnetofony, zestawy
nagtasniajace - bez wzgledu na wartosc

Kamery i aparaty cyfrowe, sprzet kinotechniczny i fotograficzny, ekrany, rzutniki - bez
wzgledu na wartos¢

Centrale telefoniczne - bez wzgledu na wartos¢

Odkurzacze - bez wzgledu na wartosc

Kuchenki gazowe i elektryczne, kuchenki mikrofalowe, taborety gazowe i elektryczne -
bez wzgledu na wartos¢

Lodowki, chtodziarki i zamrazarki - bez wzgledu na wartosc

Pralki i maszyny piorace - bez wzgledu na wartosc

Maszyny i wodzki gastronomiczne, zmywarki, obieraczki, patelnie elektryczne, ekspresy
do kawy - bez wzgledu na wartos¢

Pozostate - o wartosci powyzej 2.000,00 zt, nie ujete w ewidencji ilosciowo - wartosciowej
oraz ewidencji ilosciowej, za wyjatkiem mebli i dywanow

Ewidencja dodatkowa (ilosciowa) o wartosci do 2.000,00 zt, za wyjatkiem mebli i dywanéow

1.

2.
3.

Meble, np: szafy, szafki, regaty, mebloscianki, biurka, stoliki, tawki, fotele, krzesta,
siedziska, taborety, tdzka, tapczany, lezaki, stoty, gabloty - bez wzgledu na wartos¢
Dywany, wyktadziny dywanowe - bez wzgledu na wartos¢

Pomoce dydaktyczne, w tym: tablice, materace sportowe, urzadzenia sportowe oraz inne
pomoce dydaktyczne o wartosci powyzej 500,00 zt
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4. Narzedzia elektryczne, np.: wiertarki, pilarki, kosiarki, spawarki, lutownice, szlifierki,
wkretarki oraz inne narzedzia elektryczne i spalinowe o wartosci powyzej 500,00 zt
5. Sprzet biurowy, w tym: niszczarki, bindownice, laminatory, aparaty telefoniczne, telefony
komarkowe oraz inny sprzet biurowy o wartosci powyzej 500,00 zt
6. Inne:
a) wartosci powyzej 500,00 zt nie ujete w ewidencji ilosciowo - wartosciowej oraz
ewidencji ilosciowej,
b) wtaczone bez wzgledu na wartos¢ na polecenie Dyrektora CUW lub Kierownika
jednostki, nie ujete w ewidencji ilosciowo - wartosciowej oraz ewidencji ilosciowej,

6) Okreslenie przedmiotow o niskiej jednostkowej wartosci poczatkowej.

a) Sktadniki majatkowe o wartosci jednostkowej nizszej od 500,- zt, za wyjatkiem
sktadnikow ujetych powyzej w pkt 5), nie podlegaja ewidencji ilosciowo -
wartosciowej i ilosciowej, ich wartos¢ poczatkowa podlega odpisaniu w ciezar kosztow
zuzycia materiatow w momencie przekazania ich do uzytkowania.

b) Nie podlegaja ewidencji w ksiedze inwentarzowej:

— drobne przedmioty majatkowe, bez wzgledu na wartos¢, jak: wieszaki, firany,
zastony, zaluzje, wyktadziny, lustra, godta, zegary Scienne, mapy, kwietniki, kosze
na Smieci, przedtuzacze, tablice wycieraczki, drobne narzedzia, lampy, zyrandole,
drabiny, parasole oraz artykuty typu garnki, szklanki, talerzyki, dzbanki, sztuczce
itp.

— tablice informacyjne: urzedowe, wejsciowe, szyldy, godta zamontowane na state,
banery,

— sprzet przeciwpozarowy: gasnice, wyposazenie hydrantu, detektor gazu czujnik
(przewodowy),

— inne sktadki trwale zamontowane
~ wewnatrz: wyktadzina PCV, obudowy do grzejnikow, zlewozmywaki -

porcelana, itp.
~ na zewnatrz: stojaki na rowery, rolety zewnetrzne.

3. Srodki trwate w budowie (inwestycje)
1) Do srodkow trwatych w budowie zalicza sie:
— $rodki trwate w okresie ich budowy, montazu lub ulepszenia juz istniejacego Srodka
trwatego,
— nabyte gotowe obiekty, nie wymagajace montazu.
2) Wartos¢ srodkéw trwatych w budowie obejmuje ogét kosztow poniesionych na nabycie
(zakup), budowe we wtasnym zakresie srodkow trwatych oraz kosztow zwiazanych
z ulepszeniem juz uzytkowanych srodkéow trwatych poczawszy od rozpoczecia
przygotowan do budowy do czasu przekazania Srodka trwatego do uzywania.
W przypadku zakupu gotowych obiektow, wartos¢ srodkow trwatych w budowie obejmuje
koszty zakupu tych obiektow powiekszone o koszty bezposrednio zwiazane z zakupem,
poniesione do chwili przekazania go do uzywania (w tym nie podlegajacy odliczeniu VAT badz
pomniejszone o podatek VAT naliczony przystugujacy odliczeniu).
Do kosztow wytworzenia Srodkéw trwatych, a wiec i inwestycji nie zalicza sie kosztow ogélnego
zarzadu jednostki, kosztow przetargow, ogtoszen i innych kosztéw wystepujacych przed
udzieleniem zamoéwien zwiazanych z inwestycjami.

4. Zapasy

1) Do rzeczowych aktywow obrotowych zalicza sie materiaty nabyte w celu zuzycia
na wtasne potrzeby, z obowiazkiem ustalenia zapasu na koniec roku obrotowego o ile
zapas stanowi istotna wartosc.

2) Wartos¢ nabytych materiatow w celu zuzycia na wtasne potrzeby odnosi sie w miesigcu
nabycia bezposrednio w koszty biezacej dziatalnosci operacyjnej z wytaczeniem
artykutow zywnosciowych.

3) Dla zakupionych artykutow zywnosciowych prowadzi sie ewidencje ilosciowo -
wartosciowa. Artykuty zywnosciowe do magazynu przyjmuje sie w cenach zakupu.
Rozchdd tych artykutéw z magazynu wycenia sie metoda FIFO, czyli - pierwsze przyszto
- pierwsze wyszto - wedtug cen zakupu (kosztu) tych sktadnikow aktywow, ktoére
jednostka najwczesniej nabyta. Rozchod ustalany jest w oparciu o miesieczny raport
zuzytych artykutow zywnosciowych przeznaczonych do przyrzadzania positkow.

5. Naleznosci i zobowiazania
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1) Naleznosci i zobowiazania na dzien bilansowy wycenia sie nastepujaco:
— naleznosci - w kwocie wymaganej zaptaty, z zachowaniem ostroznosci wyceny
pomniejszonej o ewentualne odpisy aktualizujace,
— zobowiazania z tytutu dostaw wycenia sie w kwocie wymaganej zaptaty, czyli
tacznie z odsetkami naliczonymi na koniec kazdego kwartatu.
— zobowiazania finansowe wycenia sie w kwocie wymagalnej zaptaty tj. wraz
Z naleznymi odsetkami.
2) Odsetki od zobowiazan wymagalnych, w tym takze tych, do ktorych stosuje sie przepisy
dotyczace zobowiazan podatkowych, ujmowane sa w ksiegach rachunkowych
w momencie ich zaptaty lub pod data ostatniego dnia kwartatu (w wysokosci odsetek
naliczonych przez kontrahenta).
Odsetki od nieterminowych ptatnosci nalicza sie i ewidencjonuje nie pdzniej niz na koniec
kazdego kwartatu lub w momencie ich zaptaty. Odsetki naliczone za pobyt i zywienie
ewidencjonuje sie na koniec kazdego miesigca lub w momencie ich zaptaty.
3) Naleznosci z tytutu dostaw i ustug, bez wzgledu na termin ptatnosci zaliczane sa do
naleznosci krotkoterminowych.
4) Umorzone naleznosci podlegaja odpowiednio zaliczeniu do pozostatych kosztow
operacyjnych lub finansowych.

6. Odpis aktualizujacy naleznosci - wartos¢ naleznosci aktualizuje sie uwzgledniajac stopien
prawdopodobienstwa ich zaptaty poprzez dokonanie odpisu aktualizujacego. Odpisy
aktualizujace tworzone s na podstawie ustawy o rachunkowosci, z wyjatkiem odpisow
aktualizujacych wartos¢ naleznosci funduszy utworzonych na podstawie ustaw, ktore
obcigzaja te fundusze. Wartos¢ odpisow aktualizujacych naleznosci tworzy sie najpéiniej
na dzien bilansowy.

Zasady dokonywania odpisow aktualizujacych naleznosci:

1. Odpisu aktualizujacego dla ponizszych naleznosci watpliwych w przypadku:

— postawienia dtuznika w stan likwidacji lub w stan upadtosci,

— oddalenia przez sad wniosku o ogtoszenie upadtosci lub umorzenie postepowania
upadtosciowego, gdyz majatek dtuznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztow
postepowania upadtosciowego,

— kwestionowania przez dtuznika naleznosci lub zaleganie przez niego z zaptata
a ocena sytuacji majatkowej i finansowej dtuznika wskazuje na to, ze sptata
naleznosci w umownej kwocie nie jest prawdopodobna,

— podwyzszenia naleznosci juz wczesniej aktualizowanej z powodu utraty wartosci,
dokonuje sie indywidualnie dla poszczegolnych naleznosci na podstawie
przeprowadzonej analizy dokumentoéw i sytuacji poszczegolnych kontrahentow.

2. Dla naleznosci przeterminowanych o znacznym stopniu prawdopodobienstwa
niesciagalnosci, w przypadkach uzasadnionych rodzajem prowadzonej dziatalnosci lub
strukturg odbiorcow - ze wzgledu na duza baze kontrahentéow ustala sie globalny
wskaznik odpisu aktualizujacego spowodowanego utrata wartosci uwzgledniajacej
stopien odzyskalnosci naleznosci w latach ubiegtych, wyliczony odrebnie dla
poszczegoblnych grup naleznosci.

a) Wysokos¢ odpisu aktualizujacego dla poszczegoélnych grup naleznosci wylicza
sie procentowym wspoétczynnikiem niesciagalnosci liczonym odrebnie dla kazdej
grupy naleznosci na dzien bilansowy.

b) Ustalony wspdtczynnik globalny dla naleznosci gtownych nie przyjmuje sie dla
odsetek. Odsetki od naleznosci watpliwych naliczone i niezaptacone do dnia 31
grudnia podlegaja odpisowi aktualizujacemu w petnej wysokosci w 100 %.

c) Wysokosc odpisu aktualizujacego jest rowna iloczynowi naleznosci i procentowego
wspotczynnika niesciggalnosci naleznosci.

d) Procentowy wspotczynnik niesciagalnosci naleznosci przyjmuje sie dla
wyznaczonych przedziatow czasowych opdznienia w sptacie naleznosci, przy czym
zarowno przedziaty, jak i wysokos¢ wskaznika okresla sie z uwzglednieniem
stosowanej dla tych naleznosci procedury egzekucyjnej, i obowigzujacych
terminéw przedawnienia, w ten sposob, ze im dtuzsze opdznienie w sptacie
naleznosci tym wyzszy wskaznik aktualizujacy.

e) Ustala sie ponizsze wskazniki globalnego odpisu aktualizujacego dla
poszczegolnych grup odbiorcow.
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Globalny wskaznik odpisu aktualizujacego dla poszczeg6lnych grup odbiorcow w
przypadku zalegania z ptatnoscia

Pozyczkobiorcy

Rodzice

Najemcy - wynajem i
dzierzawa majatku

- do 1 roku - nie stosuje sie
odpisu,

- od 1 roku do 5 lat - stosuje
sie odpis aktualizujacy w
wysokosci 50%

- powyzej 5 lat zalegania z
ptatnoscia - stosuje sie odpis
aktualizujacy w wysokosci
100%

- do 1 roku - nie stosuje
sie odpisu,

- od 1 roku do 3 lat -
stosuje sie odpis
aktualizujacy w
wysokosci 50%

- powyzej 3 lat zalegania
z ptatnoscia - stosuje sie
odpis aktualizujacy w
wysokosci 100%

- do 6 miesiecy - nie
stosuje sie odpisu,

- od 6 miesiecy do 1 roku -

stosuje sie odpis
aktualizujacy w wysokosci
50%

- powyzej 1 roku
zalegania z ptatnoscia -
stosuje sie odpis
aktualizujacy w wysokosci
100%

f) Dokonane odpisy aktualizujace wartosci naleznosci maja wytacznie znaczenie do
celéw bilansowych.

g) Wycene bilansowa naleznosci nalezy zakonczy¢ do ostatniego dnia lutego roku
nastepnego.

h) Naleznosci sptacone po dacie bilansu, a przed terminem ustalenia odpiséw
aktualizujacych, nie podlegaja aktualizacji wyceny.

i) Odpis aktualizujacy pozostaje w ksiegach rachunkowych tak dtugo, jak dtugo
istnieje szansa na odzyskanie naleznosci, ktérej dotyczy. Jesli uprzednio dokonane
odpisy okazuja sie zbedne, to nie pdzniej niz na dzien bilansowy, nalezy je
odpowiednio skorygowac, doprowadzajac stan naleznosci do ich realnej wartosci.

7. Zasady ustalania wyniku finansowego

1) Wynik finansowy ustalany jest w wariancie porownawczym rachunku zyskow i strat na
koncie 860 ,,Wynik finansowy”.

2) Ewidencja kosztéw dziatalnosci podstawowej prowadzona jest w zespole ,,4” kont,
tj. wedtug rodzajow kosztéw i jednoczesnie w podziatkach klasyfikacji budzetowej
wydatkow oraz kosztow amortyzacji srodkow trwatych, wartosci niematerialnych
i prawnych, od ktorych odpisy umorzeniowe i amortyzacyjne sa naliczane raz w roku
wg stawek amortyzacyjnych.

3) Ewidencja ,,przychodow i kosztéw ich uzyskania” prowadzona jest w zespole ,,7” kont
z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej dochodow:

a) z przychodow z tytutu dochodow budzetowych,
b) z przychodoéw i kosztow finansowych,
c) z pozostatych przychodow i kosztow operacyjnych.

4) W rachunku zyskéw i strat (wariant porownawczy) koszty ujete w paragrafach
wydatkow podporzadkowane sa do wtasciwych pozycji kont kosztow rodzajowych.

lll. Zasady ewidencji operacji gospodarczych na kontach ksiagg pomocniczych oraz ich
powiazania z kontami ksiegi gtéwnej

Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) stanowig zapisy uszczegoétawiajace dla wybranych kont
ksiegi gtownej. Ich forma dostosowywana jest za kazdym razem do przedmiotu ewidencji konta
gtownego. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sa zgodnie z zasada zapisu
powtarzanego.

1) Do kont 011 i 071 - $rodki trwate i umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych - w programie komputerowym Finanse VULCAN prowadzi
sie analityke z podziatem na grupe majatkowa z uwzglednieniem rodzaju planu i zadania:

011-00 - grunty,

011-01 i 071-01 - budynki i lokale,

011-02 i 071-02 - obiekty inzynierii ladowej i wodnej,

011-03 i 071-03 - kotty i maszyny energetyczne,

011-04 i 071-04 - maszyny, urzadzenia i aparaty ogdlnego zastosowania,
011-05 i 071-05 - maszyny, urzadzenia i aparaty specjalistyczne,

011-06 i 071-06 - urzadzenia techniczne,

011-07 i 071-07 - srodki transportu,

011-08 i 071-08 - pozostate ST,
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j.  071-20 - umorzenie WNiP.
Ksiega pomocnicza - ewidencja i amortyzacja liniowa srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych znajduje sie w programie komputerowym PROGMAN Majatek WEB
wg grup KST.
Zapisy w ksiedze gtownej dokonywane sa poleceniem ksiegowania (PK) na podstawie zestawien
z programu PROGMAN lub na podstawie dokumentéw zrédtowych (np. faktur, protokotéw).

2) Do konta 013 - pozostate srodki trwate - prowadzona jest analityka w ksiedze
pomocniczej - ewidencji pozostatych srodkow trwatych w programie komputerowym
PROGMAN Majatek WEB.

Zapisy w ksiedze gtéwnej dokonywane sa poleceniem ksiegowania (PK) na podstawie zestawien
z programu PROGMAN lub na podstawie dokumentéw zrédtowych (np. faktur, protokotow).

3) Do konta 020 - wartosci niematerialne i prawne - prowadzona jest analityka w ksiedze
pomocniczej - ewidencji wartosci niematerialnych i prawnych w programie
komputerowym PROGMAN Majatek WEB.

Zapisy w ksiedze gtownej dokonywane sa poleceniem ksiegowania (PK) na podstawie zestawien
z programu PROGMAN lub na podstawie dokumentéw zrédtowych (np. faktur, protokotéw).

4) Do konta 072 - umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych - w programie komputerowym Finanse VULCAN
prowadzi si¢ analityke z podziatem na grupe umarzanych sktadnikow majatku:

a. 072-13 - umorzenie pozostatych ST,

b. 072-20 - umorzenie WNiP.
Ksiega pomocnicza - ewidencja umorzen jednorazowych pozostatych srodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych znajduje sie w programie komputerowym PROGMAN
Majatek WEB.
Zapisy w ksiedze gtownej dokonywane sa poleceniem ksiggowania (PK) na podstawie zestawien
z programow PROGMAN lub na podstawie dokumentow zrodtowych (np. faktur, protokotow).

5) Do konta 080 - inwestycje (Srodki trwate w budowie) w programie komputerowym
Finanse VULCAN prowadzi sie ewidencje analityczng w rozbiciu na:
a. 080-1 - inwestycje jednostek,
b. 080-2 - zakupy inwestycyjne dla jednostek,
z uwzglednieniem rodzaju planu, zadania oraz klasyfikacji budzetowej (rozdziat, paragraf,
pozycja paragrafu klasyfikacji budzetowej z oznaczeniem numeru zadania inwestycyjnego).

6) Konto 101 - kasa - obrot kasowy prowadzony jest przez upowaznionego pracownika
jednostki obstugiwanej w programie komputerowym Finanse VULCAN.
Zapisy w ksiedze gtownej dokonywane sa poleceniem ksiegowania (PK) na podstawie raportow
kasowych obejmujacych dowody KP i KW z dokumentéw zrédtowych (np. wptaty, czeki,
faktury, listy wyptat, wptaty do banku).

7) Do konta 130 - rachunek biezacy - w programie komputerowym Finanse VULCAN
prowadzi sie obowiazkowa ewidencje analityczna, gdzie numer konta analitycznego
sktada sie z numeru konta syntetycznego i wyrdznika rodzaju konta. Z kontem powiazany
jest rodzaj planu, zadanie oraz klasyfikacja budzetowa: rozdziat, paragraf, pozycja
paragrafu klasyfikacji budzetowej.

a. 130-01 - dochody,

b. 130-02 - wydatki,

c. 130-03 - inne (zasilenia, kasa),
d. 130-04 - rozliczenia VAT.

8) Do konta 135 - rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia prowadzi sie
w programie komputerowym Finanse VULCAN ewidencje analityczna co do rodzaju
funduszu:

a) 135-01 - Fundusz socjalny.

9) Do kont rozrachunkowych i roszczeniowych prowadzi sie w programie komputerowym
Finanse VULCAN ewidencje analityczna, gdzie numer konta analitycznego sktada sie
z numeru konta syntetycznego i wyréznika rodzaju konta. Z kontem powiagzany jest
rodzaj planu, zadanie oraz klasyfikacja budzetowa (rozdziat, paragraf, pozycja paragrafu

42




klasyfikacji budzetowej). Dodatkowo w odrebnych programach badz recznie prowadzone
sa ksiegi pomocnicze.

10) Konto 201 - rozrachunki z odbiorcami - w programie komputerowym Finanse VULCAN
prowadzona jest analityka wg klasyfikacji budzetowej i kontrahenta (wg prowadzonego
rejestru kontrahentow) z uwzglednieniem rodzaju planu i zadania:

a. 201-01 - naleznosci,

b. 201-02 - zalegtosci,

c. 201-03 - odsetki od naleznosci niezaptaconych w terminie,
d. 201-04 - nadptaty.

11) Konto 202 - rozrachunki z dostawcami - w programie komputerowym Finanse VULCAN
prowadzona jest analityka wg klasyfikacji budzetowej i kontrahenta (wg prowadzonego
rejestru kontrahentow) z uwzglednieniem rodzaju planu i zadania:

a. 202-01 - zobowiazania,
b. 202-02 - nadptaty.

12) Konto 221 - naleznosci z tytutu dodochodéw budzetowych - w programie
komputerowym Finanse VULCAN prowadzona jest analityka wg klasyfikacji budzetowej
i kontrahenta (wg prowadzonego rejestru kontrahentéw) z uwzglednieniem rodzaju planu
i zadania:
a. 221-01 - naleznosci z tytutu dochodow netto,
b. 221-02 - naleznosci VAT,
Cc. 221-03 - odsetki ustawowe i podatkowe,
d. 221-05 - zalegtosci,
e. 221-06 - nadptaty.
Ksiega pomocnicza - ewidencja dodatkowa w zakresie rozrachunkéow z osobami fizycznymi
Z tytutu wnoszenia i rozliczania optat za $wiadczenia jednostki znajduje sie w programie
komputerowym iPrzedszkole.
Zapisy w ksiedze gtownej dokonywane sa poleceniem ksiegowania (PK) na podstawie zestawien
z programu iPrzedszkole lub na podstawie dokumentéw zrédtowych (np. faktur, protokotéw,
not, wyciagow).

13) Konto 225 - rozrachunki z budzetami - w programie komputerowym Finanse VULCAN
analityke prowadzi sie do rodzaju planu, zadania, klasyfikacji budzetowej i kontrahenta:

225-01 - podatek od wynagrodzen,

225-02 - podatek od swiadczen socjalnych,

225-03 - rozliczenia z budzetami,

225-04 - podatki lokalne,

225-05 - VAT nalezny,

225-06 - rozrachunki z tyt. VAT,

. 225-07 - VAT naliczony.

Ksiega pomocnicza do kont 225-01 i 225-02 - ewidencja wynagrodzen i potracen znajduje sie

w programie komputerowym Ptace VULCAN.

Ksiega pomocnicza do kont 225-05, 225-06 i 225-07 - rejestr zakupu i sprzedazy VAT znajduje

sie w programie komputerowym Centralny VAT VULCAN.

Zapisy w ksiedze gtownej dokonywane sa poleceniem ksiggowania (PK) na podstawie zestawien

z programu Ptace, Centralny VAT, exportu z programu Ptace lub na podstawie dokumentow

zrodtowych (np. faktur, deklaracji VAT, list ptac, rachunkow, wyciagow, raportow kasowych).
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14) Konto 225-07 - VAT naliczony - w programie komputerowym Finanse VULCAN analityke
prowadzi sie do rodzaju planu, zadania, klasyfikacji budzetowej i m-ca, ktorego podatek
VAT naliczony do odliczenia dotyczy:

225-07-01 - styczen-VAT naliczony,

225-07-02 - luty-VAT naliczony,

225-07-03 - marzec-VAT naliczony,

225-07-04 - kwiecien-VAT naliczony,

225-07-05 - maj-VAT naliczony,

225-07-06 - czerwiec-VAT naliczony,

225-07-07 - lipiec-VAT naliczony,

225-07-08 - sierpien-VAT naliczony,

225-07-09 - wrzesien-VAT naliczony,
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j.  225-07-10 - pazdziernik-VAT naliczony,

k. 225-07-11 - listopad-VAT naliczony,

. 225-07-12 - grudzien-VAT naliczony.
Ksiega pomocnicza do konta 225-07 - rejestry zakupu i sprzedazy VAT znajduje sie w programie
komputerowym Centralny VAT VULCAN.
Zapisy w ksiedze gtownej dokonywane sa poleceniem ksiegowania (PK) na podstawie zestawien
z programu Centralny VAT lub na podstawie dokumentow zrodtowych (np. faktur, deklaracji
VAT, wyciagow).

15) Konto 229 - pozostate rozliczenia publiczno prawne - w programie komputerowym
Finanse VULCAN analityke prowadzi si¢ do rodzaju planu, zadania, klasyfikacji
budzetowej oraz kontrahenta:

a. 229-01 - FUS,
b. 229-02 - NFZ,
c. 229-03 - FP,

d. 229-04 - PFRON,

e. 229-05- NFZ-ZFSS.
Ksiega pomocnicza do kont 229-01, 229-02, 229-03 i 229-05 - ewidencja wynagrodzen
i potracen oraz sktadek ZUS i PFRON znajduje sie w programie komputerowym Ptace VULCAN
oraz w systemie Ptatnik.
Ksiega pomocnicza do konta 229-04 - ewidencja wptat na PFRON znajduje sie w systemie
e-PEFRON 2.
Zapisy w ksiedze gtéwnej dokonywane sa poleceniem ksiegowania (PK) na podstawie zestawien
z programu Ptace, systemu e-PFRON i Ptatnik, exportu z programu Ptace lub na podstawie
dokumentéw zrédtowych (np. protokotéw, wyciagdw, list ptac, rachunkéw).

16) Konto 231 - rozrachunki z tytutu wynagrodzen: w programie komputerowym Finanse
VULCAN prowadzi sie analityke do rodzaju planu, zadania, pracownika i klasyfikacji
budzetowej:

a. 231-01 - brutto,

b. 231-02 - netto.
Ksiega pomocnicza - ewidencja wynagrodzen i potracen znajduje sie w programie
komputerowym Ptace VULCAN.
Zapisy w ksiedze gtownej dokonywane sg poleceniem ksiegowania (PK) na podstawie
zestawien, exportu z programu Ptace lub na podstawie dokumentéw zrodtowych (np. umow,
wyciagow, list ptac, rachunkow).

17) Konto 234 - pozostate rozrachunki z pracownikami - w programie komputerowym
Finanse VULCAN prowadzi sie analityke wg podziatek klasyfikacji budzetowej
i pracownika (zaliczkobiorcy, pozyczkobiorcy) z uwzglednieniem rodzaju planu, zadania:

234-01 - zaliczki,

234-02 - pozyczki,

234-03 - swiadczenia ZFSS,

234-04 - swiadczenia - fundusz zdrowotny,

234-05 - pozostate rozrachunki.
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18) Konto 240 - pozostate rozrachunki - w programie komputerowym Finanse VULCAN
prowadzi sie analityke w przekroju podziatek klasyfikacji budzetowej i rodzaju
rozrachunku, z uwzglednieniem rodzaju planu, zadania i kontrahenta (pozyczkobiorcy):

240-1 - potracenia z list ptac,

240-2 - pozyczki ZFSS emeryci,

240-3 - pozostate rozrachunki,

240-6 - odpis na ZFSS,

240-7 - pozostate rozrachunki VAT,

f.  240-8 rozrachunki z tytutu PPK.

Ksiega pomocnicza do konta 240-1 - ewidencja wynagrodzen i potracen znajduje sie

w programie komputerowym Ptace VULCAN.

Ksiega pomocnicza do konta 240-6 - ewidencja odpiséw na ZFSS prowadzona jest recznie.

Zapisy w ksiedze gtéwnej dokonywane sg poleceniem ksiegowania (PK) na podstawie exportu

z programu Ptace, zestawien z ewidencji recznej lub na podstawie dokumentéw zrodtowych

(np. faktur, protokotow, wyciagow, list ptac, rachunkow, raportow kasowych).
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19) Do konta 310 - materiaty - prowadzona jest analityka w programie komputerowym
Finanse VULCAN:
a) 310-01 - zywnos¢.

Ksiega pomocnicza - ewidencja magazynowa artykutow zywnosciowych znajduje sie
w programie komputerowym PROGMAN STOLOWKA.
Zapisy w ksiedze gtownej dokonywane sa poleceniem ksiegowania (PK) na podstawie zestawien
z programu PROGMAN STOLOWKA lub na podstawie dokumentéw zrodtowych (np. faktur,
protokotow).

20) Do kont: 401 - 405 i 409 - 410 - koszty wedtug rodzaju - tak jak w przypadku wydatkow,
w programie komputerowym Finanse VULCAN prowadzi sie analityke w rozbiciu na rodzaj
planu, zadanie, na poszczegdlne rozdziaty, paragrafy i pozycje paragrafu klasyfikacji
budzetowej.

21) Do kont 720, 750, 751, 760, 761 - konta analityczne prowadzi si¢ w programie
komputerowym Finanse VULCAN wg rodzaju planu, zadania oraz rozdziatu, paragrafu,
pozycji paragrafu klasyfikacji budzetowej.

22) Do konta 800 - fundusz jednostki prowadzi sie w programie komputerowym Finanse
VULCAN ewidencje analityczng w rozbiciu na:
a. 800-00 - fundusz jednostki,
b. 800-01 - nieodptatnie otrzymane/przekazane srodki trwate,
c. 800-02 - inne zwigkszenia/zmniejszenia funduszu.

23) Do konta 851 - zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych prowadzi sie w programie
komputerowym Finanse VULCAN ewidencje w rozbiciu na:
851-00 - ZFSS,
851-01 - wczasy,
851-02 - swiadczenia urlopowe,
851-03 - paczki dla dzieci,
851-05 - wypoczynek dzieci,
851-06 - dziatalnosc¢ kulturalno oswiatowa,
851-07 - $wiadczenia dla emerytow,
851-08 - zapomogi,
851-09 - odsetki bankowe,
851-10 - odsetki od pozyczek,
851-11 - odpis,
851-12 - wptaty,
. 851-13 - umorzenia pozyczek.
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SZCZEGOLNE ROZWIAZANIA PRZYJETE W POLITYCE RACHUNKOWOSCI
W PRZEDSZKOLU MIEJSKIM NR 3 | ZLOBKU MIEJSKIM Z ODDZIALAMI Zt OBKOWYMI

I. Ogélne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych

1. Do ksiag rachunkowych danego okresu sprawozdawczego nalezy wprowadzi¢ kazde
zdarzenie, ktdére nastgpito w tym okresie, z zastrzezeniem postanowien okreslonych
ponizej:

a) momentem powstania kosztu jest dzien wystawienia faktury/rachunku lub innego
dokumentu stanowiacego podstawe do zaksiegowania (dowodu ksiegowego),
z zastrzezeniem pkt 2 i 8,

b) w celu dotrzymania terminu sporzadzania sprawozdan miesiecznych przyjmuje sie,
ze do ksiag rachunkowych danego miesigca ujmuje sie dowody ksiegowe stwierdzajace
dokonanie operacji gospodarczych w tym miesiacu, ktére wptyna do Jednostki
obstugujacej po opisie merytorycznym do pigtego dnia miesigca nastepnego, a jezeli
dzien ten przypada na dzien wolny od pracy - do pierwszego dnia roboczego po tym dniu;
dowody ksiegowe, ktore wptyna po tym terminie ujmowane sg w ksiegach rachunkowych
miesigca nastepnego, z zastrzezeniem pkt 2.

2. W celu dotrzymania terminu sporzadzania sprawozdania finansowego i rocznych
sprawozdan budzetowych dowody ksiegowe dotyczace zdarzen konca roku, wprowadza sie
do ewidencji ksiegowej tego roku, jezeli wptyna do jednostki obstugujacej do dnia
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31 stycznia roku nastepnego i sa wykazywane w rocznych sprawozdaniach budzetowych
i sprawozdaniach finansowych.

Wyijatek stanowi przyjeta w tym zakresie zasada istotnosci, ktora mowi, ze jezeli od 1 lutego
do 15 marca roku nastepnego do jednostki obstugujacej wptyna dowody ksiegowe dotyczace
konca roku, ktorych taczna wartos¢ nie przekroczy 10.000,00 zt, to takie dowody ksiegowe
zostana ujete w ksiegach rachunkowych roku nastepnego. W przypadku przekroczenia wartosci
10.000,00 zt wszystkie dowody zostang zaksiegowane w ksiegach rachunkowych konca roku
i uwzglednione w korekcie rocznych sprawozdan budzetowych oraz w sprawozdaniach
finansowych.

3.

Ewidencje i rozliczanie kosztéw dziatalnosci podstawowej jednostki prowadzi sie zgodnie
Z zasada ujmowania ponoszonych kosztow na kontach Zespotu 4 - "Koszty wedtug rodzajow
i ich rozliczenie".
Jednostka nie prowadzi magazynu materiatow. Materiaty s w dacie zakupu wydawane
do zuzycia i ujmowane bezposrednio w koszty. Nie pozniej niz na dzien bilansowy dokonuje
sie korekty kosztow o wartos$¢ niezuzytych materiatéw, z zastrzezeniem kolejnego punktu.
Materiaty biurowe, srodki czystosci sa odpisywane w koszty w dacie zakupu i wydawane
do zuzycia, paliwo zatankowane do zbiornikow samochodow stanowi koszt zuzycia
materiatow. Ww. sktadniki rzeczowych aktywow obrotowych s kupowane na biezaco
do zuzycia i nie podlegaja korekcie kosztow na dzien bilansowy.
Zmniejszenie (korekta) kosztu w trakcie roku, ktorego dotyczy nie jest ewidencjonowana
jako przychod, niezaleznie od okresu sprawozdawczego, ktorego dotyczy.
Ponoszone z gory wydatki dotyczace w szczegolnosci kosztow zakupu prenumeraty,
biletow, optat abonamentowych, ubezpieczen majatkowych i rzeczowych oraz inne
ptatnosci ponoszone za okres przekraczajacy jeden miesiac, ale dotyczacy danego roku
budzetowego, nie podlegaja rozliczeniom w czasie za posrednictwem rozliczen
miedzyokresowych kosztow ze wzgledu na nieistotny wptyw na sytuacje finansowa oraz
rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej jednostki i wyniku
finansowego. Operacje te ujmuje sie w catosci w kosztach miesigca, w ktorym zostat
dokonany wydatek.

Koszty ustug telefonicznych wraz z abonamentem, zakupu energii i innych o podobnym

charakterze z uwagi na cyklicznos¢ i porownywalnos¢ kwot w poszczegélnych miesigcach,

latach oraz majac na uwadze zasade istotnosci, ksiegowane sa do danego roku

w nastepujacy sposob:

a) dowody ksiegowe za petny okres rozliczeniowy i abonament za styczen nastepnego
roku zaliczane sa do kosztow danego roku, w ktorym przypada okres rozliczeniowy,

b) dowody ksiegowe za okres rozliczeniowy przypadajacy w dwoch roznych, rocznych
okresach sprawozdawczych sa ujmowane w kosztach nastepnego roku,

c) dowody ksiegowe za okres rozliczeniowy przypadajacy w nastepnym roku, sa
ujmowane w kosztach biezacego roku, jezeli zostang zaptacone; w przeciwnym razie
ujmowane sa W kosztach roku nastepnego.

Rozliczenia miedzyokresowe kosztow - z uwagi na cyklicznosc i powtarzalnosc¢ operacji

na przetomie roku oraz kierujac sie zasada istotnosci, nie stosuje sie rozliczen

miedzyokresowych kosztow. Nie ujmuje sie biernych rozliczen miedzyokresowych kosztow
wynikajacych z obowigzku wykonywania przysztych swiadczen na rzecz pracownikow,

w tym $wiadczen emerytalnych.

10. Zasady ewidencji podatku VAT
Zasady ewidencji podatku VAT ustalono na podstawie ustawy o podatku od towardéw i ustug
oraz instrukcji otrzymanych z Wydziatu Finansowo - Ksiegowego Urzedu Miasta Putawy.

1)
2)

Podatek VAT nalezny pomniejszony o podatek naliczony podlegajacy odliczeniu
przekazywany jest w terminach ptatnosci.

Podatek VAT nalezny od poszczegolnych dochodow budzetowych jest ujmowany jako
zmniejszenie dochodow wg poszczegdlnych podziatek klasyfikacji dochodéw w momencie
zaptaty podatku VAT.

Podatek VAT naliczony dotyczacy biezacego roku budzetowego podlegajacy odliczeniu
jest ujmowany jako zmniejszenie wydatkow wg poszczegélnych podziatek klasyfikacji
wydatkow w momencie zaptaty podatku VAT.

Roczna korekta podatku VAT jest ujmowana jako pozostate przychody operacyjne
lub pozostate koszty operacyjne.
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5) Wptywy z tytutu zwrotu podatku VAT wynikajacego z korekty rocznej, z korekt deklaracji
z lat ubiegtych oraz ze zwrotu VAT naliczonego z faktur ubiegtych lat, stanowia dochéd
jednostki klasyfikowany w paragrafie 0940.

6) Zaptata podatku VAT wynikajacego z korekty rocznej oraz z korekt deklaracji z lat
ubiegtych stanowi wydatek jednostki klasyfikowany w paragrafie 4530.

IV.Obowiazujace zasady wyceny aktywow i pasywow oraz spos6b ustalania wyniku
finansowego

1. Wartosci niematerialne i prawne
1) Wartosci niematerialne i prawne ujmuje sie w ewidencji wedtug wartosci poczatkowej.
Wartos¢ poczatkowa wartosci niematerialnych i prawnych okresla sie nastepujaco:

a) wartosci niematerialne i prawne pochodzace z zakupu wycenia sie w cenie nabycia,
tj. w rzeczywistej cenie zakupu powiekszonej o koszty bezposrednio zwiagzane
z zakupem (w tym nie podlegajacy odliczeniu podatek VAT badz pomniejszonej
o podatek VAT naliczony przystugujacy odliczeniu),

b) wartosci niematerialne i prawne otrzymane nieodptatnie, na podstawie decyzji
wtasciwego organu, wyceniane sa w wartosci okreslonej w tej decyzji,

c) wartosci niematerialne i prawne otrzymane nieodptatnie w drodze darowizny, wycenia
sie wedtug wartosci okreslonej w dowodzie dostawy lub w wartosci rynkowej z dnia
nabycia takiego samego lub podobnego tytutu; wycene dokonuje Kierownik jednostki
lub osoba przez niego upowazniona.

2) Odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe) dokonywane sa w sposob nastepujacy:

a) odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe) wartosci niematerialnych i prawnych o wartosci
jednostkowej do 10.000,- zt, a takze bedacych pomocami dydaktycznymi, o wartosci
poczatkowej powyzej 10.000,- zt, dokonywane sa jednorazowo w koszty biezacej
dziatalnosci operacyjnej w chwili wydania tytutu do uzytkowania,

b) odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe) wartosci niematerialnych i prawnych o wartosci
jednostkowej przekraczajacej wartos¢ 10.000,- zt (poza pomocami dydaktycznymi),
dokonywane sg w czasie, metoda liniowa i okres ich umorzenia wynosi 24 miesigce
wg stawki amortyzacyjnej 50%.

Odpiséw amortyzacyjnych dokonuje sie jednorazowo za caty rok obrotowy i ujmuje w ksiegach
rachunkowych pod data 31 grudnia.

3) Wartosci niematerialne i prawne nie podlegajg ulepszeniu, co oznacza, ze nie mozna
zwiekszac¢ ich wartosci poczatkowej. Wszelkie aktualizacje oprogramowania (licencji)
bedacego wartosciami niematerialnymi i prawnymi podlegaja odniesieniu bezposrednio
w koszty jednostki.

4) Programy komputerowe, licencje, prawa autorskie nie stanowia wartosci
niematerialnych i prawnych, jezeli byty zakupione wraz z komputerem i stanowia jego
integralng cze$¢, bez ktorych komputer nie bytby zdatny do uzytku. Powiekszajg one
wartosc srodka trwatego albo pozostatego srodka trwatego.

2. Srodki trwate oraz pozostate srodki trwate

1) Do srodkow trwatych zalicza sie rzeczowe aktywa trwate o przewidywanym okresie
ekonomicznej uzytecznosci dtuzej niz 1 rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone
na potrzeby jednostki:

a. podstawowe srodki trwate o wartosci jednostkowej przekraczajacej 10.000,- zt,
z wyjatkiem Srodkéw dydaktycznych, odziezy i umundurowania, mebli i dywanow
oraz inwentarza zywego,

b. ksiazki i zbiory biblioteczne,

c. pozostate srodki trwate.

2) Srodki trwate wyceniane sa na dzien bilansowy w wartosci poczatkowej pomniejszonej
o dokonane odpisy amortyzacyjne i umorzeniowe. Wartos$¢ poczatkowa srodkow trwatych
okresla sie nastepujaco:

a) podstawowe srodki trwate pochodzace z zakupu wycenia sie w cenie nabycia, a wiec
w rzeczywistej cenie zakupu powiekszonej o koszty bezposrednio zwigzane z zakupem
(w tym nie podlegajacy odliczeniu VAT badz pomniejszonej o podatek VAT naliczony
przystugujacy odliczeniu), z wyjatkiem pozostatych srodkow trwatych i zbiorow
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bibliotecznych, ktore sa wyceniane wedtug ceny zakupu pomniejszonej o podatek VAT
naliczony przystugujacy odliczeniu badz z podatkiem VAT gdy nie podlega odliczeniu,

b) srodki trwate otrzymane nieodptatnie, na podstawie decyzji wtasciwego organu,
wyceniane sa w wartosci okreslonej w tej decyzji,

— otrzymane nieodptatnie srodki trwate od samorzadu terytorialnego wprowadza sie
w wartosci okreslonej w decyzji wtasciwego organu - wartosc¢ poczatkowa, a jezeli
poprzednio byty uzywane, rowniez wartos¢ dotychczasowego umorzenia,

— srodki trwate otrzymane od innych podmiotow gospodarczych lub oséb fizycznych
Z tytutu darowizny, spadku lub w inny nieodptatny sposdb wycenia sie w wartosci
rynkowej z dnia nabycia, chyba ze umowa okresla te wartos¢ w nizszej cenie.

c) srodki trwate otrzymane nieodptatnie w drodze darowizny, wycenia sie wedtug
wartosci okreslonej w dowodzie dostawy lub w wartosci rynkowej z dnia nabycia
takiego samego lub podobnego srodka trwatego, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia
zuzycia; wycene dokonuje Kierownik jednostki lub osoba przez niego upowazniona,

d) w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji wg posiadanych dokumentéw
z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wg wartosci okreslonej przez komisje
inwentaryzacyjna, na podstawie aktualnej ceny rynkowej,

e) zwiekszenie wzglednie zmniejszenie wartosci Srodkow trwatych moze nastapic
na skutek urzedowej aktualizacji ich wartosci zgodnie z ustalonymi i ogtoszonymi przez
GUS wskaznikami przeliczeniowymi. Zmniejszenie stanu Srodkéw trwatych nastepuje
pod data postawienia ich w stan likwidacji, ujawnienia niedoboru albo szkody,
sprzedazy lub przekazania nieodptatnego,

f) w przypadku zakupu komputera lub laptopa wraz z oprogramowaniem - wartosc
oprogramowania integralnie zwigzanego z konkretnym urzadzeniem zwigksza jego
wartos¢,

g) srodki trwate przyjete po zakonczeniu robdt inwestycyjnych wycenia sie po koszcie
wytworzenia, tj. w wartosci wszystkich poniesionych na dany obiekt kosztéw
od momentu podjecia budowy srodka trwatego (inwestycji) do przyjecia srodka
do uzywania w stanie kompletnym.

3) Odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe) dokonywane sa w sposob nastepujacy:

a) odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe) srodkow trwatych o wartosci jednostkowej
do 10.000,- zt, srodkow dydaktycznych, odziezy i umundurowania, mebli i dywanow
i inwentarza zywego, o wartosci poczatkowej powyzej 10.000,- zt, ksiazek i zbiorow
bibliotecznych dokonywane sa jednorazowo w koszty biezacej dziatalnosci operacyjnej
w chwili wydania tych srodkéw do uzytkowania,

b) podstawowe s$rodki trwate umarza sie i amortyzuje stopniowo metoda liniowa, wedtug
stawek amortyzacyjnych ustalonych w zataczniku do ustawy o podatku dochodowym
od osob prawnych i ujmuje w ksiegach rachunkowych jednorazowo za caty rok
obrotowy i ujmuje w ksiegach pod data 31 grudnia.

4) Podstawowe srodki trwate - srodki trwate o wartosci poczatkowej przekraczajacej kwote
ustalong w przepisach o podatku dochodowym od osob prawnych i podlegajace
amortyzacji na zasadach ogolnych, za wyjatkiem srodkow dydaktycznych, odziezy
i umundurowania, mebli i dywandéw oraz inwentarza zywego, podlegaja ewidencji
ilosciowo-wartosciowej.

5) Pozostate srodki trwate - sktadniki majatkowe o wartosci poczatkowej nie wyzszej
niz 10.000,- zt spetniajacego warunki uznania za Srodek trwaty nie zostaja ujete
w $rodkach trwatych, a ich wartosc¢ poczatkowa zostaje jednorazowo odpisana w ciezar
kosztow materiatdbw pod data oddania do uzytkowania, jednoczesnie zostaja objete
ewidencja ilosciowo-wartosciowa. Do ewidencji pozostatych srodkéw trwatych wpisuje
sie sktadniki majatku okreslone ponizej.

Wykaz wyposazenia podlegajacego ewidencji w ksiegach inwentarzowych lub ewidencji
dodatkowej.

A. Ewidencja w ksiedze inwentarzowej (wartosciowo-ilosciowa) o wartosci
do 10.000,00 zt, za wyjatkiem pomocy dydaktycznych

1. Zestawy komputerowe, komputery, monitory, laptopy, notebooki, drukarki, skanery,
kopiarki, urzadzenia wielofunkcyjne, tablety, tablice multimedialne, dyski
zewnetrzne, swiche /routery, serwery - bez wzgledu na wartosc

2. Sprzet RTV, w tym: telewizory, radia, dyktafony, DVD, radiomagnetofony, zestawy
nagtasniajace - bez wzgledu na wartos¢
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3. Kamery i aparaty cyfrowe, sprzet kinotechniczny i fotograficzny, ekrany, rzutniki -
bez wzgledu na wartosc
4. Centrale telefoniczne - bez wzgledu na wartos¢
Odkurzacze - bez wzgledu na wartos¢
6. Kuchenki gazowe i elektryczne, kuchenki mikrofalowe, taborety gazowe i elektryczne
- bez wzgledu na wartos¢
7. Lodowki, chtodziarki i zamrazarki - bez wzgledu na wartos¢
8. Pralki i maszyny piorace - bez wzgledu na wartos¢
9. Maszyny i wozki gastronomiczne, zmywarki, obieraczki, patelnie elektryczne,
ekspresy do kawy - bez wzgledu na wartos¢
10. Pozostate - o wartosci powyzej 2.000,00 zt, nie ujete w ewidencji ilosciowo -
wartosciowej oraz ewidencji ilosciowej, za wyjatkiem mebli i dywanow
1.
Ewidencja dodatkowa (ilosciowa) o wartosci do 2.000,00 zt, za wyjatkiem mebli i dywanéw

Ul

1. Meble, np: szafy, szafki, regaty, mebloscianki, biurka, stoliki, tawki, fotele, krzesta,
siedziska, taborety, té6zka, tapczany, lezaki, stoty, gabloty - bez wzgledu na wartos¢
2. Dywany, wyktadziny dywanowe - bez wzgledu na wartosc¢
3. Pomoce dydaktyczne, w tym: tablice, materace sportowe, urzadzenia sportowe oraz
inne pomoce dydaktyczne o wartosci powyzej 500,00 zt
4. Narzedzia elektryczne, np.: wiertarki, pilarki, kosiarki, spawarki, lutownice,
szlifierki, wkretarki oraz inne narzedzia elektryczne i spalinowe o wartosci powyzej
500,00 zt
5. Sprzet biurowy, w tym: niszczarki, bindownice, laminatory, aparaty telefoniczne,
telefony komorkowe oraz inny sprzet biurowy o wartosci powyzej 500,00 zt
6. Inne:
a) wartosci powyzej 500,00 zt nie ujete w ewidencji ilosciowo - wartosciowej oraz
ewidencji ilosciowej,
b) wtaczone bez wzgledu na wartos¢ na polecenie Dyrektora CUW lub Kierownika
jednostki, nie ujete w ewidencji ilosSciowo - wartosciowej oraz ewidencji
ilosciowej,

6) Okreslenie przedmiotdw o niskiej jednostkowej wartosci poczatkowej.

a) Sktadniki majatkowe o wartosci jednostkowej nizszej od 500,- zt, za wyjatkiem
sktadnikow ujetych powyzej w pkt 5), nie podlegaja ewidencji ilosciowo -
wartosciowej i ilosciowej, ich wartos¢ poczatkowa podlega odpisaniu w ciezar kosztow
zuzycia materiatdw w momencie przekazania ich do uzytkowania.

b) Nie podlegaja ewidencji w ksiedze inwentarzowej:

— drobne przedmioty majatkowe, bez wzgledu na wartos¢, jak: wieszaki, firany,
zastony, zaluzje, wyktadziny, lustra, godta, zegary scienne, mapy, kwietniki, kosze
na Smieci, przedtuzacze, tablice wycieraczki, drobne narzedzia, lampy, zyrandole,
drabiny, parasole oraz artykuty typu garnki, szklanki, talerzyki, dzbanki, sztuczce
itp.

— tablice informacyjne: urzedowe, wejsciowe, szyldy, godta zamontowane na state,
banery,

—> sprzet przeciwpozarowy: gasnice, wyposazenie hydrantu, detektor gazu czujnik
(przewodowy),

— inne sktadki trwale zamontowane

~ wewnatrz: wyktadzina PCV, obudowy do grzejnikéow, zlewozmywaki -
porcelana, itp.
~ na zewnatrz: stojaki na rowery, rolety zewnetrzne.

3. Srodki trwate w budowie (inwestycje)
1) Do srodkow trwatych w budowie zalicza sie:
~ srodki trwate w okresie ich budowy, montazu lub ulepszenia juz istniejacego srodka
trwatego,
~ nabyte gotowe obiekty, nie wymagajace montazu.
2) Wartos¢ srodkéw trwatych w budowie obejmuje ogét kosztow poniesionych na nabycie
(zakup), budowe we wtasnym zakresie srodkow trwatych oraz kosztow zwiazanych
z ulepszeniem juz uzytkowanych srodkéow trwatych poczawszy od rozpoczecia
przygotowan do budowy do czasu przekazania Srodka trwatego do uzywania.
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W przypadku zakupu gotowych obiektow, wartos¢ srodkow trwatych w budowie obejmuje
koszty zakupu tych obiektow powiekszone o koszty bezposrednio zwiazane z zakupem,
poniesione do chwili przekazania go do uzywania (w tym nie podlegajacy odliczeniu VAT badz
pomniejszone o podatek VAT naliczony przystugujacy odliczeniu).

Do kosztow wytworzenia srodkow trwatych, a wiec i inwestycji nie zalicza sie kosztow ogolnego
zarzadu jednostki, kosztéw przetargdw, ogtoszen i innych kosztow wystepujacych przed
udzieleniem zamowien zwiazanych z inwestycjami.

4. Zapasy

1) Do rzeczowych aktywow obrotowych zalicza sie materiaty nabyte w celu zuzycia
na wtasne potrzeby, z obowiazkiem ustalenia zapasu na koniec roku obrotowego o ile
zapas stanowi istotng wartosc.

2) Wartos¢ nabytych materiatow w celu zuzycia na wtasne potrzeby odnosi sie w miesigcu
nabycia bezposrednio w koszty biezacej dziatalnosci operacyjnej.

5. Naleznosci i zobowigzania
1) Naleznosci i zobowiazania na dzien bilansowy wycenia sie nastepujaco:
~ naleznosci - w kwocie wymaganej zaptaty, z zachowaniem ostroznosci wyceny
pomniejszonej o ewentualne odpisy aktualizujace,
~ zobowiazania z tytutu dostaw wycenia sie¢ w kwocie wymaganej zaptaty, czyli
tacznie z odsetkami naliczonymi na koniec kazdego kwartatu,
~  zobowiagzania finansowe wycenia sie w kwocie wymagalnej zaptaty tj. wraz
Z naleznymi odsetkami.
2) Odsetki od zobowiazan wymagalnych, w tym takze tych, do ktorych stosuje sie przepisy
dotyczace zobowiazan podatkowych, ujmowane sg w ksiegach rachunkowych
w momencie ich zaptaty lub pod data ostatniego dnia kwartatu (w wysokosci odsetek
naliczonych przez kontrahenta).
Odsetki od nieterminowych ptatnosci nalicza sie i ewidencjonuje nie pdzniej niz na koniec
kazdego kwartatu lub w momencie ich zaptaty. Odsetki naliczone za pobyt i zywienie
ewidencjonuje sie na koniec kazdego miesigca lub w momencie ich zaptaty.

3) Naleznosci z tytutu dostaw i ustug, bez wzgledu na termin ptatnosci zaliczane sg do
naleznosci krotkoterminowych.

4) Umorzone naleznosci podlegaja odpowiednio zaliczeniu do pozostatych kosztow
operacyjnych lub finansowych.

6. Odpis aktualizujacy naleznosci - wartos¢ naleznosci aktualizuje sie uwzgledniajac
stopien prawdopodobienstwa ich zaptaty poprzez dokonanie odpisu aktualizujacego.
Odpisy aktualizujace tworzone sg na podstawie ustawy o rachunkowosci, z wyjatkiem
odpisow aktualizujacych warto$¢ naleznosci funduszy utworzonych na podstawie ustaw,
ktore obciazaja te fundusze. Wartos¢ odpisow aktualizujacych naleznosci tworzy sie
najpdzniej na dzien bilansowy.

Zasady dokonywania odpiséw aktualizujacych naleznosci:

1) Odpisu aktualizujacego dla ponizszych naleznosci watpliwych w przypadku:

— postawienia dtuznika w stan likwidacji lub w stan upadtosci,

— oddalenia przez sad wniosku o ogtoszenie upadtosci lub umorzenie postepowania
upadtosciowego, gdyz majatek dtuznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztow
postepowania upadtosciowego,

— kwestionowania przez dtuznika naleznosci lub zaleganie przez niego z zaptata a ocena
sytuacji majatkowej i finansowej dtuznika wskazuje na to, ze sptata naleznosci
w umownej kwocie nie jest prawdopodobna,

— podwyzszenia naleznosci juz wczesniej aktualizowanej z powodu utraty wartosci,
dokonuje sie indywidualnie dla poszczegélnych naleznosci na podstawie
przeprowadzonej analizy dokumentdw i sytuacji poszczegoélnych kontrahentow.

2) Dla naleznosci przeterminowanych o znacznym stopniu prawdopodobienstwa
niesciagalnosci, w przypadkach uzasadnionych rodzajem prowadzonej dziatalnosci lub
strukturg odbiorcow - ze wzgledu na duza baze kontrahentéow ustala sie globalny
wskaznik odpisu aktualizujacego spowodowanego utrata wartosci uwzgledniajacej
stopien odzyskalnosci naleznosci w latach ubiegtych, wyliczony odrebnie dla
poszczegoblnych grup naleznosci.
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Wysokos¢ odpisu aktualizujacego dla poszczegolnych grup naleznosci wylicza sie
procentowym wspotczynnikiem niesciggalnosci liczonym odrebnie dla kazdej grupy
naleznosci na dzien bilansowy.

Ustalony wspotczynnik globalny dla naleznosci gtownych nie przyjmuje sie dla odsetek.
Odsetki od naleznosci watpliwych naliczone i niezaptacone do dnia 31 grudnia
podlegaja odpisowi aktualizujagcemu w petnej wysokosci w 100 %.

Wysokos¢ odpisu aktualizujacego jest rowna iloczynowi naleznosci i procentowego
wspotczynnika niesciagalnosci naleznosci.

Procentowy wspotczynnik niesciagalnosci naleznosci przyjmuje sie dla wyznaczonych
przedziatow czasowych opo6znienia w sptacie naleznosci, przy czym zaréwno
przedziaty, jak i wysokos$¢ wskaznika okresla sie z uwzglednieniem stosowanej dla tych
naleznosci procedury egzekucyjnej, i obowiazujacych terminéw przedawnienia, w ten
sposéb, ze im dtuzsze opoOznienie w sptacie naleznosci tym wyzszy wskaznik
aktualizujacy.

Ustala sie ponizsze wskazniki globalnego odpisu aktualizujacego dla poszczegolnych
grup odbiorcéw.

Globalny wskaznik odpisu aktualizujacego dla poszczegélnych grup odbiorcéow

w przypadku zalegania z ptatnoscia

Pozyczkobiorcy

Rodzice

Najemcy - wynajem
i dzierzawa majatku

- do 1 roku - nie stosuje sie
odpisu,

- od 1 roku do 5 lat - stosuje

sie odpis aktualizujacy w
wysokosci 50%
- powyzej 5 lat zalegania z

ptatnoscia - stosuje sie odpis

aktualizujacy w wysokosci
100%

- do 1 roku - nie stosuje
sie odpisu,

- od 1 roku do 3 lat -
stosuje sie odpis
aktualizujacy w
wysokosci 50%

- powyzej 3 lat zalegania
z ptatnoscia - stosuje sie
odpis aktualizujacy w
wysokosci 100%

- do 6 miesiecy - nie
stosuje sie odpisu,

- od 6 miesigecy do 1 roku -

stosuje sie odpis
aktualizujacy w wysokosci
50%

- powyzej 1 roku
zalegania z ptatnoscia -
stosuje sie odpis
aktualizujacy w wysokosci
100%

f)

Dokonane odpisy aktualizujace wartosci naleznosci maja wytacznie znaczenie do celow
bilansowych.

Wycene bilansowa naleznosci nalezy zakonczy¢ do ostatniego dnia lutego roku
nastepnego.

Naleznosci sptacone po dacie bilansu, a przed terminem ustalenia odpisow
aktualizujacych, nie podlegaja aktualizacji wyceny.

Odpis aktualizujacy pozostaje w ksiegach rachunkowych tak dtugo, jak dtugo istnieje
szansa na odzyskanie naleznosci, ktorej dotyczy. Jesli uprzednio dokonane odpisy
okazuja sie zbedne, to nie pozniej niz na dzien bilansowy, nalezy je odpowiednio
skorygowac, doprowadzajac stan naleznosci do ich realnej wartosci.

7. Zasady ustalania wyniku finansowego

1)
2)

Wynik finansowy ustalany jest w wariancie porownawczym rachunku zyskow i strat
na koncie 860 ,,Wynik finansowy”.
Ewidencja kosztéow dziatalnosci podstawowej prowadzona jest w zespole ,,4” kont,
tj. wedtug rodzajow kosztow i jednoczesnie w podziatkach klasyfikacji budzetowej
wydatkow oraz kosztow amortyzacji srodkow trwatych, wartosci niematerialnych
i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe i amortyzacyjne sa naliczane raz w roku
wg stawek amortyzacyjnych.
Ewidencja ,,przychodoéw i kosztow ich uzyskania” prowadzona jest w zespole ,,7” kont
z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej dochodow:

a. zprzychodow z tytutu dochodow budzetowych,

b. z przychodoéw i kosztow finansowych,

c. z pozostatych przychodow i kosztow operacyjnych.
W rachunku zyskow i strat (wariant porodwnawczy) koszty ujete w paragrafach
wydatkow podporzadkowane sa do wtasciwych pozycji kont kosztow rodzajowych.
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V. Zasady ewidencji operacji gospodarczych na kontach ksiag pomocniczych oraz
ich powiazania z kontami ksiegi gtownej

Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) stanowig zapisy uszczegotawiajace dla wybranych kont
ksiegi gtownej. Ich forma dostosowywana jest za kazdym razem do przedmiotu ewidencji konta
gtownego. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sa zgodnie z zasada zapisu
powtarzanego.

1) Do kont 011 i 071 - S$rodki trwate i umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych - w programie komputerowym Finanse VULCAN prowadzi
sie analityke z podziatem na grupe majatkowa z uwzglednieniem rodzaju planu i zadania:

011-00 - grunty,

011-01 i 071-01 - budynki i lokale,

011-02 i 071-02 - obiekty inzynierii ladowej i wodnej,

011-03 i 071-03 - kotty i maszyny energetyczne,

011-04 i 071-04 - maszyny, urzadzenia i aparaty ogolnego zastosowania,

011-05 i 071-05 - maszyny, urzadzenia i aparaty specjalistyczne,

011-06 i 071-06 - urzadzenia techniczne,

011-07 i 071-07 - srodki transportu,

011-08 i 071-08 - pozostate ST,

j.  071-20 - umorzenie WNiP.

Ksiega pomocnicza - ewidencja i amortyzacja liniowa srodkow trwatych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych znajduje sie w programie komputerowym PROGMAN Majatek WEB

wg grup KST.

Zapisy w ksiedze gtéwnej dokonywane sg poleceniem ksiegowania (PK) na podstawie zestawien

z programu PROGMAN lub na podstawie dokumentéw zrédtowych (np. faktur, protokotéw).
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2) Do konta 013 - pozostate srodki trwate - prowadzona jest analityka w ksiedze
pomocniczej - ewidencji pozostatych srodkow trwatych w programie komputerowym
PROGMAN Majatek WEB.

Zapisy w ksiedze gtéwnej dokonywane sa poleceniem ksiegowania (PK) na podstawie zestawien
z programu PROGMAN lub na podstawie dokumentéw zrédtowych (np. faktur, protokotéw).

3) Do konta 020 - wartosci niematerialne i prawne - prowadzona jest analityka w ksiedze
pomocniczej - ewidencji wartosci niematerialnych i prawnych w programie
komputerowym PROGMAN Majatek WEB.

Zapisy w ksiedze gtéwnej dokonywane sa poleceniem ksiegowania (PK) na podstawie zestawien
z programu PROGMAN lub na podstawie dokumentéw zrédtowych (np. faktur, protokotéw).

4) Do konta 072 - umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych - w programie komputerowym Finanse VULCAN
prowadzi si¢ analityke z podziatem na grupe umarzanych sktadnikow majatku:

a. 072-13 - umorzenie pozostatych ST,

b. 072-20 - umorzenie WNiP.
Ksiega pomocnicza - ewidencja umorzen jednorazowych pozostatych srodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych znajduje sie w programie komputerowym PROGMAN
Majatek WEB.
Zapisy w ksiedze gtownej dokonywane sa poleceniem ksiegowania (PK) na podstawie zestawien
z programow PROGMAN lub na podstawie dokumentow zrodtowych (np. faktur, protokotow).

5) Do konta 080 - inwestycje (Srodki trwate w budowie) w programie komputerowym
Finanse VULCAN prowadzi sie ewidencje analityczna w rozbiciu na:
a. 080-1 - inwestycje jednostek,
b. 080-2 - zakupy inwestycyjne dla jednostek,
z uwzglednieniem rodzaju planu, zadania oraz klasyfikacji budzetowej (rozdziat, paragraf,
pozycja paragrafu klasyfikacji budzetowej z oznaczeniem numeru zadania inwestycyjnego).
6) Konto 101 - kasa - obrot kasowy prowadzony jest przez upowaznionego pracownika
jednostki obstugiwanej w programie komputerowym Finanse VULCAN.
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Zapisy w ksiedze gtownej dokonywane sa poleceniem ksiegowania (PK) na podstawie raportow
kasowych obejmujacych dowody KP i KW z dokumentéow zrddtowych (np. wptaty, czeki,
faktury, listy wyptat, wptaty do banku).

7) Do konta 130 - rachunek biezacy - w programie komputerowym Finanse VULCAN
prowadzi sie obowiazkowa ewidencje analityczna, gdzie numer konta analitycznego
sktada sie z numeru konta syntetycznego i wyrdznika rodzaju konta. Z kontem powiazany
jest rodzaj planu, zadanie oraz klasyfikacja budzetowa: rozdziat, paragraf, pozycja
paragrafu klasyfikacji budzetowej.

a. 130-01 - dochody,

b. 130-02 - wydatki,

c. 130-03 - inne (zasilenia, kasa),
d. 130-04 - rozliczenia VAT.

8) Do konta 135 - rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia prowadzi sie
w programie komputerowym Finanse VULCAN ewidencje analityczna co do rodzaju
funduszu:

a. 135-01 - Fundusz socjalny.

9) Do kont rozrachunkowych i roszczeniowych prowadzi sie¢ w programie komputerowym
Finanse VULCAN ewidencje analityczna, gdzie numer konta analitycznego sktada sie
z numeru konta syntetycznego i wyréznika rodzaju konta. Z kontem powigzany jest
rodzaj planu, zadanie oraz klasyfikacja budzetowa (rozdziat, paragraf, pozycja paragrafu
klasyfikacji budzetowej). Dodatkowo w odrebnych programach badz recznie prowadzone
sg ksiegi pomocnicze.

10) Konto 201 - rozrachunki z odbiorcami - w programie komputerowym Finanse VULCAN
prowadzona jest analityka wg klasyfikacji budzetowej i kontrahenta (wg prowadzonego
rejestru kontrahentéw) z uwzglednieniem rodzaju planu i zadania:

a. 201-01 - naleznosci,

b. 201-02 - zalegtosci,

c. 201-03 - odsetki od naleznosci niezaptaconych w terminie,
d. 201-04 - nadptaty.

11) Konto 202 - rozrachunki z dostawcami - w programie komputerowym Finanse VULCAN
prowadzona jest analityka wg klasyfikacji budzetowej i kontrahenta (wg prowadzonego
rejestru kontrahentéw) z uwzglednieniem rodzaju planu i zadania:

a. 202-01 - zobowiazania,
b. 202-02 - nadptaty.

12) Konto 221 - naleznosci z tytutu dochodow budzetowych - w programie komputerowym
Finanse VULCAN prowadzona jest analityka wg klasyfikacji budzetowej i kontrahenta (wg
prowadzonego rejestru kontrahentow) z uwzglednieniem rodzaju planu i zadania:

a. 221-01 - naleznosci z tytutu dochodéw netto,

b. 221-02 - naleznosci VAT,

C. 221-03 - odsetki ustawowe i podatkowe,

d. 221-05 - zalegtosci,

e. 221-06 - nadptaty.
Ksiega pomocnicza - ewidencja dodatkowa w zakresie rozrachunkéow z osobami fizycznymi
Z tytutu wnoszenia i rozliczania optat za $wiadczenia jednostki znajduje sie w programie
komputerowym iPrzedszkole.
Zapisy w ksiedze gtéwnej dokonywane sa poleceniem ksiegowania (PK) na podstawie zestawien
z programu iPrzedszkole lub na podstawie dokumentow zrodtowych (np. faktur, protokotow,
not, wyciagow).

13) Konto 225 - rozrachunki z budzetami - w programie komputerowym Finanse VULCAN
analityke prowadzi sie do rodzaju planu, zadania, klasyfikacji budzetowej i kontrahenta:
a. 225-01 - podatek od wynagrodzen,
b. 225-02 - podatek od swiadczen socjalnych,
c. 225-03 - rozliczenia z budzetami,
d. 225-04 - podatki lokalne,
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e. 225-05 - VAT nalezny,

f. 225-06 - rozrachunki z tyt. VAT,

g. 225-07 - VAT naliczony.
Ksiega pomocnicza do kont 225-01 i 225-02 - ewidencja wynagrodzen i potracen znajduje
si¢ w programie komputerowym Ptace VULCAN.
Ksiega pomocnicza do kont 225-05, 225-06 i 225-07 - rejestr zakupu i sprzedazy VAT znajduje
sie w programie komputerowym Centralny VAT VULCAN.
Zapisy w ksiedze gtownej dokonywane sa poleceniem ksiegowania (PK) na podstawie zestawien
z programu Ptace, Centralny VAT, exportu z programu Ptace lub na podstawie dokumentow
zrodtowych (np. faktur, deklaracji VAT, list ptac, rachunkow, wyciagow, raportow kasowych).

14) Konto 225-07 - VAT naliczony - w programie komputerowym Finanse VULCAN analityke
prowadzi sie do rodzaju planu, zadania, klasyfikacji budzetowej i m-ca, ktorego podatek
VAT naliczony do odliczenia dotyczy:

225-07-01 - styczen-VAT naliczony,

225-07-02 - luty-VAT naliczony,

225-07-03 - marzec-VAT naliczony,

225-07-04 - kwiecien-VAT naliczony,

225-07-05 - maj-VAT naliczony,

225-07-06 - czerwiec-VAT naliczony,

225-07-07 - lipiec-VAT naliczony,

225-07-08 - sierpien-VAT naliczony,

225-07-09 - wrzesien-VAT naliczony,

225-07-10 - pazdziernik-VAT naliczony,

225-07-11 - listopad-VAT naliczony,

225-07-12 - grudzien-VAT naliczony.

Ksiega pomocmcza do konta 225-07 - rejestry zakupu i sprzedazy VAT znajduje sie w programie

komputerowym Centralny VAT VULCAN.

Zapisy w ksiedze gtéwnej dokonywane sa poleceniem ksiegowania (PK) na podstawie zestawien

z programu Centralny VAT lub na podstawie dokumentéw zrodtowych (np. faktur, deklaracji

VAT, wyciagow).
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15) Konto 229 - pozostate rozliczenia publiczno - prawne - w programie komputerowym
Finanse VULCAN analityke prowadzi si¢ do rodzaju planu, zadania, klasyfikacji
budzetowej oraz kontrahenta:

a. 229-01 - FUS,
b. 229-02 - NFZ,
c. 229-03 - FP,

d. 229-04 - PFRON,

e. 229-05- NFZ-ZFSS.
Ksiega pomocnicza do kont 229-01, 229-02, 229-03 i 229-05 - ewidencja wynagrodzen
i potracen oraz sktadek ZUS i PFRON znajduje sie w programie komputerowym Ptace VULCAN
oraz w systemie Ptatnik.
Ksiega pomocnicza do konta 229-04 - ewidencja wptat na PFRON znajduje sie w systemie
e-PEFRON 2.
Zapisy w ksiedze gtownej dokonywane sa poleceniem ksiegowania (PK) na podstawie zestawien
z programu Ptace, systemu e-PFRON i Ptatnik, exportu z programu Ptace lub na podstawie
dokumentéw zrédtowych (np. protokotéw, wyciagow, list ptac, rachunkéow).

16) Konto 231 - rozrachunki z tytutu wynagrodzen: w programie komputerowym Finanse
VULCAN prowadzi sie analityke do rodzaju planu, zadania, pracownika i klasyfikacji
budzetowej:

a. 231-01 - brutto,

b. 231-02 - netto.
Ksiega pomocnicza - ewidencja wynagrodzen i potracen znajduje sie w programie
komputerowym Ptace VULCAN.
Zapisy w ksiedze gtownej dokonywane sg poleceniem ksiegowania (PK) na podstawie
zestawien, exportu z programu Ptace lub na podstawie dokumentow zrodtowych (np. uméw,
wyciagow, list ptac, rachunkow).
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17) Konto 234 - pozostate rozrachunki z pracownikami - w programie komputerowym
Finanse VULCAN prowadzi sie analityke wg podziatek klasyfikacji budzetowej
i pracownika (zaliczkobiorcy, pozyczkobiorcy) z uwzglednieniem rodzaju planu, zadania:

234-01 - zaliczki,

234-02 - pozyczki, )

234-03 - swiadczenia ZFSS,

234-04 - swiadczenia - fundusz zdrowotny,

234-05 - pozostate rozrachunki.
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18) Konto 240 - pozostate rozrachunki - w programie komputerowym Finanse VULCAN
prowadzi sie analityke w przekroju podziatek klasyfikacji budzetowej i rodzaju
rozrachunku, z uwzglednieniem rodzaju planu, zadania i kontrahenta (pozyczkobiorcy):

240-1 - potracenia z list ptac,

240-2 - pozyczki ZFSS emeryci,

240-3 - pozostate rozrachunki,

240-6 - odpis na ZFSS,

240-7 - pozostate rozrachunki VAT,

240-8 rozrachunki z tytutu PPK.

Ksiega pomocnicza do konta 240-1 - ewidencja wynagrodzen i potracen znajduje sie

w programie komputerowym Ptace VULCAN.

Ksiega pomocnicza do konta 240-6 - ewidencja odpisow na ZFSS prowadzona jest recznie.

Zapisy w ksiedze gtéwnej dokonywane sg poleceniem ksiegowania (PK) na podstawie exportu

z programu Ptace, zestawien z ewidencji recznej lub na podstawie dokumentéw zrodtowych

(np. faktur, protokotow, wyciagow, list ptac, rachunkéw, raportow kasowych).
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19) Do kont: 401 - 405 i 409 - 410 - koszty wedtug rodzaju - tak jak w przypadku wydatkow,
w programie komputerowym Finanse VULCAN prowadzi sie¢ analityke w rozbiciu na rodzaj
planu, zadanie, na poszczegdlne rozdziaty, paragrafy i pozycje paragrafu klasyfikacji
budzetowej.

20) Do kont 720, 750, 751, 760, 761 - konta analityczne prowadzi sie¢ w programie
komputerowym Finanse VULCAN wg rodzaju planu, zadania oraz rozdziatu, paragrafu,
pozycji paragrafu klasyfikacji budzetowej.

21) Do konta 800 - fundusz jednostki prowadzi sie w programie komputerowym Finanse
VULCAN ewidencje analityczng w rozbiciu na:
a. 800-00 - fundusz jednostki,
b. 800-01 - nieodptatnie otrzymane/przekazane srodki trwate,
c. 800-02 - inne zwigkszenia/zmniejszenia funduszu.

22) Do konta 851 - zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych prowadzi sie¢ w programie
komputerowym Finanse VULCAN ewidencje w rozbiciu na:
851-00 - ZFSS,
851-01 - wczasy,
851-02 - swiadczenia urlopowe,
851-03 - paczki dla dzieci,
851-05 - wypoczynek dzieci,
851-06 - dziatalnos¢ kulturalno oswiatowa,
851-07 - swiadczenia dla emerytow,
851-08 - zapomogi,
851-09 - odsetki bankowe,
851-10 - odsetki od pozyczek,
851-11 - odpis,
851-12 - wptaty,
. 851-13 - umorzenia pozyczek.

JCART TR 000 T

inne informacje
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Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szczegolnosci:

SzczegOtowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych S$rodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych, zawierajacy stan tych aktywow na poczatek roku obrotowego,
zwiekszenia i zmniejszenia z tytutu: aktualizacji wartosci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia
wewnetrznego oraz stan koncowy, a dla majatku amortyzowanego - podobne przedstawienie
stanow i tytutow zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia.

tabela nr 1

1.2.

aktualng wartosc rynkowa srodkow trwatych, w tym dobr kultury - o ile jednostka dysponuje
takimi informacjami

brak danych

1.3.

kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisow aktualizujacych wartosc¢ aktywow
trwatych odrebnie dla dtugoterminowych aktywow niefinansowych oraz dtugoterminowych
aktywow finansowych

nie wystapity

1.4.

wartos¢ gruntow uzytkowanych wieczyscie

tabela nr 2

1.5.

wartos¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkow trwatych,
uzywanych na podstawie umow najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytutu umow
leasingu

tabela nr 3

1.6.

liczbe oraz wartosc posiadanych papierow wartosciowych, w tym akcji i udziatow oraz
dtuznych papieréw wartosciowych

Przedsiebiorstwo ,,Nieruchomosci Putawskie” Sp. z 0. o. w Putawach
Udziaty gminy Miasto Putawy: 100%,

Kapitat zaktadowy: 10 952 000,00 zt,

Udziaty (500 zt kazdy): 21 904

Putawski Park Naukowo - Technologiczny Sp. z 0. 0. w Putawach
Udziaty gminy Miasto Putawy: 100%,

Kapitat zaktadowy: 1 350 000,00 zt,

Udziaty: (500 zt kazdy): 2 700

Okregowe Przedsiebiorstwo Energetyki Cieplnej Sp. z 0. o. w Putawach
Udziaty gminy Miasto Putawy: 100%,

Kapitat zaktadowy: 7 630 000,00 zt,

Udziaty: (500 zt kazdy): 15 260

Miejskie Przedsiebiorstwo Wodociagow i Kanalizacji
»Wodociagi Putawskie” Sp. z 0. 0. w Putawach
Udziaty gminy Miasto Putawy (500 zt kazdy): 90,51 %,
Kapitat zaktadowy (tacznie): 27 073 500,00 zt,

Udziaty (500 zt kazdy): 54 147

Miejski Zaktad Komunikacji - Putawy Sp. z 0. 0. w Putawach
Udziaty gminy Miasto Putawy: 100%,

Kapitat zaktadowy: 21 979 000,00 zt,

Udziaty: (500 zt kazdy): 43 958

Zaktad Ustug Komunalnych Sp. z o. o. w Putawach
Udziaty gminy Miasto Putawy: 100%,

Kapitat zaktadowy: 23 361 000,00 zt,

Udziaty: (500 zt kazdy): 46 722
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1.7. | dane o odpisach aktualizujacych wartosc¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku
obrotowego, zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego,
z uwzglednieniem naleznosci finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan
pozyczek zagrozonych)
tabela nr 4

1.8. dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego,
zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwiagzaniu i stanie koncowym
nie dotyczy

1.9. | podziat zobowiazan dtugoterminowych wedtug pozycji bilansu o pozostatym od dnia
bilansowego, przewidywanym umowa lub wynikajacym z innego tytutu prawnego, okresie
sptaty:
a) powyzej 1 roku do 3 lat
15.000.000,00 zt
b) powyzej 3 do 5 lat
27.000.000,00 zt
c) powyzej 5 lat

118.000.000,00 zt

1.10. | kwote zobowiazan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami
podatkowymi (leasing operacyjny), a wedtug przepisow o rachunkowosci bytby to leasing
finansowy lub zwrotny z podziatem na kwote zobowigzan z tytutu leasingu finansowego lub
leasingu zwrotnego
brak

1.11. | taczna kwote zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i
formy tych zabezpieczen
brak

1.12. | taczna kwote zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke
gwarancji i poreczen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem
zobowiazan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych
zabezpieczen
2.595.500 zt poreczenie dla Putawskiego Parku Naukowo-Technologicznego Sp. z o.0.
w Ptawach

1.13. | wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen miedzyokresowych, w tym kwote
czynnych rozliczen miedzyokresowych kosztow stanowiacych roznice miedzy wartoscia
otrzymanych finansowych sktadnikdéw aktywow a zobowigzaniem zaptaty za nie
nie dotyczy

1.14. | taczna kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen niewykazanych w bilansie
Urzad Miasta Putawy -6.289.696,43 zt - gwarancje ubezpieczeniowe
Zarzad Drég Miejskich - 619.025,90 zt - gwarancja ubezpieczeniowa z tytutu
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy oraz z tytutu usuniecia wad i usterek
Szkota Podstawowa Nr 2 - 7.772,23 zt - gwarancja ubezpieczeniowa

1.15. | kwote wyptaconych srodkow pienieznych na swiadczenia pracownicze
114.503.928,66 zt

1.16. | inne informacje
nie dotyczy

2.

2.1 wysokos¢ odpisow aktualizujacych wartos¢ zapasow
nie dotyczy

2.2. | koszt wytworzenia Srodkow trwatych w budowie, w tym odsetki oraz roznice kursowe, ktore

powiekszyty koszt wytworzenia srodkow trwatych w budowie w roku obrotowym

Urzad Miasta Putawy - 16.192.643,73 zt
Centrum Ustug Wspélnych - 261.051,58 zt
Zarzad Drég Miejskich - 9.035.612,69 zt
Szkota Podstawowa Nr 6 - 154.892,63 zt

tacznie: 25.644.200,63 zt
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2.3.

kwote i charakter poszczegolnych pozycji przychodow lub kosztow o nadzwyczajnej wartosci
lub ktore wystapity incydentalnie

Urzad Miasta Putawy

4,780.152,08 zt - zwrot podatku od towardow i ustug od realizowanych inwestycji
Szkota Podstawowa Nr 1

pozostate przychody operacyjne - korekta roczna VAT - 71,11 zt
Szkota Podstawowa Nr 2

pozostate przychody operacyjne - korekta roczna VAT - 37,81 zt
Szkota Podstawowa Nr 3

pozostate przychody operacyjne - korekta roczna VAT - 114,18 zt
Szkota Podstawowa Nr 4

pozostate przychody operacyjne - korekta roczna VAT - 65,31 zt
Szkota Podstawowa Nr 6

pozostate przychody operacyjne - korekta roczna VAT - 244,29 zt
Szkota Podstawowa Nr 10

pozostate przychody operacyjne - korekta roczna VAT - 152,79 zt
Szkota Podstawowa Nr 11

pozostate przychody operacyjne - korekta roczna VAT - 790,80 zt
Zespot Szkot Ogolnoksztatcacych Nr 1

pozostate koszty operacyjne - korekta roczna VAT - 11,08 zt
Zespot Szkot Ogolnoksztatcacych Nr 2

pozostate przychody operacyjne - korekta roczna VAT - 120,26 zt
Miejskie Przedszkole Nr 2

pozostate przychody operacyjne - korekta roczna VAT - 2,37 zt
Miejskie Przedszkole Nr 5

pozostate przychody operacyjne - korekta roczna VAT - 20,65 zt
Miejskie Przedszkole Nr 10

pozostate przychody operacyjne - korekta roczna VAT - 0,20 zt
Publiczne Przedszkole Integracyjne

pozostate przychody operacyjne - korekta roczna VAT - 18,26 zt
Miejskie Przedszkole Nr 14

pozostate koszty operacyjne - korekta roczna VAT - 14,48 zt
Miejskie Przedszkole Nr 16

pozostate przychody operacyjne - korekta roczna VAT - 11,49 zt
Miejskie Przedszkole Nr 18

pozostate przychody operacyjne - korekta roczna VAT - 15,58 zt

2.4.

informacje o kwocie naleznosci z tytutu podatkéw realizowanych przez organy podatkowe
podlegte ministrowi wtasciwemu do spraw finansow publicznych wykazywanych w
sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw budzetowych

nie dotyczy

2.5.

inne informacje

brak

Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli mogtyby w istotny sposob wptynac na ocene
sytuacji majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki

brak
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INFORMACJA DODATKOWA - pozycja Il.1.1. -dane zostaty przedstawione w ponizszej tabeli

Tabela nr 1 - Gtowne sktadniki aktywéw trwatych - pozycja Il.1.1. informacji

Wartos¢ netto sktadnikow

Zwigkszenie wartosci poczatkowej Imniejszenie wartosd poczatkowej Wartosé Zwigkszenia w ciggu roku obrotowego )
" Ogotem Ogdfem . Umorzenie - aktywdw
Wartos¢ ) X .. | poczatkowa- . Ogdtem R
wigkszenie zmniejszenie . |Umorzenie - stan| . . .. | stannakoniec )

poczatkowa - stan . .| stan nakoniec wigkszenie | Zmniejszenie stan na poczatek | stan na koniec
Lp. wartosci wartosci na poczatek rokul 5 . y " roku

na poczatek roku Nabvci — . i oczathowei by Likwidaci . oczatkowei roku obrotowego | aktualizac amortyzagja za inne umorzenia umorzenia obrotowego roku roku

o . obrotowego abycie rzychody | przemieszczenie|  pocza j zhycie ikwidacja inne poczyf j obrotowego g0 | aktualizacja rokobrotowy | (umorzenie) | (14415+16) g obrotowego(3- | obrotowego
Nazwa grupy rodzajowej skfadnika (4+45+6) (8+9+10) (13+17-18)
I (3+7-11) 13) (12-19)
aktywow
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21
1. [Grunty 184004 841,14 | 133364,11 0,00 1818221,60 | 195158571 | 75035,04 0,00 1683 081,60 | 1763 116,64 |184193310,21 477056,43 0,00 159018,81 0,00 159018,81 0,00 636 075,24 | 183527 784,71 183 557 234,97,
Budynki, lokale i obiekty
2. |inzynierii ladowej i wodnej 608436495,57 | 420834,80 | 95221044,95 0,00 95641929,75 | 42113548 | 532257,83 9800,00 | 963193,31 |703115232,01| 212 502 566,82 0,00 22956 388,24 0,00 22956 388,24 | 569 684,34 |234889270,72| 395933 928,75 |468 225 961,29
3. [Urzadzenia techniczne i yny | 47042297,03 0,00 490430648 | 207911,98 | 511221846 0,00 290325,37 | 35147186 | 64179723 |51512718,26| 29661990,74 0,00 3963072,66 | 501889 | 396809155 | 478321,68 | 33151760,61| 17380306,29 | 18 360 957,65
4, |$rodki transportowe 1383 640,26 0,00 446 835,01 0,00 446 835,01 0,00 0,00 58 620,40 58620,40 | 1771854,87 | 127600247 0,00 75184,08 | 58620,40 | 13380448 | 58620,40 | 1351186,55 | 107637,79 | 42066832
5. |Inne $rodki trwate 16 965 102,59 0,00 3326778,63 0,00 3326778,63 0,00 79 209,61 5476,10 84685,71 |20207195,51| 1667114946 0,00 11245560 | 12079,00 | 12453460 | 72817,66 | 16722866,40| 293953,13 | 348432911
6. [Pozostate Srodki trwate 15029474,50 | 11768170 | 2585307,70 | 49523,56 2752512,9% 0,00 601706,33 | 1574464 | 61745097 | 17164536,49| 15029474,50 0,00 80437,68 |2672075,28] 2752512,9 | 617450,97 | 17164 536,49 0,00 0,00
7. |Wartosci niematerialne i prawne | 3041056,73 0,00 3311,03 0,00 3311,03 0,00 0,00 0,00 0,00 3044367,76 | 2861899,97 0,00 106 986,25 0,00 106 986,25 0,00 2968886,22 | 179 156,76 75481,54
Pozostate wartosci niematerialne

8. |i prawne 909 815,84 0,00 248 843,36 0,00 248 843,36 0,00 1717,00 0,00 1717,00 | 1156942,20 | 909 815,84 0,00 0,00 2483843,36 | 24884336 1717,00 | 1156942,20 0,00 0,00
9. [Zbiory biblioteczne 2111780,01 0,00 381584,64 0,00 381584,64 0,00 341329,82 0,00 341329,82 | 2152034,83 | 2111780,01 0,00 0,00 381584,64 | 38158464 | 341329,82 | 2152034,83 0,00 0,00

59




INFORMACJA DODATKOWA - pozycja Il.1.4 - dane zostana przedstawione w postaci ponizszej tabeli

Tabela nr 2 - Grunty w wieczystym uzytkowaniu - poz. Il.1.4 informacji

Zmiany stanu w trakcie roku | Stan na koniec
Stan na
L. o L. obrotowego roku
Lp Tresé (nr dziatki, nazwa) Wyszczegélnienie | poczatek roku obotowego
obrotowego | Zwiekszenia Zmniejszenia (4+5-6)
1 2 3 4 5 6 7
Powierzchnia (m?) 170,00 0,00 0,00 170,00
1 |1811/1, grunty orne
Warto$¢ (z4) 11548,70 0,00 0,00 11 548,70
2 |1812/1, grunty ome Powierzchnia (m?) 788,00 0,00 0,00 788,00
Al Wartosé () 53525,16 0,00 0,00| 5352516
. Powierzchnia (m?) 47,00 0,00 0,00 47,00
3 |1423/2, tereny zabudowane inne
Warto$¢ (z4) 2900,84 0,00 0,00 2900,84
Powierzchnia (m?) 468,00 0,00 0,00 468,00
4 1634/28, t ki ikacyj
/28, tereny komunikacyjne Wartosé () 156 602,16 0,00 0,00| 15660216
. . Powierzchnia (m?) 8 073,00 0,00 0,00 8073,00
5 1634/29, tereny komunikacyjne
Wartos¢ (zf) 2701 387,26 0,00 0,00| 2701387,26
Powierzchnia (m?) 678,00 0,00 0,00 678,00
6 |634/30, t ki ikacyj
/30, tereny komunikacyjne Wartosé (z) 226 832,44 0,00 0,00| 22683244
. . Powierzchnia (m?) 21,00 0,00 0,00 21,00
7 11803/01, tereny komunikacyjne
Warto$¢ (z4) 1426,53 0,00 0,00 1426,53
Powierzchnia (m?) 385,00 0,00 0,00 385,00
8 11803/2, tereny komunikacyjne
/ y . Wartosé (z) 26 153,05 0,00 0,00| 26153,05
T Powierzchnia (m?) 10 630,00 0,00 0,00 10 630,00
Wartosé (zt) 3180 376,14 0,00 0,00| 3180376,14

INFORMACJA DODATKOWA - pozycja Il.1.5 - dane zostang przedstawione w postaci ponizszej tabeli

Tabela nr 3 - Srodki trwate nieamortyzowane lub nieumarzane - poz. Il.1.5 informacji

L Grupa we KET Stan na poczatek | Zmiany w trakcie roku obrotowego | stan na koniec roku
P pawe roku obrotowego obotowego (3+4-5)
zwiekszenia zmniejszenia
1 2 3 4 5 6
1 487 90 163,23 0,00 22 356,87 67 806,36
2 v 2 938,56 0,00 0,00 2 938,56
3 RAZEM 93 101,79 0,00 0,00 70 744,92
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INFORMACJA DODATKOWA - pozycja Il.1.7. -dane zostaty przedstawione w ponizszej tabeli
Tabela nr 4 - Stan odpiséw aktualizujacych wartosé naleznosci - poz. I1.1.7 informacji

... |stan napoczatek roku Zmiany stanu odpiséw w ciggu roku obrotowego Stan na koniec roku
Lp Grupa naleznosci
obrotowego zwiekszenia wykorzystanie rozwigzanie obotowego
1 2 3 4 5 6 7
Podatek od
1 | nieruchomoéci od 529 784,80 241 741,90 0,00 0,00 771526,70
0s6b prawnych
Podatek od srodkow|
2 | transportowych od 8 802,00 15 520,74 0,00 0,00 24 322,74
os6b prawnych
3 | Odsetki od oséb 1 766 465,35 112 459,00 539 639,96 0,00 1339 284,39
prawnych
Podatek od
4 | nieruchomosci od 36 981,54 86 209,73 0,00 6 072,47 117 118,80
0s6b fizycznych
5 | Podatekrolny od 2084,84 826,92 0,00 383,27, 2528,49
0s6b fizycznych
6 | Podateklesny od 150,18 136,00 0,00 0,00 286,18
0s6b fizycznych
Podatek od srodkow|
7 | transportowych od 140 314,89 70 932,43 0,00 100,30 211 147,02
0s6b fizycznych
8 Optata targowa 53 731,65 0,00 0,00 0,00 53 731,65
g | Odsetki odoscb 299 146,22 46 856,55 0,00 1919,93 344 082,84
fizycznych
Optata za
10| gedpodarowanie 45708,13 16 279,06 0,00 9587,53 52 399,66
odpadami
komunalnymi
Odsetki od opfaty za
11| gospedarowanie 12 027,00 4397,00 0,00 1113,55 15 310,45
odpadami
komunalnymi
12 Uzytkowanie 46 589,98 1764,81 0,00 0,00 48354,79
wieczyste
13 Dzierzawa 19.849,12 0,00 0,00 19 849,12
14 Odsetki 164 093,07 5 340,50 0,00 6 507,62 162 925,95
Koszty
15 postepowania 3689,36 0,00 0,00 0,00 3 689,36
egzekucyjnego
Wptywy z réznych
16 ot 100,00 320,00 0,00 0,00 420,00
Opftaty i kary za
17| korzystanie ze 40 079,70, 0,00 0,00 0,00 40 079,70
Srodowiska
1g | Welywy zréznych 1.000,00 400,00 0,00 0,00 1 400,00
dochoddéw
19| Weivwy ztytutu 0,00 5190,72 0,00 0,00 5190,72)
uszkodzenia mienia
W ptywy z tytutu kar
20| [odszodowad 41254,62| 28749,75 0,00 0,00 70 004,37,
wynikajacych z
umow
21 Najem lokali 1911 740,20 70942,22 0,00 134 306,24 1848 376,18
22 Odset'f;l‘:; i“a‘ mu 1 697 968,97 129 885,34 0,00 48 473,42 1779 380,89
23| Koszty sadowe od 86 721,86 6 879,67 0,00 6 236,57 87 364,96
najmu lokali
Optata za
24 |korzystaniez 193,36 0,00 0,00 0,00 193,36
przystankow
Odszkodowanie z
25 [tytutu kradziezy 610,00 0,00 0,00 0,00 610,00
mienia szkoty
26 |wynajem 9 239,00 0,00 0,00 955,15 8 283,85
27 |odsetki 87,56 0,00 0,00 0,00 87,56
2g [Fundusz 20242 501,44] 1557 393,08 362 972,83 0,00 21436 921,69
alimentacyjny
Odsetki od nal. z tyt.
29 [funduszu 8150302,15 863 276,27 164 320,07, 0,00 8849 258,35
alimentacyjnego
Zaliczka
30 |2 ) 2601411,89 0,00 61549,80 17 272,45 2522 589,64
alimentacyjna
Nienaleznie
31 |Pobrane 112 500,57 9704,68 22 938,40 16 158,32 83 108,53
Swiadczenia +
odsetki od nich
Razem 38 025 129,45 3275206,37] 1151421,06 249 086,82 39 899 827,94
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